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OSNOVNI PODACI O USTANOVI

NAZIV | SJEDISTE

XIl. GIMNAZIJA, ZAGREB

ADRESA | ZUPANIJA

Gjure Prejca 2,
Grad Zagreb

SIFRA USTANOVE 21- 114 - 512
UKUPNI BROJ UCENIKA 394
UKUPNI BROJ ODJELA 18
UKUPNI BROJ DJELATNIKA 45
RAVNATELJICA 1
BROJ NASTAVNIKA 37
BROJ STRUCNIH SURADNIKA 4
BROJ ADMINISTRATIVNO-TEHNICKOG 2
OSOBLJA

BROJ POMOCNOG OSOBLJA 2

OBRAZOVNA PODRUCJA

opca gimnazija
Jjezi¢na gimnazija

TRAJANJE OBRAZOVANJA

4 godine
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PODACI O UVJETIMA RADA U XIlI. GIMNAZIJI

XIl. gimnazija u Zagrebu utemeljena je odlukom Ministarstva prosvjete i
Sporta od 21. listopada 1992. godine. Obavlja djelatnost srednjeg Skolstva
realiziraju¢i program opc¢e gimnazije i jeziCne gimnazije.

Gimnazija se nalazi u zgradi sa jo$ tri srednje Skole: Prehrambeno - tehnoloSkom
Skolom, Poljopriviednom Skolom i Veterinarskom Skolom. Devet ucionica se nalazi
na sjevernom dijelu drugog kata dok su dvije ucionice i knjiznica u prizemlju zgrade.
Ukupna povrsina zatvorenog prostora iznosi 1100 m?Z.

Uklju€ivanjem Skole u projekt E- Skole postavljena je bezi€na mreza u svim
prostorima Skole i sportskoj dvorani, dvije uc€ionice su opremljene pametnim ploCama
i dodatnom opremom koja je namijenjena za realiziranje nastave predmeta STEM
podrucja, a po potrebi i ostale premete. InformatiCka ucionica je proSle godine
opremljena sa 12 novih radunala. Skola posjeduje tablete za 60 uéenika. Ugionice
su opremljene raCunalima i projektorima. Za nastavu glazbene i likovne umjetnosti
opremljena je ucionica - kabinet koji se nalazi u prizemlju zgrade. Sportska dvorana
smjestena je j neposredno uz Skolsku zgradu.

Tijekom ljetnih praznika, u sklopu projekta Energetske obnove i saniranja Steta
nastale potresom, zapoceli su radovi na zgradi Skole. Na vanjskim zidovima
obnovljena je fasada i postavljena je nova izolacija te su promijenjeni svi prozori. U
prostoru Skole su postavljeni novi zidovi izmedu ucionica i hodnika, obnovljen je
parket, postavljena je ventilacija i svi su prostori okreceni.

Postojeci prostorni kapaciteti kao i oprema, trenutno se ne koriste u svrhe za
koje su namijenjeni. Zbog trenutne epidemioloSke situacije, a prema preporukama
HZJZ i MZO-a, nastava se realizira prema posebno napravlenom rasporedu
koriStenja. Za realizaciju nastave koristimo prostore Xll. gimnazije i Veterinarske
Skole i radimo u jednoj smjeni ( jedan tjedan ujutro, jedan popodne).

Sudjelujuc¢i u projektima ,E- Skola“, ,Matematike izmedu realnog i virtualnog“ i
‘Financije i trziSte“, Skola je opremljena suvremenim nastavnim sredstvima i
pomagalima. Nastavnici prirodne skupine predmeta dobili su hibridna racunala, a
ostali nastavnicima tablete. Stru¢nim suradnicima su dodijeljena prijenosna racunala.
U Skoli koristimo e-dnevnike.

Postojeci prostorni kapaciteti XIl. gimnazije otezavali su nam moguénost
organiziranja kabinetske nastave, $to nas ujedno i ograniCava u smislu ponude
sadrZaja naSim ucenicima. Za rjeSavanje problema nedostatka prostora- izgradnju
nove zgrade, zatrazena je pomo¢ Gradskog ureda za obrazovanje i sport, Grada
Zagreba i Vijeée Cetvrti Dubrave.

Uproteklom razdoblju rijeSeni su imovinsko pravni odnosi i izraden je idejni projekt.
PocCetkom 2017. godine izdana je lokacijska dozvola za izgradnju XlI. Gimnazije. Do
kraja 2020. godine oCekujemo objavu natjeCaja odabir za izvodaca radova.

Iz gore navedenog vidljivo je da Xll. gimnazija realizira svoj program na
postojecoj lokaciji uz dosta poteSkoca. Za kvalitetnu realizaciju nastavnog plana i
programa i postivanje odredaba Pedagoskog standarda bio bi nam potreban vlastiti
prostor. Time bi bilo omogucéeno realiziranje sadrzaja izborne, fakultativne, dodatne i
dopunske nastave i formiranje jo$ nekoliko specijaliziranih ucionica.
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| ove smo Skolske godine naSim ucenicima, kroz izbornu i dodatnu nastavu te
izvannastavne aktivnosti dali mogucnost da svoje znanje odnosno kompotencije
dignu na viSu razinu. Procjena je da ¢emo ovim cinom omoguciti ucenicima
postizanje boljih rezultata na susretima i natjecanjima, kao i na polaganju drzavne
mature.

Na trajnu kvalitetu i razinu znanja utjeCe i stalno stru¢no usavrSavanje nastavnika.
NaSa obveza je prisustvo na izvorima znanja, primjena novih metoda i tehnologija
rada te intenzivan kontakt s nasSim ucenicima, njihovim roditeljima kao i Sirom
drustvenom zajednicom

PODACI O IZVRSITELJIMA POSLOVA

Na pocetku Skolske godine 2020./2021. u Xll. gimnaziji zaposleno je 45
djelatnika. Od toga je 37 nastavnika. Sa punim radnim vremenom je 28 nastavnik, a
nepuno radno vrijema realizira 9 nastavnika.

Struénu sluzbu skole Cine:
- ravnateljica Skole

- voditeljica nastave

- pedagoginja

- psiholog

- knjizni¢ar

U Skoli djeluju struéna tijela:
- Nastavnicko vijecCe

- Razredna vijec¢a

- Stru¢na vijeca

- Vijece roditelja

- Vije€e ucCenika

Administrativno - tehni¢ku sluzbu gine:
- tajnica Skole

- raCunovoda

- osoblje za tehni¢ko odrzavanje

Uz ravnateljicu $kolom upravlja Skolski odbor.
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PODACI O NASTAVNICIMA | STRUCNIM SURADNICIMA

STRUCNA RADNI ODNOS
IME | PREZIME SPREMA | ODREDENO/NEODREDENO
1. | Blazenka Je€minek VSS N
2. | Drazena Andeli¢ VSS N
3. | Kristijan Babi¢ VSS N
4. | Juraj Bubalo VSS N
5. | Mia Cagi¢ VSS N
6. | Katarina Zrinka Ci¢mak VSS N
7. | Melita Dujmovié¢ VSS N
8. | Ivan Duki¢ VSS N
9. | Natasa Galovi¢ VSS N
10. | Darinka Gusek VSS N
11. | Ivan Gveri¢ VSS N
12. | Barbara Huzjak VSS N
13. | Diana IvoSevi¢ VSS N
14. | Luka Juras VSS N
15. | Nada Kaspret VSS N
16. | Mirela Kovacevi¢ VSS N
17. | Visnja Kovaci¢ VSS N
18. | SnjeZana Lisjak VSS N
19. | Biserka Malenica VSS N
20. | Andreja Marina VSS N
21. | Mirela Mikec VSS N
22. | Nikolina MiSi¢ VSS N
23. | Martina Miskulin VSS N
24. | Goran Novakovi¢ VSS N
25. | Ivanka Persi¢ Curgié VSS N
26. | Kristina Pernar VSS N
27. | Katarina Popek VSS N
28. | Korana Serdarevic VSS N
29. | Dijana Soldi¢ VSS N
30. | Andrea Svilari¢ VSS N
31. | Ivana Stajdohar VSS N
32. | lvan Tomicevi¢ VS N
33. | BozZica Trebe$ VSS N
34. | Ornela Vali¢ VSS N
35. | Ivana Valjak VSS N
36. | Sanda Vedek Simunovié VSS N
37. | Anda Vladi¢ VSS N
38. | Jadranka Vlahovec VSS N
40. | lvana ZmiSa VSS N
41. | Zoran Maljevac VSS 0
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PODACI O ADMINISTRATIVNO - TEHNICKOM OSOBLJU

IME | IPREZIME STRUKA NAZIV POSLA
Antonija Puskari¢ Mag. lur tajnik
(zamjena za Vedranu Moguljak) T
Mira Pepi¢ diplomirani ekonomist racunovoda
Vlasta Dorotic¢ SSS spremacica
Dragica Vukic NSS spremacica

PODACI O TJEDNOM ZADUZENJU NASTAVNIKA U NASTAVI

[E | prezime Predmet Razredi Broj sati
nastavnika
Katarina Zrinka Hrvatski jezik I. A,B,C 3x4 =12
Cicmak IV. B Ix4= 4
Hrvatski j.- izborna V. BC Ix2= 2
I\V.B (‘razrednik ) 2
Ukupno 20 sati
Biserka Malenica Hrvatski jezik I. A,B,C,D 4x4 =16
Hrvatski j. - izborna | IV.BD Ix2= 2
Novinarska grupa 2
Ukupno 20 sati
Goran Novakovi¢ Hrvatski jezik II.D,E 2x4 = 8
IV.A,C,D 3x4 =12
Ukupno I
Korana Serdarevi¢ | Hrvatski jezik I11.LA,B,C,D,E 5x4 = 20
Ukupno 20 sati
Andreja Marina Engleski jezik II.LA,B 2x3= 6
IL.E x4 = 4
IvV.B,C.D 3x3=9
I.LA (razrednik) 1x2= 2
Ukupno 21 sat
Nada Kaspret Engleski jezik I1.C,D 2x3 =6
I1l.A,B,C,D 4x3 =12
IV.A 1x3= 3
IV.A (razrednik) | 1x2= 2
Ukupno 23 sata
Jadranka Vlahovec Engleski jezik I.A,B,C,D 4x3 =12
l.E 1x3= 4
Engleski j. -izborna | lILE (razrednik) | 1x2= 2
IV. (izborna) Ix2= 2
dopunska Ix1= 1
Ukupno 21 sat
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Ime i prezime

[II.A ( razrednik)

1x2 =

: Predmet Razredi Broj sati
nastavnika

Andrea Svilari¢ Talijanski jezik I.C,D; Il.CD 4x2 = 8
ILE, IILE 2x3 =6
[11.CD 1x2= 2
IV.A,D 2xX2 =4
[.D ( razrednik ) 2
Portugalski jezik lII.E (fakult.) 2

Ukupno 24 sata
Visnja Kovacic Njemacki jezik I.LA,B,C 3x2=06
IL.E 1x3= 3
II.LA,B 2x2 =4
IV.C,D 2x2 = 4
[.B 1x2 = 2
I.A (‘razrednik) 2

Ukupno 21 sat
Ornala Valic¢ Njemacki jezik 1.B 1x2 = 2
II.LA,B,C 3x2=16
IL.E 1x3= 3
[1l.A,CD 2x2 =4
IV.B 1x2= 2
2
2

Dopunski rad

Ukupno 21 sat
Martina Miskulin Latinski jezik I.A,B,C,D 4x2= 8
II.A,B,C,D,E 5x2 = 10
Dodatna Il Ix1= 1
Povijest [Il (izborna) 2
Ukupno 21 sat
Darinka Gusek Glazbena umjetnost | I.LA,B,C,D 4x1 = 4
II.A,B,C,D,E 5x1=5
l1l.A,B,C,D,E 5x1=5
IV.A,B,C,D 4x1 = 4
Ukupno 18 sati
Melita Dujmovi¢ Likovna umjetnost I.LA,B,C,D 4x1 = 4
II.LA,B,C,D,E 5x1=5
l1.A,B,C,D,E 5x1=5
IV.A,B,C,D 4x1 = 4
I.C (razrednik) 1x2= 2
Ukupno 21 sat
Kristijan Babi¢ TZK I.A,B,C,D 4x2 = 8
l1l.A,B,C,D,E 5x2 =10
IV.C,D 2x2= 4
Ukupno 22 sata
Katarina Popek | TZK IV.A,B 2x2 = 4
Ukupno 4 sata
Marina Viki¢ TZK II.A,B,C,D,E 5x2 = 10
SK , Du-gi* 1x2= 2
Dodatna -odbojka | 1x1= 1
Ukupno 13 sati
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Ime i prezime

: Predmet Razredi Broj sati
nastavnika
Diana IvoSevic Biologija I.A,B,C,D 4x2 = 8
ll.A,B,C,D,E 5x2 =10
CK-Prva pomo¢ 1x2= 2
Ukupno 20 sati
Snda Vecek Biologija II.LA,B,C,D,E 5x2 = 10
Simunovié¢ IV.A,B,C,D 4x2= 8
Biologija - izborna Il. Ix2= 2
[I.C (razrednik) 1x2= 2
Ukupno 22 sata
Kristina Pernar Kemija I.A,B,C,D 4x2 =8
I1.B,C,D,E 4x2 =8
Ukupno 16 sati
Anda Vladi¢ Kemija II.LA,B,C,D,E 5x2 =10
IV.A,B,C,.D 4x2 = 8
.E Ix2= 2
IV.C (razrednik) |1x2= 2
Ukupno 22 sata
Natasa Galovic¢ Fizika II.A,B,C,D 4x2 = 8
IV.D Ix2= 2
IV.D (razrednik) |1x2= 2
Ukupno 23 sata
Ilvan Gveri¢ Fizika I.A,B,C,D 4x2 = 8
I1.A,B,C,D,E 5x2 =10
Fizika-izborna [l Ix2= 2
[1l.B (_razrednik) Ix2= 2
Ukupno 22 sata
lvana Valjak Fizika IV.A,B,C 3x2= 6
Dopunska nast. 2
Ukupno 8 sati
Drazena Andelic¢ Matematika l.E 1x3= 3
IV.A,B,C,.D 4x3 = 12
Dopunska nast. 1
Ukupno 16 sati
Mia Cagi¢ Matematika IIlLA,B,C,D 4x3 = 12
LA Ix4= 4
Matematika-izborna | IV.ABCD 1x2= 2
l1I.C (razrednik) |1x2= 2
Ukupno 20 sati
Dijana Soldi¢ Matematika 11.B x4 = 4
IV.B,D 2x3 = 6
Ukupno 10 sati
lvana Stajdohar Matematika 1.A,B,C,D 4x4 = 16
IL.E 1x3= 3
[I.LA (‘razrednik) Ix2= 2
Ukupno 21 sat
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Ime i prezime

: Predmet Razredi Broj sati
nastavnika
Ivan Duki¢ Povijest IV.A,B,C,D 4x3 = 12
Geografija IV.A,B,C,D 4x2 = 8
[I.LAC (izborna) 1x2= 2
Ukupno 22 sata
Snjezana Lisjak Povijest l11.A,B,C,D,E 5x2 =10
Geografija I11.A,B,C,D 4x2 = 8
.E Ix1= 1
Geografija -izborna | 1ILABCD (izb.) 1x2= 2
Ukupno 22 sata
Mirela Kovacevi¢ Geografija I.A,B,C,D 4x2= 8
II.LA,B,C,D,E 5x2 = 10
Geografija -izborna | 11.BD 1x2= 2
[1.B (‘razrednik) Ix2= 2
Ukupno 22 sata
lvana Zmisa Povijest I.A,B,C,D 4x2=18
II.LA,B,C,D,E 5x2 =10
Povijest-izborna I. 1x2= 2
[1.D (razrednik) Ix2= 2
Ukupno 20 sati
Juraj Bubalo Sociologija l11.A,B,C,D,E 5x2 =10
Sociologija — izborna | 1. 1x2= 2
[I.D (‘razrednik) Ix2= 2
Ukupno 14 sati
Nikolina Misi¢ Filozofija IV.A,B,C,D 4x2 = 8
Logika ll.A,B,C,D,E 5x1= 5
Etika I.AC;ILAB,CE 3x1= 3
lI.BE; IV.AC,BD |3x1= 3
Ukupno 19 sati
Luka Juras Psihologija II.LA,B,C,D 4x1= 4
l1.A,B,C,D 4x1= 4
PIG l.E Ix2= 2
Ukupno 10 sati
Mirela Mikec Vjeronauk [.B,CD 2x2= 4
II.LA,C,D 3x2= 6
II.A,C,DE 3X2= 6
IV.AC,BD 2x2= 4
I.B (razrednik) Ix2= 2
Ukupno 22 sata
lvanka Persi¢ Curgi¢ | Vjeronauk LLA; II.B,E; 1Il.B 4x2 = 8
Etika 1.D; 11.D 2x1= 2
Ukupno 10 sati
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GODISNJI KALENDAR RADA ZA SKOLSKU GODINU 2020. / 2021.

Na temelju Odluke o pocetku i zavrSetku nastavne godine, broju radnih dana i
trajanju odmora ucenika osnovnih i srednjih Skola za Skolsku godinu 2020./2021. ,
XIll. gimnazija donosi sljedeci kalendar rada:

DATUM DOGADAJ / AKTIVNOST

1. rujna 2020. pocetak Skolske godine 2020./2021.

3. rujna 2020. sjednica Nastavnickog vijeca

7. rujna 2019. pocetak nastavne godine 2020./2021.
1. listopada 2020. sjednica Razrednih vijeca prvog razreda
2. listopada 2020. sastanak Vijeca roditelja

6. listopada 2020. sjednica Nastavnickog vijeca

2. — 3. studenog 2020. Jjesenski odmor za ucenike

5. studenog 2020. sjednice razrednih vijeca

studeni 2020
21. studenog 2020.
23. prosinca 2020.
23. prosinca 2020.

24. prosinca 2020. do 8. sijeCnja 2021.

4.- 8. sijeCnja 2021.

7.- 8. sijeCnja 2021.

7. sijeCnja 2021.

8. sijeCnja 2021.

11. sije€nja 2021.

23. do 26. veljace 2021.
1. oZzujka 2021.

30. oZujak 2021.
2. do 9. travnja 2021.
12. travnja 2021.

10. svibnja 2020.

17.do 21. svibnja 2021.
25. svibnja 2021.
25.svibnja 2021.

26. do 27.svibnja 2021.
27. svibnja 2021.

Od 1. lipnja 2021.

7. lipnja 2021.

14.do 18. lipnja 2021.

18. lipnja 2020.
23. lipnja 2021.

23. lipnja 2021.

sjednica Nastavnickog vijeca

odrada 22. veljaCe 2021.

sjednica Nastavni¢kog vijeca

zavrSetak prvog polugodista

prvi dio zimskog odmora za ucenike
individualno stru¢no usavrS$avanije
inventura

sjednice Razrednih vijeca

sjednice strucnih vijeca

pocetak nastave u drugom polugodistu
drugi dio zimskog odmora za ucenike
pocetak nastave nakon drugog dijela
zimskog odmora

sjednice razrednih vijeca Cetvrtih razreda
proljetni odmor za ucenike

pocetak nastave nakon proljetnog
odmora

sjednice Razrednih vijeCa ( za 4. razrede)
predmetni i razredni ispiti ( za 4. razrede)
zavrSetak nastave za ucenike 4. razreda
Dan $Skole — organizirane izvannastavne
aktivnosti po razrednim odjelima???
Sjedica Nastavnickog vijeca — zahtjevi za
odgovaranjem pred Povjerenstvom
sjednice Razrednih vijeca ( 4. razredi)
dopunski rad ( za uCenike 4. razreda)
sjednice Razrednih vijec¢a (1.,2.,3., razredi)-
predmetni ispiti

predmetni i razredni ispiti (za 1.,2.,3.
razrede)

zavrSetak nastavne godine

sjednica Nastavni¢kog vijeCa — zahtjevi za
odgovaranjem pred povjerenstvom
sjednice Razrednih vijeca ( 1.,2.,3., razredi)

11
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DATUM DOGADAJ /| AKTIVNOST
od 28. lipnja 2021. uspjeh ucenika na kraju nastavne godine
6. srpnja 2021. dopunski rad
6. srpnja 2021. sjednice Razrednih vijeca
- Srpanj 2021 sjednica Nastavnickog vijeca
23. kolovoza 2021. upisi u¢enika u prvi razred (MZO)
23. do 24. kolovoza 2021. sjednica Nastavnickog vijeca
24. kolovoza 2021. popravni ispiti
31. kolovoza 2021. sjednice razrednih vijeca
31. kolovoza 2021. sjednica Nastavnickog vijeca
kraj skolske godine

KALENDAR DRZAVNE MATURE

U Skolskoj godini 2020./2021. drzavna matura odrzat ¢e se prema Kalendaru
polaganja ispita drzavne mature, kojeg donosi NCVVO.

Skolsko ispitno povjerenstvo radit ée u sastavu: Blazenka Jedminek —predsjednik,
Diana IvoSevi¢ (ispitni koordinator), te c¢lanovi Nada Kaspret, Katarina Zrinka
Ciémak, Anda Vladi¢ , NataSa Galovié i BoZica Trebe$. Zamijenik ispitnog
koordinatora je Bozica Trebes .

Ispiti drzavne mature provodit ¢e se u prostorima Skole. U svrhu realizacije
nastavnog programa i postivanja Pravilnika o provedbi Drzavne mature pojedini ispiti
Ce se provoditi u prostorima Poljoprivredne Skole.

Ravnateljica ¢e imenovati dezurne nastavnike za svaki rok mature. U dane
odrzavanja ispita drZzavne mature nastava ¢e biti odrZzana prema posebnom
rasporedu koji ¢e biti napravljen nakon obrade prijava za polaganje ispita drzavne
mature.

DRZAVNA MATURA - LJETNI ROK

DATUM ISPIT

2. lipnja 2021. Latinski jezik A, B

4. lipnja 2021. Engleski jezik A,B

7. lipnja 2021. Biologija
Spanjolski jezik A,B

8. lipnja 2021. Geografija
Talijanski jezik A,B

9. lipnja 2021. Politika i gospodarstvo
Francuski jezik

10.lipnja 2021. Informatika
Psihologija

11. lipnja 2021. Kemija
Sociologija

14. lipnja 2021. Njemacki jezik A,B
Povijest

15. lipnja 2021. Fizika
Filozofija
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DATUM ISPIT
16. lipnja 2021. Likovna umjetnost
Vjeronauk
17. lipnja 2021. Logika
Glazbena umjetnost
21. lipnja 2021. Matematika
23. lipnja 2021. Etika

24. lipnja 2021.

Hrvatski jezik A,B (test)

25. lipnja 2021.

Hrvatski jezik A,B ( esej)

Prijava ispita: 1. prosinca. 2020. — 15. veljace. 2021.
Objave rezultata: 13. srpnja 2021.

Rok za prigovore: 15. srpnja 2021.

Objava konacnih rezultata: 20. srpnja 2021.

Podjela svjedodzbi: 22. srpnja 2021.

DRZAVNA MATURA - JESENSKI ROK

DATUM

ISPIT

18. kolovoza 2021.

Francuski jezik A, B

Vjeronauk

19. kolovoza 2021.

Latinski jezik A, B

20. kolovoz 2021.

Spanjolski jezik A,B

23. kolovoza 2021.

Engleski jezik A, B

Povijest

24. kolovoza 2021.

Geografija

Talijanski jezik A,B

25. kolovoza 2021.

Matematika A, B

Etika
26. kolovoza 2021. | Biologija
Psihologija
27. kolovoza 2021. | Fizika

Politika i gospodarstvo

30. kolovoza 2021.

Hrvatski jezik A, B (test)

Glazbena umjetnost

31. kolovoza 2021.

Hrvatski jezik A, B (esgj)

Logika

1. rujna 2021. Kemija

Njemacki jezik A, B
2. rujna 2021. Sociologija

Likovha umjetnost
3. rujna 2021. Informatika

Filozofija

Prijava ispita: 20. srpnja 2021. — 31. srpnja 2021.
Objava rezultata: 8. rujna 2021.

Rok za prigovore: 11. rujna 2021.

Objava konacnih rezultata: 15. rujna 2021.
Podjela svjedodzbi: 17. rujna 2021.
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PODJELA SVJEDODZBI

Podjela svjedodzbi u€enicima koji su s uspjehom zavrsili nastavnu godinu bit ¢e
2. srpnja 2021. godine. Za ucenike koji su upucéeni na polaganje popravnih ispita
podjela svjedozbi bit ¢e 31. kolovoza 2021.godine. Podjela svedodzbi za ucenike
zavrdnih razreda bit ¢e 25. lipnja 2021. godine. Podjela svjedodzbi i potvrda o
poloZenim ispitima drZzavne mature bit ¢e 22. srpnja 2021. godine.

UPISI UCENIKA U PRVI RAZRED

Upis uCenika u prve razrede vrsit ce se prema Odluci o upisima koju donosi
Ministarstvo znanosti i obrazovanja. U Skolskoj godini 2021./2022. planiran je upis
Cetiri razredna odjela. Konaénu odluku o broju u€enika donosi Ministarstvo znanosti i
obrazovanja na temelju prijedloga Skole, a uz suglasnost osnivaéa.

Ugenici koji ponavljaju razred duzni su se javiti u tajnistvo Skole prije po&etka
nastave kako bi bili rasporedeni u odgovarajuci razredni odjel.

RODITELJSKI SASTANCI

U tijeku Skolske godine razrednici ¢e odrzati najmanje tri roditeljska sastanka.
Prvom roditeljskom sastanku prvih razreda, koji je odrzan putem platforme Microsoft
Teamsa, pristupila je ravnateljica, koje je roditelje upoznala s radom Skole i njezinim
aktima.

Tijekom prvog polugodista, ravnateljica i ispitna koordinatorica nazocit ¢e roditeljskim
sastancima Cetvrtih razreda na kojima ¢e upoznati roditelje s Pravilnikom o
polaganju drzavne mature i Kalendarom polaganja ispita drzavne mature.

Zbog trenutne epidemioloske situacije svi sastanci ¢e se odrzavati na daljinu putem
odabrane platforme ( MicrosoftTeams).
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PODACI O DNEVNOJ | TJEDNOJ ORGANIZACIJA RADA

UCENICI - RAZREDNI ODJELI

U Skolskoj godini 2020./2021. u XIl. gimnaziju upisana su 394 ucenika u 18
razrednih odjela.

RAZRED l. 1. 1l. IV. | UKUPNO
BROJ ODJELA 4 5 5 4 18
BROJ UCENIKA 99 115 95 85 394
BROJ DJEVOJAKA 52 71 59 51 233
BROJ PONAVLJACA 0 0 0 0 0

Podaci o broju u€enika po stranim jezicima:

RAZREDI l. Il. Il. V. UKUPNO

PRVI STRANI JEZIK ENGL. 99 115 95 85 394

DRUGI STRANI JEZIK | NJEM. 64 70 67 57 258
TAL. 35 45 28 28 136

Od ove Skolske godine svi uc€enici slusaju engleski jezik kao prvi strani jezik.
Razredni odjeli, odnosno grupe, formirane su prema broju u€enika koji, kao drugi
strani jezik, u€e njemacki jezik- pocetni ili su nastavljadi, ili talijanski jezik.

Isto tako na formiranje razrednih odjela utjecao je i broj uCenika koji kao izborni
predmet biraju etiku ili vjeronauk.

RAZRED l. Il. Il. V. UKUPNO
ETIKA 40 40 27 38 145
VJERONAUK 59 75 68 47 249

ORGANIZACIJA NASTAVE - dnevna i tjedna

U XIl. gimnaziji nastava se realizira po modelu A, u petodnevnom radnom tjednu,
u jednoj smijeni koja se tjedno izmjenjuje. Izborna nastava, dopunska nastava,
dodatna nastava i izvannastavne aktivnosti odvijat ¢e se na daljinu putem platforme
Microsoft Teams.Za u€enike u samoizolaciji bit ¢e organizirana nastava na daljinu.
Nastava se izvodi po turnusima i to prije podne od 8 do 13.20 sati, a poslije podne
od 14.15 do 19.25 sati. Skolski sat traje 40 minuta. Izmedu satova je odmor od 5
minuta, a nakon drugog Skolskog sata je odmor od 15 minuta. Za vrijeme odmora
ucenici ostaju u ucionicama. Raspored se formira na nacin da ucenici imaju blok
sate. Dnevni i tjedni raspored nastave objavljen je na oglasnoj ploCi u zbornici, a
ucenicima je priopéen po razrednim odjelima.
Vedi broj razrednih odjela su kombinirani odjeli, po drugom stranom jeziku ili po
izbornom predmetu ( etika i vjeronauk) i to je dodatan uvjet za izradu rasporeda sati.
Nastava tjelesne i zdravstvene kulture, kada dozvoljavaju vremenske prilike, izvodi
se na otvorenom prostoru.
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4.3 RAZREDNICI | NJIHOVI ZAMJENICI

RAZRED RAZREDNIK ZAMJENIK RAZREDNIKA
1. I-A Visnja Kovaci¢ Kristina Pernar
2. I-B Mirela Mikec BozZica Trebes
3. I-C Melita Dujmovi¢ Dijana Soldi¢
4. I-D Andrea Svilari¢ Biserka Malenica
5. [-A lvana Stajdohar Darinka Gusek
6. I1-B Mirela Kovacevi¢ Luka Juras
7. I-C Sanda Vecek Simunovié Martina MiSkulim
8. [I-D Ilvana Zmisa Marina Viki¢
9. l-E Andreja Marina Goran Novakovi¢
11. [-A Ornela Vali¢ Korana Serdarevi¢
12. I-B Ilvan Gveri¢ Nikolina Misi¢
13. | llI-C Mia Cagi¢ Snjezana Lisjak
14. -D Juraj Bubalo Diana IvoSevi¢
15. IV-A Nada Kaspret Katarina Popek
16. IV-B Katarina Zrinka Ciémak Ivana Valjak
17. IV-C Anda Vladic Ivan Dukic
18. IV-D Natasa Galovi¢ Kristijan Babi¢
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TJEDNI | GODISNJI BROJ SATI PO RAZREDIMA | OBLICIMA RADA

NASTAVNI PROGRAM OPCE GIMNAZIJE

A el RAZIi:QED RAZ”F'QED RAQIF'QED RAIZVFéED

1. | HRVATSKI JEZIK 4 4 4 4
2. | .STR. JEZIK- engleski j. 3 3 3 3
3. | ll. STRANI JEZIK 2 2 2 2
4. | LATINSKI JEZIK 2 2 - -
5. | GLAZBENA UMJETNOST 1 1 1 1
6. | LIKOVNA UMJETNOST 1 1 1 1
7. | PSIHOLOGIJA 1 1 -
8. | LOGIKA - 1 -
9. | FILOZOFIJA - - - 2
10. | SOCIOLOGIJA - - 2 -
11. | POVIJEST 2 2 2 3
12. | GEOGRAFIJA 2 2 2 2
13. | MATEMATIKA 4 4 3 3
14. | FIZIKA 2 2 2 2
15. | KEMIJA 2 2 2 2
16. | BIOLOGIJA 2 2 2 2
17. | INFORMATIKA 2 - - -
1g | POLITIKAI ] ] 1

GOSPODARSTVO
19. 'I};‘SJI?_EI%SRI\’IA\AI ZDRAVSTV. > 2 > >
20. | VJERONAUK 2 2 2 2

ETIKA 1 1 1 1
21. | IZBORNI PREDMET 2 2 2

UKUPNO 33 (32) 34 (33) 34 (33) 34 (33)
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NASTAVNI PROGRAM JEZICNE GIMNAZIJE

NASTAVNI PREDMET s | peenEs | ReseED | mesEs

1. | HRVATSKI JEZIK 4 4 4 4
2. | I.STR. JEZIK- engleski j. 4 4 4 4
3. | Il. STRANI JEZIK 4 3 3 3
4. | LATINSKI JEZIK 2 2 : :
5. | GLAZBENA UMJETNOST 1 1 1 1
6. | LIKOVNA UMJETNOST 1 1 1 1
7. | PSIHOLOGIIA 2 i
8. |LOGIKA i i 1 i
9. |FILOZOFIJA i i i 2
10. | SOCIOLOGIIA i i 2 i
11. | POVIJEST 2 2 2 2
12. | GEOGRAFIJA 2 2 1 2
13. | MATEMATIKA 3 3 3 3
14. | FIZIKA 2 2 2 2
15. | KEMIJA 2 2 2 2
16. | BIOLOGIJA 2 2 2 2
17. | INFORMATIKA i 2 i i
15 | POLITIKA| _ _ _ )

GOSPODARSTVO
1o, | [JELESNAT ZDRAVSTV. 5 5 5 5
20. | VIERONAUK 2 2 2 2

ETIKA 1 1 1 1
21. | FAKULTATIVNI PREDMET 2 2

UKUPNO 33(32) | 34(33) | 36(35) | 34(33)

Uc€enici jezitne gimnazije u tre¢em i Cetvrtom razredu mogu umjesto prirodne
skupine predmeta (fizike, kemije ili biologije) birati pojaCane programe stranih jezika,

zastupljene s istim brojem sati.
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UKUPNA TJEDNA SATNICA PO NASTAVNOM PROGRAMU ZA SVE

RAZREDNE ODJELE

GODISNJI PLAN I PROGRAM RADA SKOLE

N N <
< < —
h IIl. RAZ lll. RAZ o i
= > o 3
<0
NASTAVNI 2 o
PREDMET o>
a < 20
~~~ — = — S— — x|_|J
T &£ 2| =T 2| & ®x
S| 8| 2| §| 8| 8 N

N N
S| &§| 8| 8|3 & =
1. | HRVATSKI JEZIK 16 | 16 | 4 [ 16 | 4 | 16 72
2. | I.STRANIJEZIK 12 [ 12 | 4 [ 12 | 4 | 12 56
3. [ IL.STRANIJEZIK 12 | 14 | 6 8 | 6 | 10 56
4. | LATINSKI JEZIK 8 8 2 - - 18
5. | GLAZBENA UMJ. 4 4 1 4 | 1 4 18
6. | LIKOVNA UMJ. 4 4 1 4 [ 1 4 18
7. | PSIHOLOGIJA - 4 4 | 2 - 10
8. | LOGIKA - 4 | 1 - 5
9. | FILOZOFIJA - - 8 8
10. | SOCIOLOGIJA - 8 | 2 - 10
11. | POVIJEST 8 8 2 8 | 2 | 12 40
12. | GEOGRAFIJA 8 8 2 8 | 1 8 35
13. | MATEMATIKA 16 [ 16 | 3 [ 12 | 3 | 12 62
14. | FIZIKA 8 8 2 8 | 2 8 36
15. | KEMIJA 8 8 2 8 | 2 8 36
16. | BIOLOGIJA 8 8 2 8 | 2 8 36
17. | INFORMATIKA 12 3 - - 15
18. | POLITIKA 1GOSP. | - - 4 4
19.[TZK 8 8 2 8 8 36
20. | VJER. 8 8 2 4 | 2 4 28
ETIKA 2 1 1 2 | 1 1 8
21. | IZBORNI | INFOR 2 2
ENGL. 2 2
MATEM 2 2
HRV.J 4 4
ASTR. 2 2
GEOR. 4 2 6
POVIJ. 2 2 4
BIOL. 2 2
SOCIO. 2 2
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GODISNJI FOND SATI REDOVNE | IZBORNE NASTAVE

NASTAVNI PREDMET | I.RAZ. | ILRAZ. | .RAZ. | IV.RAZ. | ukuPNO
HRVATSKI JEZIK 560 | 700 560 512 2472
.STRANI JEZIK 420 | 560 560 384 1924
Il. STRANI JEZIK 420 | 700 490 320 1930
LATINSKI JEZIK 350 | 350 i i 700
GLAZBENA UMJETNOST 175 | 175 140 128 618
LIKOVNA UMJETNOST 175 | 175 140 128 618
PSIHOLOGIJA ] 140 210 i 315
LOGIKA ] i 175 i 140
FILOZOFIJA ] i i 256 256
SOCIOLOGIJA i i 350 i 280
POVIJEST 280 | 350 350 420 1400
GEOGRAFIJA 280 | 350 315 256 i
MATEMATIKA 560 | 665 525 384 i
FIZIKA 280 | 350 350 256 i
KEMIJA 280 | 350 350 256 i
BIOLOGIJA 280 | 350 350 256 i
INFORMATIKA 280 70 i i 350
POLITIKA | GOSP. i i i 128 128
TZK 280 | 350 350 256 i
VIJERONAUK 210 | 350 280 128 968
ETIKA 70 105 70 64 309
IZBORNI | INFORMATIKA | - 70 i i 70
PREDMET | SLI3EESK i i i 64 64
MATEMATIKA i i i 64 64
S'ERZYQTSK' i i i 128 128
ASTRONOMIA| - 70 i i 70
GEOGRAFIJA i 70 70 i 140
POVIJEST i i 70 i 70
BIOLOGIJA ] 70 70 i 140
SOCIOLOGIJA i i 70 i 70
GLAZBENA ] i 70 i 70
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IZBORNA, DODATNA, DOPUNSKA | FAKULTATIVNA NASTAVA

U opcoj gimnaziji izborna nastava je od drugog razreda obvezni dio nastavnog
plana i programa. Programi izborne nastave daju Sire i dublje znanje u pojedinim
nastavnim predmetima ili granama znanosti, a traju jednu, dvije ili tri godine. Tijekom
gimnazijskog obrazovanja u€enik moze odabrati jedan, dva ili tri izborna programa
ovisno i njihovom trajanju.

Krajem prosle Skolske godine ( zadnji tjedan nastave) u skladu s kadrovskim
mogucnostima, u€enicima su ponudeni izborni sadrzaiji iz sljedecih predmeta:

drugi razredi —geografija, informatika, povijesti biologija

treéi razredi — astronomija, geografija, povijest i sociologija

Cetvrti razredi — hrvatski jezik, engleski jezik i matematika.

Uc€enici su odabrali jedan od ponudenih predmeta. Odabir izbornog predmeta
roditelji su potvrdili svojim potpisom na kraju Skolske godine. U&enici drugih razreda
su iskazali veliki interes za izbornu nastavu iz geografije dok su ucenici Cetvrtih
razreda iskazali veci interes za izbornu nastavu iz hrvatskog jezika pa su formirane
dvije grupe.

UcCenicima treCeg razreda jezitne gimnazije ponudeno je fakultativno udenje
portugalskog jezika.

Uz ucCenike jeziCne gimnazije nastavu Potrugalskog jezika pohadaju i zainteresirani
ucenici opCe gimnazije te se nastava odvija jednom tjednom.

Drugi razredi | Treéirazredi | Cetvrti razredi

Astronomija 26

Biologija 18

Engleski jezik 24
Geografija 39 15

Hrvatski jezik 36
Informatika 17

Matematika 25
Povijest 19 12

Sociologija 24

Za uCenike koji su pokazali interes organizirana je dodatna nastava iz geografije.
Kako bi se pruzila pomoé u savladavanju nastavnih sadrZaja organizirana je
dopunska nastava iz engleskog jezika, njemackog jezika, latinskog jezika,
matematike, kemije i fizike.

Osim navedenih oblika nastave, postoji interes uCenika i za razne izvannastavne
aktivnosti.

Programi izvannastavnih aktivnosti sastavni su dio Skolskog kurikuluma.

Prema preporukama HZJZ i MZO-a svi navedeni oblici rada realiziraju se radom na
daljinu.
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PLANOVI RADA

PLAN | PROGRAM RADA RAVNATELJICE ZA SKOLSKU GODINU 2020./2021.

PODRUCJE RADA g‘gﬁ'SNJE
1. Planiranje i programiranje rada skole 100
2. Organizacija rada Skole 275
3. Pedagosko vodenje Skole 345
4, Pedagoska dokumentacija 145
5. Analize, izvjeS¢a i istrazivanja 130
6. Rad u struénim organima i Skolskom odboru 110
7 Normativna djelatnost 54
8. Administrativno i financijsko-materijalno poslovanje Skole 116
9. Suradnja s okruzenjem Skole 130
10. Sigurnost i zastita, Zdravstvena zastita 97
11. Planiranje, evidentiranje rada i struéno usavrSavanje 235
12. Ostalo 47

UKUPNO 1784
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Redni broj PODRUCJE RADA
1. Planiranje i programiranje rada Skole
Cilj Ishodi / pokazatelji Oblici i Suradnici/ Vrijeme/
uspjesnosti metode rada subjekti br. sati
Izraditi Skolski - utvrditi odgojno-obrazovne - individualni nastavnici IX./35
kurikulum potrebe Skole i okruzenja - grupni X./ 10
- definirati svrhu i izabrati - frontalni struéni ./8
Izraditi Godi$nji aktivnosti za ostvarenje suradnici V. /10
plan i program rad svrhe > razqovor VI /10
Skole - planirati pedagoske i 9 " '
: » analize roditelji VI /12
poslovodne zadace
R . potreba VIII. / 15
- izraditi prijedlog raspodijele > analize uéenici
fonda nastavnih sati, izborne el )
nastave, dopunske i |Z\(_Jes|<:a| 100 sati
dodatne nastave, prijedloga
razredniStva, smjene i > rad na tekstu
izvannastavnih aktivnosti. > pisanje
- obogacivanje Skolskog
kurikuluma novim
aktivnostima
POKAZATELJ
USPJESNOSTI:
- izraden Skolski kurikulum te
Godisnji plan i program rada
Skole u skladu sa zadanim
uvjetima i specificnim
potrebama.
2. Organizacija rada skole
cilj Ishodi/ pokazatelji Oblici i Suradnici/ Vrijeme/
uspjesnosti metode rada subjekti br. sati
Koordinirati - izgradit jasnu viziju i prema - individualni nastavnici IX. /32
cjelokupnim njoj usmjeravati razvoj $kole | - grupni X. | 25
radom Skole - osigurati uvjete za kvalitetno | - frontalni strueni X|. / 23
ucenje i pou€avanje - timski suradnici XIl. / 10
- skrbiti o kvaliteti nastave i > razgovor l./33
rada s ucenicima » predavanje ostali radnici | /25
- pratiti odgojno-obrazovni > rad na tekstu . /37
proces te primjenu novih o )
pravilnika i odluka. > pisanje V. /28
- organizirati popravne, > proucavanje V. 122
predmetne i razredne ispite, | Pedagoske, VI. 120
provedbu drzavne mature te | Pravnel VIL. /6 VIII.
upise u prve razrede financijske /114
- poticati unapredivanje S;j)é(umenta- P—
onOJr?c.)—obra%.ovnpg rada > analiticko
- poticati i osnazivati promatranje

nastavnike u frontalnom
uvodenju kurikuluma
nastavnih predmeta

- poticati i osnazivati
nastavnike u uvodenju
suvremenih oblika nastave te
vrednovanju u svim
godinama ucenja
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Redni broj PODRUCJE RADA
2. Organizacija rada Skole
Cilj Ishodi/ pokazatelji uspjesnosti Ob“C'r;CT;etOde S;:E?gklgll \gr”.esrgt? /
Koordinirati - poticati sudjelovanje u uvodenju | - individualni nastavnici | IX. /32
cjelokupnim inovacija - grupni X.125
radom Skole - koordinirati rad struénih aktiva - frontalni struéni X1. /23
- pripremiti i voditi sjednice - timski suradnici XIl./ 10
Nastavni¢kog vije¢a » razgovor 1./33
- pripremiti i_vo_diti sastan!<e » predavanje ostalli _ 1./ 25
Skolgkgg |.sp|tnog pov1er§nstva > rad na tekstu radnici . /37
- koordinirati poslove u svezi L
financija i kadrovsko -pravnog > plsarlje i IvV./28
- » prouCavanje V. /22
podrucja .
- pratiti i primjenjivati zakone, pedagqske, V1.1 20
provedbene propise i naputke pravne >/|1|4/ 6 Vill.
- sudjelovati u radu Skolskog financijske
odbora te provoditi zaklju¢ke i dokumentacije 275 sati
odluke » analiticko
- suradivati sa sindikalnim promatranje
povjerenicima i Radni¢kim
vije¢em
- sudjelovati u kulturnoj i javnoj
aktivnosti Skole.
POKAZATELJI USPJESNOSTI:
- realizirane nastavne i
izvannastavne aktivnosti
- realizirane inovacije u nastavi
- odrzane sjednice SA-a, RV-a,
NV-a, SIP-a, SO-a
- realiziran kulturni program Skole.
2 Pedagosko vodenje Skole
Cilj Ishodi/ pokazatelji uspjesnosti Ob“C'ré(;TtOde SSJZ?(;L'E'/ \gr”.i,r:\t?/
Organizirati - graditi medusobno povjerenje u | - frontalni nastavnici | IX- /22
rad $Skole u kolektivu - individualni - X. 115
funlfgm - poticati, pratiti i stvarati uvjete za | - grupni strucm_ . XI. | 40
pozitivnog struéno usavrdavanja djelatnika | _ timski suradnici X1l /30
pedagoskog $kole u organizaciji MZO-a, udenici '
ozracja AZOO-a te u ostalim oblicima -rad u paru ditelii l./35
struénog usavravanja » razgovor roditey! Il./43
- pratiti odgojno-obrazovni rad u » ped. radionice | savjetnici iz :{'/ //:Z)
nastavi i razrednim odjelimai  [> rieSavanje MZO-a, V. /46
poticati izvrsnu nastavu problema AZOO-a, vl./ 28
- poticati uvodenje i primjenu » supervizija N:ég;{g\;_a VII./5
suvremenih nastavnih metoda (> rad na tekstu Eici Sire VIIL/ 4
usmjerenin uceniku > pisanje drustvene
- osn.azn_/at_l. ulogu uc[telja i > analiticko zajednice
poticati njihov rofesionalni promatranje 345 sati

razvoj

- graditi suradni¢ke odnose u
kolektivu i poticati razmjenu
dobrih iskustava

» demonstracija
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Redni broj PODRUCJE RADA
3. Pedagosko vodenje Skole
- : . L . | Oblici i metode | Suradnici/ Vrijeme/
Cilj Ishodi/ pokazatelji uspjesnosti rada subjekti br. sati
Organizirati | poticati i stvarati preduvjete za - frontalni nastavnici | IX- /22
fag S’;O(? u ostvarivanje oCekivanja - individualni strugn: X./15
uq_ ciji medupredmetnih tema - grupni suradnici XlI. /40
pozitivnog - poticati inoviranje kurikuluma i - timski XIl. / 30
pedagoskog izradu novih sa svrhom q uéenici |35
ozracja unapredenja odgojno ~rac upart ditelii |
obrazovnog rada » razgovor rodel Il.7 43
- poticati i stvarati preduvjete za > Ped. radionice | savjetnici iz :{I/ //%
upotrebu IKT-a > riesavanje X'Zzg(')a’ V.46
- sudjelovati i pratiti unapredenje problema NCVVE)a-’a VI. /28
partnerskog odnosa s > supervizija redstav- | VI /5
roditeljima i u€enicima » rad na tekstu pnici Sire VII./ 4
- uvoditi nastavnike-pripravnike u (> pisanje drustvene
samostalni odgojno-obrazovni » analiticko zajednice
rad promatranje 345 sati

- podrzavati i sudjelovati u radu
Vije¢a u€enika i Vijec¢a roditelja
sudjelovati u struéno
savjetodavnom radu (s
ucenicima, roditeljima i
nastavnicima)

inicirati, koordinirati i pratiti
zajednicke aktivnosti u
provodenju samovrednovanja

poticati suvremene oblike
stru¢nog usavrsavanja u Skoli
sustavno pratiti i vrednovati
cjelokupni odgojno-obrazovni
rad neposrednim uvidom i
komunikacijom s u€enicima,
roditeljima i nastavnicima.
POKAZATELJI USPJESNOSTI:
- broj sati hospitiranja na nastavi
- broj sati razgovora s u¢enicima,
roditeljima i djelatnicima
-realizirani sastanci VU-a i VR-a
- odraden pripravnicki staz,
polozen struéni ispit prijavljenog
pripravnika
- broj djelatnika i broj sati
provedenom na struénom
usavrSavanju (u Skoli i izvan
Skole- MZO, AZOO, ostalo).

» demonstracija
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Redni broj PODRUCJE RADA
4, Pedagoska dokumentacija
. , . L . | Oblicii metode | Suradnici/ Vrijeme /
Cilj Ishodi / pokazatelji uspjesnosti rada subjekti br. sati
Pratiti - Organizirati i sudjelovati u - individualni Nastavnici, | IX./ 20
pravodobnost, pregledu razrednih knjiga, - timski struéni X.110
t03n0$f| mati¢nih knjiga, svjedodzbi i suradnici, X1/ 8
redovitost ii . - :
vodonia ostale dokumentacije. djelatnici I/ 12
. ; tajnistva
pedagoske - . » analiza JHISEVd, I./20
dokumentacije POlv(AZATELJI QSPJESNOSTI. ucéenici /6
- to€no, redovno i pravodobno . /12
ispunjena sva pedagoSka '
dokumentacija Skole. V.16
V. /12
VI. /30
VIl./ 6
VI /3
145 sati
5. Analize, izvjeSca i istrazivanja
- , .. L . | Oblicii metode | Suradnici/ Vrijeme/
Cilj Ishodi / pokazatelji uspjesnosti rada subjekti br. sati
Vrednovati - sudjelovati u izradi analiza i - individualni struéni IX. /17
odgojno- izvjeSca o ostvarenosti rezultata | - grupni suradnici, X. /16
obrazovna rada u $koli (prema svim o
i 14 ) A N - timski nastavnici XI. /16
postignuca aktivnostima i subjektima) _ frontalni | it/ 33
pojedinca, - poticati provedbu istraZivanja u ugenici, I /' 9
rzaCI;rtladnlbk | svrhu unapredenja rada u $koli > anali roditelji e
odjela i skole - predlagati (temeljem rezultata ane?jlazao-éke ”i_ /6
analiza, izvje&¢a i istraZivanja) gokur%]en- V. /7
mjere poboljSanja i unapredenja - V./6
rada. tacije . ,
» rasprava x:l /146
POKAZATELJI USPJESNOSTI: |~ raz@:_"_‘f‘l’(r ViIl. /3
- izradene analize > analiticko .
promatra-nje 130 sata

- provedeno istrazivanje

- predloZene mjere poboljSanja
rada

- uspjeh ugenika (prolaznost,
srednja ocjena), broj sati
izostanaka u€enika, broj
ispisanih u€enika.

» rad na tekstu
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Redni broj PODRUCJE RADA
6. Rad u struénim organima skole i Skolskom odboru
. . .. . .| Oblici i metode Suradnici/ Vrijeme/ br.
Cilj Ishodi/ pokazatelji uspjesnosti rada subjekti sati
Osigurati - koordinirati i sudjelovati u radu | - grupni Nastavnicko | IX-/8
provedbu _ sF_ruf":nih aktiva,_rvazredni_r_] ’ - timski vijece, X. 17
zakonske i vijleca, Nastavnickoga viieca, | _ grontaini oditeli XI./ 14
optimalne Skolskog ispitnog I Il /7
organizacije povjerenstva te radnih skupina uéenici | /'7
rada Skole - sudjelovati u radu Vije¢a :
roditelja i Vije¢a uéenika P> rasprava .77
- sudjelovati u radu Skolskog > razgovor . /10
odbora te provoditi odluke. > rjeSavanje V.79
problema V.17
POKAZATELJI USPJESNOSTI: VI. /10
- vodenje NV-a, RV-a, SIP-a, VII. /9
sudjelovanje (prema potrebi) u VIIIL/ 5
radu SA-a, VR-a, VU-a
- provedene odluke SO-a 110 sati
7. Normativna djelatnost
- , - " . Oblici i Suradnici/ Vrijeme/
Cilj Ishodi/ pokazatelji uspjesnosti metode rada subjekti br. sati
Organiziratirad | - pratiti primjenu Zakona o - individualni tajnik, IX./5
Skole u skladu odgoju i obrazovanju u - rad u paru predsjednica | X./5
sa zakonima osnovnim i srednjim $kolama, | _ imski rad Skolskog X1 /5
Statuta i ostalih propisa odbora, XL /5
- uskladiti normativne akte s '
. . » rad na tekstu I./5
promjenama zakonskih akata. b pisanje ostali prema | . /5
potrebi /5
POKAZ:ATELJI )
USPJESNOSTI: V.15
- normativni akti uskladeni toéno V.I5
i pravodobno. VI. /5
VII. /2
VI /2
54 sata
8. Administrativno i financijsko-materijalno poslovanje
- . . s . Oblici i Suradnici/ Vrijeme/
Cilj Ishodil/ pokazatelji uspjesnosti metode rada subjekti br. sati
Stvarati - koordinirati rad tajnistva i - individualni tajnik, IX./10
optimalne radunovodstva - rad u paru % X. /14
inistrati racunovoda :
administrativno- | _ oordinirati rad tehnicke - grupni o X1. /10
tehnicke uvjete sluzbe i nabavke materijala tehnicko Il /16
za rad Skole " - osoblje, '
- pratiti potrebu za otklanjanjem 1./10
kv_arova i Steta t_e provoditi b razgovor I./10
mjere S|gurn05t| > analiza uéenici7 ./ 15
- koordinirati nabavku nastavnih > pisanie nastavnici IV./ 10
sredstava i pomagala pisan) V./2
VI. /10
- analizirati periodiéni i zavréni VIL./ 4
racun. VII. /5
116 sati
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Redni broj PODRUCJE RADA
8. Administrativno i financijsko-materijalno poslovanje
Cilj Ishodil/ pokazatelji uspjeSnosti ObI|C|r;(;naetode S:L:z?enllfill \gr”_esn;ﬁ/
Stvarati POKAZATELJI
optimalne USPJESNOSTI:
administrativno- | _ yaajizirane radne aktivnosti
tehnicke uvjete tajnistva, racunovodstva i
za rad skole tehnicke sluzbe
- broj otklonjenih kvarova i
popravaka
- pravodobno predani racuni.
9. Suradnja s okruzenjem Skole
Cilj Ishodi/ pokazatelji uspjesnosti Ob“C'r;c;TtOde S:L:z?enk'g'/ \gr” esrgt?/
Fjovezati [?‘d - ostvariti suradnju s MZO-om, - individualni predstavnici | 1X-/ 4
Skole sa Sirom Agencijom za odgoj i - grupni Sire X. 120
ein | SSESILIOn | g0
. - timski zajednice XIl. / 20
obrazovanje
- ostvariti suradnju sa Zavodom .16
za profesionalnu orijentacijui [ razgovor nastavnici .75
Zavodom za zapo$ljavanje » rasprava u&enic . /14
- suradivati sa $kolama u RH » predava-nje roditelji V. /12
koje ostvaruju programe opce P pedago-Ske V. /15
i jezitne gimnazije radionice VI./ 14
- suradivati s ustanovama VII. /2
(medicinskim, socijalnim, VIl / 2
policijskim, pravnim),
udrugama i pojedincima 130sati

- suradivati s drugim srednjim
Skolama Zagrebacke Zupanije
i RH

- suradivati s medunarodnim
organizacijama i ustanovama.

- suradivati s Udrugom hrvatskih
srednjoSkolskih ravnatelja

- graditi suradnju Skole s
dionicima izvan Skolske
zajednice na medunarodnoj,
drzavnoj, Zupanijskoj i
lokalnoj/gradskoj razini

POKAZATELJI

USPJESNOSTI:

- realizirana suradnja (broj
institucija, nacin suradnje).
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Redni broj PODRUCJE RADA
10 Sigurnost i zastita
) Zdravstvena zastita
Cilj Ishodi/ pokazatelji uspjesnosti Ob“C'r;CT;etOde S:L:E?;I!fil/ \gr”.esrgt? /
Osigurati - brinuti 0 provodenju mjera - individualni tajnik IX. /14
provedbu zastite od COVID 19, _ grupni . X.112
obvezas - osiguranja uéenika i imovine - frontalni tehnicko XI. /10
podrucja . o osoblje, Xll. /10
obrane, - brinuti o organizaciji mjera Castavnici /6
~dravstvene ob.ranc'a i zastite tg sigurnosti VT /8
zastite i - poticati provodenje programa roditelji, I./8
sigurnosti AFIRMACIJOM POZITIVNIH u&enici V. /7
VRIJEDNOSTI PROTIV ’ V./8
NASILJA Vanjski. ' VI./ 10
- organizirati lijeénicke preglede suradnici VI /2
za radnike. VI /2
POKAZATELJI 97 sati
USPJESNOSTI:
- broj u€enika koji su osigurani
preko Skole
- broj krada, broj nadenih i
vraéenih predmeta
- provedeni programi zastite i
protiv nasilja
- broj slu¢ajeva nasilja u skoli
- broj djelatnika koji su obavili
lijecnicki pregled.
11. Planiranje, evidentiranje rada i struéno usavr§avanje
. , .. . . | Oblici i metode Suradnici/ Vrijeme/
Cilj Ishodi/ pokazatelji uspjesnosti rada subjekti br. sati
Optimalno - planiranje tjednih zadaca - individualni voditelji i IX./10
realizirati - sudjelovati u struénom - timski rad sudionici X. 140
zadace usavrdavanju u organizaciji - frontalni organizira- X1. /19
ravnatelja MZO-a, Agencije za odgoj i nih oblika Il / 18
y o obrazovanije, _Namonalnog > pedago-ske strucnvog ' | /24
naprijediti rad centra za vanjsko vrednovanje dioni usavrSavanja | |,/ 4o
ravnatelja obrazovanja, udruga radionice i ' /2
(ravnatelja, pedagoga i drugih) [> Predava-nja 0sobno :{I/ /33
i ostalih ustanova (za » rad na tekstu v./12
ravnatelje) u cilju neprekidnog | citanje Vi /8
unaprjedenja pedagoskih i » pisanje Vli /3
poslovodnih kompetencija Vlli /a4
- sudjelovati na seminarima za '
suradnike mreze podrske 235 saf]

samovrednovanja NCVVO-a
¢itati noviju pedagosko-
psiholosku literaturu te
literaturu iz podrucja Skolskog
menadZmenta

- Citati o navedenim temama na
drustvenim mrezama
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8. Administrativno i financijsko-materijalno poslovanje
Cilj Ishodil/ pokazatelji uspjeSnosti ObI|C|r;(;naetode S:L:z?enllfill \gr”_esn;ﬁ/
Optimalno POKAZATELJI USPJESNOSTI:
realizirati - broj sati struénog usavrsavanja
zadace - progitana literatura
ravnatelja . e e o
- obavljena istraZivanja, projekti,
L prezentirani i objavljeni
Unaprijediti rad rezultati
ravnatelja - sastanci povjerenstava,
izraden radni materijal,
zaklju€ci, zapisnici.
12. __ Ostalo
(nepredvideni poslovi i obveze)
- Ishodii/ pokazatelji Oblici i metode Suradnici/ Vrijeme/
Cilj - . S i
uspjesnosti rada subjekti br. sati
IX./3
X!l 2
XI./5
Xll. /4
I./12
1./ 4
"n./74
IV./6
V./10
VI./3
VII. /2
VII. /2
47sata
UKUPNO: 1792
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PLAN | PROGRAM RADA PEDAGOSKE SLUZBE

GODISNJI PLAN I PROGRAM RADA SKOLE

Razvojno - pedagosku sluzbu €ine: pedagoginja, psiholog i voditeljica nastave.
Planovi i programi ovih stru¢nih suradnika cine cjeloviti program razvojno -
pedagoske sluzbe, a posebno u podrucju suradnje s ucenicima, roditeljima, pripreme
za ostvarivanje odgojno - obrazovnog rada i suradnje s ostalim djelatnicima Skole.

PLAN | PROGRAM RADA STRUCNE SURADNICE PEDAGOGINJE

BR.
CILY/ S OBLICI | SATI
SADRZAJ ISHOD METODE SURADNICI
SVRHA RADA (TJ/
GOD)
1. Planiranje i programiranje odgojno -obrazovnog rada Skole
Priprema za rad
Kvalitetna Godisnji plan i Izraditi godisnji Individualni Ravnatelj 144
priprema i program rada plan i program rad Nastavnici
planiranje pedagoga rada pedagoga Rad u paru Voditelji
odgojno Godisnji plani Sudjelovati u Timski rad Skolskih aktiva
obrazovnog program Skole izradi GodiSnjeg RjeSavanje Razrednici
rada Skolski kurikulum plana i programa | problema Psiholog
Plan struénog Skole i izraditi Razgovor
usavr$avanja Skolski kurikulum
profesora i pedagoga Predloziti
Prijedlog tema za razrednicima
satove razrednika prijedlog tema za
Prijedlog dnevnog SR i prvi
reda za prvi roditeljski | roditeljski 110
sati
Priprema za rad sa
subjektima: Pripremiti se za
Kvalitetna o ucenici rad sa svim
priprema za o hastavnici subjektima
rad sa o roditelji odgojno —
subjektima obrazovnog
(savjetodavni rad, procesa

individualni rad, SR,
preventivni rad,
roditeljski sastanci,
struéno usavrSavanje
u ustanovi...)
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CILJ/ 5 OzHle) | SETI
SADRZAJ ISHOD METODE SURADNICI
SVRHA RADA (TJ/
GOD)
2. Neposredan odgojno-obrazovni rad s uéenicima
Podrska i Povjerenstvo za upis Rad u Individualni Nastavnici
pomo¢ / ucenika u |. razrede Povjerenstvu za rad Razrednici 330
usmjeravanje Formiranje upis ucenika u I. Grupni rad Ucenici sati
uCenika u radu razrednih odjela razred Timski rad Roditelji
i osobnom Raspored u€enika | Rasporediti Frontalni rad | Ravnatelj
razvoju, te ponavljata u€enike po Razgovor Skolska
postizanju Savjetodavni rad razredima prema | Pedagoske lijecnica
Skolskog (individualni — odredenim radionice PU
uspjeha i grupni) kriterijima RjesSavanje
zdravog Razvoj i Odrzati otvorene problema
Zivljenja napredovanje satove s Suradni¢ko
uCenika ucenicima ucenje
Prihvatirad s (savjetodavna
novoupisanim pomoc¢
ucenicima u€enicima)
Vije¢e u€enika Prihvat i
Zdravstveno uklju€ivanje

pracenje ucenika
(zamolbe za TZK,
cijeplienja,
sistematski pregled
za prve razrede)

Izrada obrasca
individualiziranog
pristupa

Uspjeh u&enika

zostanci u¢enika

Ucenici ponavljadi,

ucenici s posebnim
potrebama (daroviti
ucenici, ucenici s
zdravstvenim
poteskoc¢ama)

Rad u razrednim
odjelima

Humanitarne
akcije

Organizacija
razlikovnih ispita

Individualizirani
pristupi

Provedba
preventivnih
programa:

Mjesec borbe
protiv ovisnosti

(studeni — prosinac),

» 1 KO zapravo
pobjeduje”

ucenika koji su
promijenili Skolu
Organizacija rada
Vije¢a uCenika i
njihovo
provodenje
Identifikacija
ucenika s
zdravstvenim
teSko¢ama

Rad s u€enicima
koji imaju
poteskoce u
ucenju, ponasanju
i socijalizaciji
Identifikacija
darovitih u€enika
Susret s
razrednim
odjelima
Organiziranje
humanitarnih
akcija (Bozi¢na
humanitarna
akcija i ostale
prema potrebi)
Organizirati
provedbu
razlikovnih ispita
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CILy/ : OBLICI | BR.
SVRHA SADRZAJ ISHOD METODE SURADNICI SATI
RADA (GOD)

2. Neposredan odgojno-obrazovni rad s u¢enicima
Podrska i Tematski satovi Dogovoriti termine i Individualni | Nastavnici
pomo¢ / razrednika: odrzati preventivne rad Razrednici 330
usmjeravanje 1. razredi — programe u suradnji | Grupni rad Ucenici sati
ucenika u radu | Upoznavanje s sa PU, razrednicima, | Timski rad Roditelji
i osobnom ucenicima, Skolskom lije€nicom i | Frontalni Ravnatelj
razvoju, te Ocekivanja od Skole, | psihologinjom rad Skolska
postizanju Ucenje, pamcéenje, Organizacija Razgovor lijecnica
Skolskog zaboravljanje, Ne zdravstvenog Pedagoske | PU
uspjeha i zato jer ne, Sigurno | prac¢enja u€enika radionice
zdravog u prometu, Socijalne | Pratiti napredovanje i | RjeSavanje
Zivljenja i komunikacijske razvoj uCenika problema

vjestine Poticanje u€enika Suradnicko

2. razredi- Slobodno | Pracéenje primjene ucenje

vrijeme, Kako individualiziranog

ucimo, Sociometrija, | pristupa od strane

Cyberbullying, ucenika

Socijalne i Rjesavati tekuéu

komunikacijske problematiku

vjestine Odrzati predvidene

3. razredi — tematske satove

Planiranje razrednika prema

buducnosti, Potrebe, | godistima

Socijalne i

komunikacijske

vjestine
3. Suradnja s roditeljima
Kvalitetna Individualni / Odrzati individualne Individualni | Roditelji
komunikacijai | savjetodvnirad s sastanke s rad Razrednici 120
suradnja s roditeljima roditeljima i ostalim Grupni rad Ravnatelj sati
roditeljima sudionicima prema Frontalni Strucni

Suradnja pri upisu i potrebi rad suradnici

tijekom Skolske Prijem roditelja na Razgovor

godine upisu uc¢enika Rjesavanje

Pravodobno Suradnja s

informiranje roditelja | roditeljima tijekom problema

Roditeljski sastanci
Vijece roditelja
Suradnja s
roditeljima u€enika s
teSko¢ama

Skolske godine
Pomoc¢ i podrSka u
radu s razrednicia i
nastavnicia
Pravodobno
informiranje roditelja
Sudjelovati na prvom
(2.r) i zadnjem
roditeljskom
sastanku (4.r) i
prema potrebi
Suradnja s u€enickim
domovima
Sudjelovati na Vijeéu
roditelja

RjeSavati tekucu
problematiku
Informiranje roditelja
0 nastavku
Skolovanja
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CILy/ : OBLICI | BR.
SVRHA SADRZAJ ISHOD METODE SURADNICI SATI
RADA (GOD)

4. Neposredan rad s nastavnicima i razrednicima

Poticanje i Individualni / Poticati suradnju i Individualni | Nastavnici 300

podrska savjetodavni rad s otvorenu komuniaciju | rad Razrednici sati

nastavnicima u | nastavnicima s razredncima Rad u paru | Ravnatelj

primjeni Razredna vije¢a Odrzati individulne / | Timski rad Stru¢na

suvremenih Nastavnicka vije¢a savjetodavne Male suradnica

metoda rada Upisno Povjerentvo | razgovoe s skupine psihologinja
Povjerenstvo za nastavncima / Razgovor Tajnica
razlikovne/predmetn | razredncima RjeSavanje | Roditelji

Suradnja i e ispite Sudjelovati na problema Ucenici

pomoc Razrednm vije¢ima, Pedagoske

razrednicima u | Kontinuirana Nastavn&kim radionice

tekucim suradnja s vijeéima, Suradnicko

zadacima nastavnicma i Pedagoskim ucenje
voditeljia stru¢nih vije¢ima, Upisnoj Oluja ideja

Rad s aktiva komisiji Analiza

pripravnicima Individualno struéno | Organizirati

Suradnja i usavrSavanje povjerestvo

timski rad na profesora zaduzenh

svim razinama | Suradnja s za razlikove ispite i

UspjeSno i
kvalitetno
suradnicko
rieSavanje svih
problema
Skole

razrednicma (SR,
roditeljskisastanci,
razredni¢ka
dokumenacija, e-
Dnevnik)

Pracenje kvalitete
izvodenja nastavnog
procesa

Pracenje primjene
individualziranog
pristupa

Organizacija javno —
kulturnih
manifestacija: Dojdi
osmas, Dani
otvorenih vrata
Skole, Humanitarne
akcije, Dan Skole

odredivnje termina
Praéenje rada
strucnih aktiva
Poticati nastavnike
na struéno
usavr8aanje —
prikupljnje planova
individulnog stru¢nog
usavrSaanja
Pracenje pedagoske
dokumentacije
razrednika

Pomo¢ i suradnja za
SRO, roditeljse
sastanke i ostale
aktivnosti

Analiza kvalitete
izvodena nastavog
procesa

Pracenje primjene
individuliziranog
pristupa od strane
ucenika,razrednika i
profesora

Suradnja i
sudjeloanje na javno
—kulturnim
manifestacijama
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CILy/ : OBLICI | BR.
SVRHA SADRZAJ ISHOD METODE SURADNICI SATI
RADA (GOD)

5. Suradnja s ravnateljem

Organizacijski Planirati odgojno — Timski rad Struéni 108
Kvalitetna poslovi obrazovni rad $kole Rad u paru | suradnik sati
suradnja i Formiranje razreda Pratiti odgojno — Razgovor psiholog
komunikacija u | Prihvat ucenika 1. | obrazovnirad Oluja ideja Razrednici
svrhu razreda Sudjelovati u RjeSavanje | Nastavnici
zajednickog Zajednicki roditeljski | organizaciji rada problema Voditelji aktiva
djelovanja i sastanci Skole Analiza Roditelji
unapredivanja | Dani otvorenih vrata | Odrzavanje radnih UCenici
odgojno Humanitarne akcije sastanaka Druge
obrazovnog Suradnja u tijeku Suradnja prilikom ustanove
rada realizacije odgojno — | slaganja razreda,

obrazovnog
programa (analiza
uspjeha ucenika,
pracenje rada
nastavnika, poslovi
oko vodenja smjene)
Godisnji plan i
program

Skolski kurikulum
Nastavnici /
razrednici

Ucenici / roditelji
Vijece roditelja
Vije¢e u€enika
Suradnja s
okruzenjem Skole
Pedagoska
dokumentacija
nastavnika
IzvjeSée rada
pedagoga

prihvata roditelja,
analiziranju molbi i
prijelaza

Prihvat i obilazak
ucenika 1. razreda
Sudjelovanje na
zajednickim
roditeljskim
sastancima
Suradnja u javno —
kulturnim
manifestacijama
Vrednovanje odgojno
— obrazovnog rada
Suradnja s drugim
institucijama
Odrzavanje
zajednickih
Nastavnickih vije¢a,
Razrednih vijeca,
Vijec¢a u€enika i
Vijeca roditelja
Suradnja prilikom
realizacije
operativnog plana i
programa staZiranja
pripravnika
Suradnja na
pregledu pedagoske
dokumentacije
nastavnika /
razrednika

Predaja izvjeS¢a
rada pedagoga
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CILy/ : OBLICI | BR.
SVRHA SADRZAJ ISHOD METODE SURADNICI SATI
RADA (GOD)
6. Suradnja sa struénim suradnikom psihologom i voditeljicom
Realizacija Ucenici Realizacija plana i Timski rad Strucna 95 sati
odgojnog Roditelji programa staziranja Suradnja suradnica
djelovanja Ravnatelj pripravnika Razgovor psihologinja
Skole Nastavnici / Razmjena RjeSavanje | Nastavnici
razrednici informacija problema Razrednici
Vijece roditelja Pracenje napretka Oluja ideja
Vijec¢e u€enika uCenika
Nastavnicko vijece Identificiranje Voditelji aktiva
Razredna vije¢a poteskoca kod Ucenici
Povjerenstvo za uCenika Roditelji
ucCenike Suradnja na Ravnatelj
Skolskim vijeéima Tajnica
Suradnja s Druge
razrednicima / ustanove
nastavnicima
Svjetodavni
razgovori
Kontaktiranje drugih
ustanova
Organiziranje
sastanaka prema
potrebi
7. Suradnja s ostalim sluzbama u skoli
Medusobna Tajnistvo Dopisi Individualno | Tajnica 50 sati
suradnja Racunovodstvo Projekti timski Racunovoda
Knjizni¢ar Racdunovodstvo Knjizni¢ar
Mjesecne evidencije
za PUN i SKP
8. Suradnja s drugim institucijama/udrugama
Kvalitetna Skolska lije¢nica Suradivanje s Individualni svi navedeni 50 sati
suradnja i UcCenicki domovi navedenim rad
medusobna CZSSs ustanovama u Timski rad
pomoé GUOKS svrhu RjeSavanje
AZOO unaprjedenja problema
PU odgojno — Razgovor
MZ0S obrazovnog rada | Suradnja
NCVVO RjeSavanje
tekuce
problematike
Odrzavanje
preventivnih
programa
Poticanje
partnerstva sa
susjednim
Skolama
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CILy/ : OBLICI | BR.
SVRHA SADRZAJ ISHOD METODE SURADNICI SATI
RADA (GOD)
9. Pedagoska dokumentacija
120
Vodenje Godisnji planii Izraditi godisnji plani | Rad u paru | Osobno sati
pedagoske program rada program rada Timski rad Mentorica
dokumentacije | pedagoga pedagoga Razgovor Ravnatelj
i evidencije Mjesecni i tiedni Izraditi mjeseCne i RjeSavanje | Stru¢na
odgojno- plan rada pedagoga | tjedne planove rada problema suradnica
obrazovnog Pracenje realizacije i | pedagoga psihologinja
rada samovrednovanje Samovrednovanije Nastavnici
pedagoga i rada rada Razrednici
Skole Uvid u vodenje Izrada pedago$ke
pedagoske dokumentacije
dokumentacije razrednicima i
razrednika nastavnicima u svrhu
(Razredna knjiga...) | poboljSanja odgojno
Evidentiranje — obrazovnog rada
pedagosSke (upitnici, obrasci,
dokumentacije za prijedlozi tema
rad s nastavnicima, razrednika,
ucenicima, podsjetnici za
roditeljima, roditeljske sastanke)
mentoricom Uvid u pedago$ku
Vodenje Dnevnika dokumentaciju
rada razrednika
Individualno Evidentirati rad
usavr8avanje pedagoga /
nastavnika pripravnika
Obrasci/ upitnici Evidentirati i pratiti
Evidencija provedbe | stru¢no usavrSavanje
individualiziranog nastavnika
pristupa Pracenje provedbe
Radionice individualiziranog
pristupa
Vodenje
dokumentacije
10. Postignuéa rezultata odgojno -obrazovnog rada (analiza, izvjeS¢a)
Pracenje Periodi¢ne analize Prikupljati i analizirati | Individualni | Ravnatelj 36 sati
razine ostvarenih rezultata | podatke rad Struéni
postignuca Polugodidnja analiza | Izraditi Izvje§¢ée rada | Razgovor suradnik
odgojno ocjena i izostanaka pedagoga Analiza psiholog
obrazovnog Analiza i izvie$¢e na | lzvjestiti Nastavnicko Razrednici
rada u Skoli kraju nastavne i vije€e i ravnatelja o Nastavnici
Unapredivanje | Skolske godine dobivenim Ucenici
odgojno- IzvjesSce rada rezultatima Roditelji
obrazovnog pedagoga Pratiti odgojni rad u
rada Ankete uéenika razrednim odjelima

Provoditi ankete
medu ucenicima i
analizirati dobivene
podatke

37




GODISNJI PLAN I PROGRAM RADA SKOLE

CILy/ : OBLICI | BR.
SVRHA SADRZAJ ISHOD METODE SURADNICI SATI
RADA (GOD)
11. Razvojno — pedagoski poslovi, akcijska istrazivanja i projekti
Snimka Unapredivanje Prikupljanje Individualni | Nastavnici
postojece odgojno — relevantne rad Ucenici 36 sati
situacije i obrazovnog literature i Timski rad Razrednici
planiranje rada materijala za Analiza Ravnatelj
programa za Istrazivanje odabranu temu Statisticka Struéni
unapredenje prema Provesti anketu obrada suradnik
svih aktivnosti potrebama skole medu u€enicima | podataka psiholog
u Skoli Analiza ankete Prezentacija
(statistika) podataka
Mijere
unaprjedenja
dobivenih
rezultata
12. Evidentiranje rada i samovrednovanje
Realizacija Dnevnik rada Voditi dnevnik Individualni | Nastavnici
ishoda i daljnje Tjedne analize rada rad Ucenici 72 sati
planiranje rada pedagoga Analizirati tjedne | Timski rad Roditelji
Polugodisnja i mjeseCne Razrednici
analiza rada planove rada Ravnatelj
pedagoga pedagoga Struéni
Godi$nja analiza Evidentiranje Suradnik
rada pedagoga rada s psiholog
Godi$nja analiza ucenicima,
ostvarenja nastavnicima i
Skolskog roditeljima
programa
13. Struéno usavrsavanje
Unapredenje Sudjelovanje u Planirati stru¢no Timski rad Osobno
rada stru¢ne odrzavanju stru¢nih usavrsavanje tijekom | Grupni rad Voditelji i 108
suradnice skupova za struéne | Skolske godine Individualni | sudionici sati
pedagoginje suradnike prema Izraditi vlastiti plan rad strucnih
katalogu stru¢nih struénog Razgovor seminara
skupova za 2019. / usavrSavanja i Rjesavanje
2020. godinu njegova evaluacija problema
Sudjelovanje na Pohadati stru¢ne Analiza
Zupanijskim skupove i aktivho

struénim skupovima
za struéne suradnike
pedagoge
Sudjelovanje u
usavrdavanju
Odrzavanje
predavanja za
profesore

Pracenje stru¢nog
usavrSavanja
profesora
Sudjelovanje u
edukacijama na
Loomenu
Planiranje
individualnog plana
struénog
usavrsavanja
Praéenje stru¢ne
literature i periodike

sudjelovati na istima
Pripremiti i odrzati
predavanja za
profesore

Prikupiti individualne
planove stru¢nog
usavrSavanja
profesora te pratiti
tijek aktualizacije i
evaluacija pohadanih
usavrSavanja
Redovito pracenje
struéne literature i
periodike
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CILy/ : OBLICI | BR.
SVRHA SADRZAJ ISHOD METODE SURADNICI SATI
RADA (GOD)
14. Kulturna, zdravstvena i javna djelatnost
organizacijski organizacija Dana briga o obiljezavanju | individualno, | Ravnatelj, 25 sati
poslovi Skole, datuma predvidenih timski Tajnik
cijepljenje ucenika GPP-om za nastavnici
sistematski pregledi | 2016./2017 ucenici
obiljezavanje vaznih | -planiranje i
datuma prema GPP- | ostvarenje Dana
u Skole
Planiranje i
ostvarenja Dana
otvorenih vrata Skole
Planiranje i
ostvarenje
sudjelovanja na
manifestaciji Dojdi
osmas
15. OSTALI POSLOVI
Za potrebe ravnatelja i Skole
Organizacijai | Briga o Oglasnoj Uvid u raspored sati | Individualno | Osobno 80
osiguranje knjizi za u€enike profesora i izrada RjeSavanje | Ravnatelj sa
nesmetanog Administrator e- rasporeda dezurstva | problema Voditeljica ti
odvijanja rada | Dnevnika Pravodobno smjene
u Skoli Briga o organiziranje i
pravodobnom upisivanje zamijena
obavjeStavanju u knjigu zamjena
nastavnika— oglasna | Pisanje obavijesti za Struéna
plo¢a uCenike i Citanje istih suradnica
Organizacija termina | po razredima psihologija
sastanaka Pregled i raspored Nastavnici
Koordinator ucionica kod
pomocnika u nastavi | zamjena i odredenih
i struénih sastanaka i aktivnosti
komunikacijskih Prijedlozi i
posrednika organizacija termina
Nepredvidivi poslovi | sastanaka
RjeSavanje tekuce
problematike
UKUPNO 1784
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PLAN I PROGRAM RADA STRUCNOG SURADNIKA PSIHOLOGA ZA

SKOLSKU GODINU 2020./2021.

Podruéje rada Sati
Planiranje i programiranje rada 16
Neposredan odgojno — obrazovni rad (rad s u¢enicima, roditeljima i 255
nastavnicima)
Sudjelovanje u ostvarivanju programa rada Skole i suradnja 65
Preventivni i istrazivacki programi 50
Vodenje dokumentacije 1 priprema za rad 40
Individualno stru¢no usavr$avanje 20
Ukupno 446
- Vrijeme ..
Sadrzaj rada realizacije U suradnji s
1. Planiranje i programiranje rada
1.1. Izrada godiSnjeg plana i programa rada IX
struénog suradnika psihologa '
1.2. Sudjelovanje u planiranju i R .
L iy . avnateljica,
programiranju GodisSnjeg plana i programa IX. edagoainia
rada Skole, Skolskog kurikuluma i Skolskog IX., VI, VIII. bedagoginia,

preventivnog programa

voditeljica smjene

1.3. Sudjelovanje u pracenju odgojno-
obrazovnog procesa

kontinuirano
tijekom godine

Pedagoginja

2. Rad s uéenicima

2.1. Generacijska testiranja

2.1.2. Identifikacija u¢enika u riziku za
razvoj smetnji mentalnog zdravija“

2.1.3. Utvrdivanje obiljeZja razredne klime
- sociometrija

Pedagoginja

2.2. Identificiranje u€enika sa specifi¢nim

kontinuirano

Pedagoginja,

poteSko¢ama i potrebama (razliCite tehnike) tijekom godine razrednici,
nastavnici

2.3. Sudjelovanje u izradi plana rada s kontinuirano Pre;lzz?ggg:ga,

uCenicima s teSko¢ama u razvoju tijekom godine )
nastavnici

2.4. Savjetovanje ucenika uz primjenu
razliCitih akademskih i bihevioralnih
intervencija usmjerenih na poboljSanje
akademskog, bihevioralnog i emocionalnog
funkcioniranja u¢enika

kontinuirano
tijekom godine
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Sadrzaj rada

Vrijeme
realizacije

U suradnji s

2. Rad s uéenicima

2.5. Pomoc¢ uc€enicima u prevladavanju
stresnih i kriznih situacija, razvijanjem
adekvatnih mehanizama suoavanja

kontinuirano
tijekom godine

Pedagoginja

2.6. Sudjelovanje u profesionalnom
usmjeravanju ucenika 4. razreda kroz
savjetodavne razgovore (individualne i

grupne)

kontinuirano
tijekom godine

Pedagoginja,

razrednici Cetvrtih

razreda

2.7. Sudjelovanje u radu razrednih zajednica

kontinuirano

Pedagoginja,

tijekom godine razrednici

2.8. Rad na prevenciji nasilni¢kog Kontinui Pedagoginja,
.. . . o ” ontinuirano o
ponasanja, ovisnosti te razvijanju pozitivhe .. . razrednici,

) . . . : tijekom godine )
slike o sebi i zdravih zivotnih navika nastavnici
2.9. Pracenje uspjeha i izostanaka razrednih kontinuirano Pedagog!n!a,

SRR Lo .. X razrednici,
odjeljenja i u¢enika pojedina¢no tijekom godine nastavnici

3. Rad s roditeljima

3.1. Utvrdivanje stanja u€enika provodenjem
anamnesti¢kog intervjua i drugim tehnikama

kontinuirano
tijekom godine

Pedagoginja,
razrednici

3.2. Savjetodavni rad sa svrhom pruzanja
pomodi i podrSke u razumijevanju razvojnih
potreba, koriStenju adekvatnih odgojnih
postupaka i rjeSavanju problema u
funkcioniranju u¢enika

kontinuirano
tijekom godine

Pedagoginja,
razrednici

3.3. Intervencije u slu€aju problema i
poteskoca u funkcioniranju u€enika te
uspostavljanje kontakta i suradnja s vanjskim
institucijama potrebnim uceniku

kontinuirano
tijekom godine

Pedagoginja

4. Rad s nastavnicima

4.1. Utvrdivanje stanja u€enika prikupljanjem
anamnesti¢kih podataka

kontinuirano
tijekom godine

Pedagoginja

4.2. Individualni i/ili grupni savjetodavni rad s
nastavnicima (razumijevanje i prepoznavanje
razvojnih potreba ucenika, pomo¢ i podrska

u rjieSavaniju individualnih problema ucenika)

kontinuirano
tijekom godine

Pedagoginja

4.3. Pomoc¢ nastavnicima u radu s roditeljima
(prisustvovanje roditeljskim sastancima i
informativnim razgovorima)

kontinuirano
tijekom godine

Pedagoginja

4.4. Informiranje nastavnika o uzrocima
teSkoc¢a u razvoju u€enika, o poduzetim
mjerama i 0 adekvatnom pristupu u nastavi

kontinuirano
tijekom godine

Pedagoginja

4.5. Pomo¢ nastavnicima u pripremi sata
razrednika, organizacijski roditeljskih
sastanaka, izradi prezentacija i sl. u slu¢aju
potrebe

kontinuirano
tijekom godine

Pedagoginja
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Sadrzaj rada

Vrijeme
realizacije

U suradnji s

4. Rad s nastavnicima

4.6. Savjetodavno-instruktivha predavanja s
cillem podizanja kvalitete nastave i
komunikacije s u€enicima, roditeljima i
ostalim vaznim ¢imbenicima odgojno-
obrazovnog procesa

kontinuirano
tijekom godine

Pedagoginja

5. Sudjelovanje u ostvarivanju programa
rada Skole i suradnja

5.1. Sudjelovanje u radu Nastavnickog vijeca

kontinuirano
tijekom godine

5.2. Sudjelovanje u radu Razrednih vije¢a

kontinuirano
tijekom godine

5.3. Sudjelovanje u radu struc¢nih aktiva

kontinuirano
tijekom godine

5.4. Suradnja s ravnateljicom, voditeljicom
smjene, knjizni€arem i tajnicom Skole u
organizaciji provodenja odgojno-obrazovnog
rada te pri rjeSavanju tekuéih problema Skole

kontinuirano
tijekom godine

5.5. Stalna suradnja sa Skolskom
pedagoginjom

kontinuirano
tijekom godine

5.6. Suradnja sa Skolskom lije€nicom,
djelatnicima centra za socijalnu skrb, MUP,
HzzZ, MZOS, Gradskim uredom za
obrazovanje, HZJZ, drugim stru¢nim
suradnicima zaposlenim u srednjim Skolama

kontinuirano
tijekom godine

5.7. Sudjelovanje u ostvarivanju brige za
zdravstvenu i socijalnu zastitu u€enika,
posebice u podrucju zastite mentalnog
zdravlja

kontinuirano
tijekom godine

5.8. Suradnja sa specijaliziranim
institucijama za pruzanje pomoci u¢enicima s
teSkocama u razvoj te ostalim stru¢nim
osobama prema potrebi odgojno obrazovnih
problema ucenika

kontinuirano
tijekom godine

5.9. Prisustvovanje nastavi s ciliem pracenja
rada pojedinih u€enika i/ili nastavnika, prema
potrebi

5.10. Pregled pedagoske dokumentacije,
prema potrebi

6. Rad na istrazivanjima

6.1. Osmisljavanje i provedba istrazivackih
projekata u Skoli

kontinuirano
tijekom godine

6.2. Sudjelovanje u istrazivackim projektima
drugih ustanova vezanih uz podrucje Skolske
psihologije

kontinuirano
tijekom godine
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Vrijeme

Sadrzaj rada realizacije U suradnji s
7. Ostali poslovi
7.1. Vodenje dnevnika rada psihologa _kontlnwraqo
tijekom godine
7.2. Pisanje zabiljeski o radu s roditeljima i kontinuirano
ucenicima tijekom godine
7.3. Pisanje razli¢itih izvjeéa i dopisa kontinuirano
tijekom godine
8. Pripreme za rad
8.1. Pripreme za rad s u€enicima _kontlnuwaqo
tijekom godine
8.2. Pripreme za rad s roditeljima _kontlnwrar)o
tijekom godine
8.3. Pripreme za rad s nastavnicima _kontlnwrar)o
tijekom godine
9. Individualno struéno usavrsavanje
9.1. Sudjelovanje na stru¢nim vijec¢ima, kontinui
_ S L . ontinuirano
stru¢nim skupovima i seminarima Agencije N .
. . tijekom godine
za odgoj i obrazovanje
9.2. Sudjelovanje na stru¢nim i znanstvenim kontinui
. A : ontinuirano
skupovima u organizaciji znanstvenih N .
tijekom godine
ustanova
9.3. Sudjelovanje u aktivnostima kontinuirano
Zagrebackog psiholoskog drustva tijekom godine
9.4. Pisanje i objavljivanje struc¢nih i kontinuirano
znanstvenih radova tijekom godine
9.5. Sudjelovanje na predavanjima u skoli i kontinuirano
vanjskim ustanovama tijekom godine
9.6. Sudjelovanje u aktivhostima Drustva za
psiholosku pomo¢, Centar Modus (edukacija: kontinuirano
Psihosocijalni tretman maloljetnih pocinitelja tijekom godine
nasilja, ...)
9.7 Edukacija iz terapije igrom i druge kontinui
. ) . ontinuirano
edukacije usmjerene na unapredenje . .
. o tijekom godine
savjetodavnih vjestina
Ukupno: 446 sati
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PLAN | PROGRAM RADA VODITELJICE | SATNICARKE

BROJ
PODRUCJE RADA SATI
GODISNJE
1. | Organizacija nastavnog procesa u Skolskoj godini 2020./2021. 300
2. | Izrada rasporeda sati za Skolsku godinu 2020./2021. 150
3. | Suradnja s ravnateljicom 110
4. | Suradnja sa stru¢nom sluzbom Skole 60
5. | Suradnja s nastavnicima 50
6. | Suradnja s u€enicima 50
7. | Vodenje dokumentacije 172
UKUPNO 892
= BROJ
PODRUCJE SADRZAJ RADA VRIJEME SATI
RADA
1. | Organizacija - pracenije realizacije nastavnih
nastavnog planova i programa
procesa u - pracenije realizacije broja odrzanih
Skolskoj godini | nastavnih sati
2020./2021. - organiziranje zamjena za nastavnike .
. , N tijekom
zbog krac¢e odsutnosti (kad nije )
o " . godine
potrebno organizirati stru¢nu zamjenu
zaposSljavanjem novog nastavnika)
- organiziranje dezurstva profesora i
ucCenika
- organiziranje razlikovnih ispita
- organiziranje dopunskog rada V.= VI
- organiziranje predmetnih, razrednih i V. — VIII
popravnih ispita ' ' 300
2. | Izrada - pribavljanje informacija neophodnih VI — VIII
rasporeda sati | za izradu rasporeda sati ' '
za Skolsku -izrada rasporeda sati VIl — IX.
godinu - korekcije gotovih rasporeda sati tijekom
2020./2021. godine 150
3. | Suradnja s - sudjelovanje u izradi godiSnjeg plana
ravnateljicom I programa
. L . VIII. — IX.
- sudjelovanje u izradi Skolskog
kurikuluma
- konzultacije oko rasporeda sati
- sudjelovanje pri podjeli zaduzenja VIII. = IX.
nastavnika
- poslovi oko organizacije nastavnog tijekom
procesa godine 110
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PODRUCJE
RADA

SADRZAJ RADA

VRIJEME

BROJ
SATI

Suradnja sa
struénom
sluzbom Skole

- poslovi vezani za uspje$no odvijanje
nastavnog procesa

- zajednicki rad u strucnim tijelima
Skole

tijekom
godine

60

Suradnja s
nastavnicima

- suradnja s razrednicima i ostalim
nastavnicima oko organizacije
nastavnog procesa

- suradnja s razrednicima oko
organizacije izleta

- suradnja s voditeljima stru¢nih
skupova

- sudjelovanje u radu Razrednih vijeéa
- sudjelovanje u radu Nastavni¢kog
vijeca

tijekom
godine

- sudjelovanje u radu struc¢nih skupova

VII. = VIII.

50

Suradnja s
ucenicima

- sudjelovanje u formiranju razrednih
odjela nakon upisa

VII. = VIII.

- suradnja s u€enicima vezano uz
tekuce probleme u realizaciji
nastavnog procesa

tijekom
godine

50

Vodenje
dokumentacije

- podaci o naknadnim upisima i
ispisima ucenika

- evidencija prisutnosti nastavnika

- pedagoska dokumentacija u€enika
(e-Matica)

tijekom
godine

- podaci o provedenom dopunskom
radu
- podaci o provedenim ispitima

V. = VIl

172

UKUPNO SATI GODISNJE

892
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PLAN | PROGRAM RADA KNJIZNICARA XII. GIMNAZIJE

Struktura radnog vremena S$kolskog knjizni¢ara u okviru 40. sathog radnog vremena
izradena na temelju Naputka Ministarstva znanosti i obrazovanja i programu i
normativu rada stru€nog suradnika knjizniCara obuhvaca:

PODRUCJE RADA BROJ SATI
1. | Odgojno — obrazovni rad 900
2. | Struéni rad i informacijska djelatnost 465
3. | Kulturnai javna djelatnost 167
4. | Struéno usavrdavanje 122
5. | Suradnja s ravnateljicom, nastavnicima i stru¢nom
sluzbom Skole 130
UKUPNO 1784
PODRUCJE SADRZAJ RADA BROJ
RADA SATI
1. | ODGOJNO - -neposredna pedagoska pomoc¢ ucenicima pri
OBRAZOVNI izboru grade u knjiznici i rad na informacijama
RAD S -organizirano i sistematsko upoznavanje
UCENICIMA uCenika s knjiznicnom gradom
-pomo¢ ucenicima u obradi zadanih
tema, referata, samostalnih radova
-upoznavanje ucenika s koristenjem
kataloga 900
-izrada tematskih bibliografija
2. | STRUCNIRAD | | -vodenje sustavne nabavne politike
INFORMACIJSK knjizni€ne grade i oblikovanje zbirki
A DJELATNOST | -narudzba i obrada knjizni¢ne grade i
periodike
-izrada kataloga knjiznicne grade 465
-izrada statistiCkih pregleda o koristenju
knjizniCne grade
-izvjeSce o radu knjiznice, stanju fonda i
provedbi revizije fonda
-pravilan smjestaj, zastita i Cuvanje
knjizniCne grade
3. | KULTURNAI -planiranje i programiranje kulturnih
JAVNA aktivnosti i izrada godiSnjeg plana
DJELATNOST kulturnih akcija 167
-obiljezavanje obljetnica znacajnih licnosti i
dogadaja
-organiziranje tematskih izlozbi, knjizevnih
susreta, promocija knjiga,
predstava, tribina i predavanja za ucenike
-suradnja s kulturnim ustanovama i
institucijama u gradu Zagrebu i Sire
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PODRUCJE SADRZAJ RADA BROJ
RADA SATI
4. | STRUCNO -sudjelovanje na seminarima i skupovima u

USAVRSAVANJE | organizaciji MZOS-a, AZOO-a, zupanijskih
strucnih vije¢a, Mati¢ne sluzbe i NSK-a
-pracenje strucne literature, recenzija novih 122
knjiga, kataloga, ucCenicke literature za za
potrebe ucenika

5. | SURADNJA S -suradnja s ravnateljicom i raCunovodom u
RAVNATELJICO | svezi nabave opreme i fonda knjiznice
M, -suradnja s predmetnim nastavnicima
PROFESORIMA I | irazrednicima, voditeljima strucnih
STRUCNIM aktiva
SURADNICIMA -suradnja u svezi nabave fonda 130

-sudjelovanje na Nastavnickom vijecu
i struénim aktivima skole

UKUPNO 1784

GODISNJI PLAN | PROGRAM RADA TAJNICE

. Normativno-pravni poslovi: izrada normativnih akata, ugovora, riedenja i odluka;

provodenje i tumadenje pravnih propisa Skole; praéenje zakonske regulative

. Personalno-kadrovski poslovi: poslovi vezani uz zasnivanje i prestanak radnih

odnosa; vodenje evidencije radnika te osoba koje su na stru¢nom osposobljavanju
za rad u Skoli; prijava i odjava radnika i ¢lanova njihovih obitelji nadleznim
sluzbama mirovinskog i zdravstvenog osiguranja; prijava nastavnika za staziranje i
strucni ispit; pomo¢ nastavnicima u ispunjavanju tiskanica i priprema potrebne
dokumentacije za pokretanje postupka napredovanja; izrada plana godisnjih
odmora; ispunjavanje putnih naloga za radnike; vodenje evidencije o random
vremenu nenastavnog osoblja, vodenje podataka o radnicima u Registru
zaposlenih u javnom sektoru

. Sudjelovanije u pripremi sjednica Skolskog odbora XII. gimnazije i vodenje

dokumentacije za Skolski odbor, vodenje zapisnika sjednica Skolskog odbora

. Rad sa strankama, suradnja s Gradskim uredom za obrazovanje Grada Zagreba,

Ministarstvom znanosti i obrazovanja i drugim nadleznim tijelima

. Nabavljanje pedagoske dokumentacije i potrodnog materijala za potrebe Skole
. Koordinacija rada tehni¢kog osoblja u suradniji s ravnateljicom ]
. lzdavanje razli€itih potvrdi, duplikata svjedodzbi i ostalih dokumenata koje Skola

izdaje na osnovi javnih ovlasti

. Poslovi vezani uz obradu podataka u elektronskim maticama ( e-Matica,

CARNET)

. Poslovi zaprimanja, razvrstavanja, urudzbiranja, otpremanja i arhiviranja poste

10. Poslovi vezani uz zastitu i Cuvanje arhivskog i registraturnog gradiva te

izluCivanje gradiva

11. Ostali administrativni poslovi te poslovi koji proizlaze iz Godi$njeg plana i

programa rada Skole

UKUPAN BROJ SATI: 1784
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PLAN | PROGRAM RADA RACUNOVODSTVENO-FINANCIJSKE SLUZBE

Poslovi u raCunovodstveno-financijskoj sluzbi rasporedeni su sukladno odredbama
Pravilnika o djelokrugu rada tajnika i administrativno-tehnickim i pomocnim
poslovima koji se obavljaju u srednjoskolskoj ustanovi (NN /11).

Skola nema zaposlenog radunovodstvenog radnika tako da poslove
racunovodstveno-financijske sluzbe obavlja jedna osoba, voditelj raunovodstva.
Poslovi navedene sluzbe izvr§avaju se na temelju: Zakona o raCunovodstvu, Zakona
0 proracunu, Pravilnika o proraCunskom racunovodstvu i raCunskom planu, Zakona o
fiskalnoj odgovornosti, donesenih Uredbi, naputaka Ministarstva znanosti i
obrazovanja, i Gradskog ureda za obrazovanje, te zadataka naredbodavatelja.

Opis poslova trajno tijekom godine i periodicno prema zakonskim rokovima:

1. organizacija raCunovodstvenih poslova prema prioritetima,

2. pracenje zakonske regulative, naputaka i okruznica nadleznih ustanova,
Ministarstva znanosti i obrazovanja, Ministarstva financija,

3. izrada prijedloga financijskog plana prema izvorima financiranja za 2020 i
projekcije za 2021. i 2021.godinu prema uputama Gradskog ureda za
obrazovanje, bez uklju¢enih troSkova za place i ostalih troSkova koji
proizlaze iz prava prema TKU za javne sluzbe i GKU za srednje Skole,

4. izrada sveobuhvatnog financijskog plana prema izvorima financiranja za
kalendarsku godinu 2020. i projekcije za 2021.i 2022.godinu i priprema
potrebnih podataka za usvajanje financijskog plana na Skolskom odboru,

5. pracenje izvrSenja financijskog plana,

6. izrada tromjesecnih, polugodi$njeg i godiSnjeg financijskog izvjes¢a,

7. izvjeSc€ivanje o rezultatima poslovanja kao i izrada tablica s trazenim
specificnim podacima o segmentima poslovanja sukladno zahtjevima Grada
Zagreba, kao i nadleznog Ministarstva,

8 . izrada izvjeSca o financijskom poslovanju i ostvarenim rezultatima za
Skolski odbor,

9. izrada plana nabave za 2021. godinu

10. popunjavanje Upitnika za fiskalnu odgovornost s ozna¢avanjem i
Fotokopiranjem dokumenata kojima dokazujemo ispravnost odgovora na
pitanja,

11. vodenje evidencije za shemu Skolskog voca,

12. priprema godiSnjeg popisa imovine, obveza i potrazivanja te knjiZzenje
inventurnih razlika,

13. uskladenja analitiCke i sintetiCke evidencije glavne knjige, te uskladenja
stanja s dobavljaCima, kupcima te drzavnim ustanovama (HZZO, Porezna
uprava), Grad Zagreb,

14. izrada raznih statistiCkih izvjeS¢a za potrebe Drzavnog ureda za statistiku.

15. kontiranje i knjiZzenje ulaznih dokumenata i zadavanje temeljnica koje prate
poslovne dogadaje (fakture, obracuni pla¢a i naknade zaposlenicima,
obraduni ugovora o djelu, Skolski odbor, struéno usavrsavanje, pla¢anje
usluga i roba dobavljacima ,izvodi banke, blagajna),

16. prikupljanje svih potrebnih dokumenata i informacija zbog pripreme za
obracun place, (izraCun satnica za bolovanje na teret HZZO, evidentiranje
dana godisnjeg odmora, pla¢enih dopusta, komplikacija u trudnodi,
rodiljnog i roditeljskog dopusta, slobodnih dana, sluzbenih putovanja,
provjera poreznih osobnih olakSica, obrada dokumenata o administrativnoj
zabrani na placu, i provodenje ovrha),
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17.

18.

19.

20.
21.

22.
23.
24.
25.
26.
27.
28.

29.
30.

GODISNJI PLAN I PROGRAM RADA SKOLE

obracun i isplata placa u COP-u, jubilarnih nagrada, razne pomoci, dostava
obraduna doprinosa za invalide u FINU,

obracun i isplata placa pomocnicima u nastavi koji rade na ugovor o radu,
kao i pomocnicima koji rade na ugovor o djelu, dostava tablica trazenja
sredstava Gradu Zagrebu kao i dokumentacije o provedenoj isplati

(obracunske liste, izvod banke, JOPPD obrazac),

obracun i uplata doprinosa za stru¢no usavrSavanje bez zasnivanja radnog
odnosa, tromjesecno izvjeStavanje HZZ-a o uplac¢enim doprinosima,
obracun naknada ¢lanovima Skolskog odbora,

obracun i isplata naknada troSkova prijevoza za dolazak na posao
zaposlenicima,

blagajnicki poslovi,

Isplata akontacija po putnim nalozima i obracun istih po povratku s puta,
ispunjavanje potrebne dokumentacije banaka zaposlenicima za dobivanje
kredita,

izrada zahtjeva za refundiranje troSkova za obuku prve pomodi,
sistematskih pregleda, i drugih troSkova u dogovoru s Gradskim uredom,
izdavanje potvrda zaposlenicima o ostvarenim primanjima tijekom nekog
razdoblja za razne potrebe (djecji doplatak, djecji vrti¢, i drugih zahtjeva),
ispisivanje i arhiviranje svih obracuna,

poslovna komunikacija (dopisi, e-mailovi, telefonski razgovori) s tijelima
drzavne i javne uprave, bankama, dobavljaima, najmoprimcima Skolskog
prostora),

sudjelovanje na stru¢nim seminarima,

ostali poslovi prema potrebi, zahtjevima naredbodavaca, kao i svi poslovi
koje je nemoguce predvidjeti jer se pojavljuju svakodnevno ili tijekom
godine tako da ih je nemoguce planirati.

UKUPAN BROJ RADNIH SATI ZA PLANIRANE POSLOVE U SK. GOD. 2020./2021.
JE 1784 SATI

Mira Pepi¢ , dipl.oec.
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PLAN RADA STRUCNIH TIJELA

PLAN RADA SKOLSKOG ODBORA

> NOSITELJ VRIJEME
SADRZAJ RADA AKTIVNOSTI | REALIZACIJE
-Izvjestaj o realizaciji Skolskog kurikuluma
Sk. god 2019./2020.
-lzvjestaj o realizaciji GodiSnjeg plana i
programa rada Skole za $k. god. 2019./20.
-Donosenje Skolskog kurikuluma za $kolsku ,
na prijedlog

godinu 2020./ 2021.

-Donos8enje Godisnjeg plana i programa
rada Skole za $kolsku godinu 2020./ 2021.
-Davanje suglasnosti u svezi zasnivanja
radnog odnosa po natje€aju

-lzvjestaj o provedenim mjerama sigurnosti

ravnateljice

listopad 2020.

-Donosenje opéih akata Skole i usagladavanje | na prijedlog
sa Zakonom ravnateljice uz
-Prijedlozi i mi$ljenja o pitanjima vaznim za suradnju s tijekom godine
rad i sigurnost u Skolskoj ustanovi tajnicom
na prijedlog
- Zasnivanje radnog odnosa po natjecaju ravnateljice uz
suradnju s tijekom godine
tajnicom
-Donosenje Godidnjeg financijskog plana Skole | na prijedlog
za 2021. godinu ravnateljice uz prosinac 2020.
suradnju s
racunovotkinjom
na prijedlog
I . . : ravnateljice uz
-Usvajanje zavrsnog racuna za 2020. godinu suradnju s veljaga 2021.
racunovotkinjom
na prijedlog
-Polugodisniji financijski izvjestaj ;?J\:gg:]ejglze uz srpanj 2021.

raCunovotkinjom

-razmatranje rezultata rad Skole ( odgojno-
obrazovni i ostali rezultati)

ravnateljica

srpanj 2021.

Prema odredbama Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj skoli,
Statuta i Poslovnika o radu Skolskog odbora XIl. gimnazije, Skolski se odbor sastaje
po potrebi tijekom Skolske godine ( planirano je do 10 sjednica).
Skolski odbor rjeSava poslove za koje je ovlasten prema odredbama Zakona o

odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli.

Sjednice saziva i priprema predsjednica SO u suradnji s tajnicom, a na prijedliog

svakog Clana istoga.
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Skolski odbor radi u sljede¢em sastavu:

Ime i prezime

Barbara Huzjak

Predstavnik Nastavnickog vijeca

Ornela Vali¢

Predstavnik Nastavnic¢kog vijeca

Neda Kovacevic¢

Predstavnik osnivaca

Miro Ojvan

Predstavnik osnivaca

Boris Gnjidi¢

Predstavnik osnivaca

Biserka Malenica

Radnicko vijecCe

Ivana Berger

Predstavnik roditelja

PLAN | PROGRAM RADA NASTAVNICKOG VIJECA

SADRZAJ RADA

NOSITELJ
AKTIVNOSTI

VRIJEME
REALIZACIJE

Organizacija rada:

-brojno stanje nakon upisa

-ustrojavanje razrednih odjela i obrazovnih
skupina

-predlaganje razrednika,

-osnivanje strucnih aktiva i imenovanje
voditelja,

-planovi stru¢nog usavrSavanja
-razmatranje prijedloga Skolskog
kurikuluma,

-program dodatne i dopunske nastave
-prijedlog Godisnjeg plana i programa rada,
-ponasanje, vladanje i rad u zadanim
uvjetima

-imenovanje Ispitnog odbora

ravnateljica,
pedagoginja,
razrednici

rujan 2020.

- tematska sjednica

Rad s djecom s teSko¢ama

-osvrt na izvjeSca sa sjednica Razrednih
Vijeca

Vanjski suradnik

studeni

-analiza postignu¢a ucenika i realizacije
programa na kraju prvog polugodista
-organizacija i provodenje susreta i natjecanja
-roditeljski sastanci

-stru€¢no usavrSavanje nastavnika i stru¢nih
suradnika-izvje$¢a

ravnateljica,
pedagog,
razrednici
voditelji strucnih
aktiva

Prosinac/ sije¢an;

Edukacije u sklopu programa ,Jacanje
kompetencija u radu s mladima“

Nastavni zavod
za javno
zdravstvo

Tijekom godine
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> NOSITELJ VRIJEME
AR [ AKTIVNOSTI REALIZACIJE
. . Nastavni zavod
Edukacije u sklopu programa ,JacCanje ) . .
.. NP za javno Tijekom godine
kompetencija u radu s mladima
zdravstvo

-Osvrt na sjednice Razrednih vije¢a
- zahtjevi za odgovaranje pred povjerenstvom
-analiza i vrednovanje realizacije nastavnih o

. x . svibanj
planova i programa Clanovi NV lipani
-analiza i vrednovanje uspjeha na kraju pan]
nastavne godine
Rezultati odgojno - obrazovnog rada u Skolskoj | Pedagoginja srpan

godini 2020./2021.

ravnateljica

Ostali poslovi NV prema Zakonu

tijekom godine

PLAN | PROGRAM RADA SKOLSKOG ISPITNOG POVJERENSTVA

Skolsko ispitno povjerenstvo radi u sastavu: Blazenka Jeéminek ( predsjednik),
Diana IvoSevié( ispitni koordinator), Bozica Trebe$ ( zamjenik ispitnog koordinatora),
Nada Kaspret, Katarina Zrinka Ciémak, Anda Vladi¢ i Natasa Galovié. Tijekom
Skolske godine povjerenstvo ¢e obavljati poslove propisane Pravilnikom o polaganju

drzavne mature.

> NOSITELJ VRIJEME
bl i AKTIVNOSTI REALIZACIJE
Utvrdivanje preliminarnog popisa u¢enika na temelju ispitna do 15. listopada

zaprimljenih predprijava

koordinatorica

2020.

Utvrdivanje popisa u€enika na temelju zaprimljenih od 1. veljace
prijava 2021.
Utvrdivanje kona¢nog popisa u€enika koji su ispunili na kraju nastavne
uvjete za polaganje mature godine
Razmatranje i odju€ivanje o opravdanosti naknadne 'Sp't”"?‘ : Pre”ﬁa -
prijave ispita, promjeni prijavljenih ispita i odjavi koordinatorica, | zaprimijenim
' Clanovi SIP-a__ | prijavama
ravnateljica,
Organizacija ispita drzavne mature ispitna Svibanj-lipanj
koordinatorica
Dezurstva u vrijeme provodenja ispita 3P linani
: w e . ipanj
Postupanje u slu€aju krSenja Pravilnika
Zaprimanje i rjieSavanje prigovora o eventualnim
nepravilnostima tijekom provodenja ispita, Tijekom

Odlucivanje o opravdanosti nepristupanja u¢enika

provodenija ispita

A SIP
polaganju ispita
: o L . Prema rokovima
Zaprimanije i rjieSavanje prigovora ucenika na . .
O ;o R zaprimanja
rezultate ispita i utvrdivanje opravdanosti prigovora )
prigovora
Utvrdivanje popisa u€enika za jesenski rok Do 20.07.2021.
Ispitna 0 zavrSetku
IzvjeS¢e o provedenoj drzavnoj maturi koordinatorica fnature
ravnateljica

52




GODISNJI PLAN I PROGRAM RADA SKOLE

PRIJEDLOG TEMA ZA SATOVE RAZREDNOG ODJELA:

|. RAZRED
SADRZAJ RADA

1.

Formiranje razrednog odjela, rjeSavanje razredne administracije, raspored

sati, upoznavanje u€enika s novom Skolskom sredinom — predstavljanje Skolskih
aktivnosti, projekata, stru¢ne sluzbe, informacije o ucionicama, profesorima i
predmetima, pravilnici (kucni red, pedagoske mjere, prac¢enja i ocjenjivanja

ucenika)

2. Demokratski izbor razrednog predsjednika, zamjenika i predstavnika

3. Nova Skola — izazovi i odluke koje donosimo

4. Komunikacija u razredu: JA-TI govor

5. Rizi¢na ponasanja i posljedice na obrazovanje te profesionalni razvoj i karijeru
6. Vrijednosti izbora zivotnog stila

7. Razvijanje vjestina potrebnih za odgovorno spolno ponaSanje

8. Odgovornost

0. Kako ispunjavam svoje slobodno vrijeme? (interesi, vjestine, hobi)

10. Prehrambeni stilovi

11. Osvrt narad i ostvarene rezultate u prvom polugodistu, teku¢a problematika
12. Neprimjerene pojavnosti u Skoli i okolini

13. Nove tehnologije — koliko i kako ih koristimo?

14. Ucenje

15. Prevencija nasilja u razli¢itim okolnostima — u vezi, sportu...

16. Preventivni program Ne, zato jer ne

17. Jednodnevna Skolska ekskurzija - priprema

18. Alkohol, cigarete i droge — utjecaj na pojedinca, obitelj i zajednicu

19. Obitelj — kako ju dozivljavamo i koliko smo zasluzni za odnose u svojoj obitelji
20. Sigurnost na internetu

21. Medijska pismenost

22. Komuniciranje u vezi

23. Ljudska prava i tolerancija

24. Utjecaj spolno prenosivih bolesti na reproduktivno zdravlje

25. Vrijednosti izbora Zivotnog stila

26. Vaznost tjelesne aktivnosti — kako i koliko ulazemo u svoje zdravlje

27. Ispitni stres i uspjeh

28. lzostanci — razlozi i posljedice

29. Uspjeh u€enika na kraju nastavne godine — jesmo li zadovoljni postignutim?
30. Administrativni poslovi na kraju nastavne godine i ostala problematika
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Il. RAZRED
SADRZAJ RADA

Formiranje razrednog odjela, ; provjera administrativnih podataka i eventualne
promjene u upisu ucenika u Il razred), pravilnici (kuéni red, pedagoske mjere,
pracenja i ocjenjivanja ucenika)

Informacije o izbornoj nastavi, izvannastavnim aktivnostima, i dodatnoj nastavi;
plan i program rada ll. razreda; organizacija nastave; raspored sati;

izbor predsjednika razrednog odjela (predstavnika u Vije¢e uc€enika) njegovog
zamjenika i predstavnika

4. Ucenje

5. Koliko smo odgovorni.

6. Kako izaci na kraj s neuspjehom?

7. Dodaci prehrani

8. Posljedice uzimanja ljekova i drugih sredstava ovisnosti.
9. Utjecaj vrSanjaka na koristenje sredstva ovisnosti.

10. Spolno/rodno nasilje u vezama

11. Poznanstvo vs. Facebook prijateljstvo vs. prijateljstvo
12. Primjena ljudskih prava u svakodnevnom Zivotu

13. Prevencija ovisnosti: Kockanje i kladenje adolescenata i mladih — rizici i Sanse.
14. Medijska pismenost — razvoj kritickog misljenja

15. Kako rjeSavamo probleme u uc€enju i vladanju

16. Pomagati drugima- volontiranje

17. Slobodno vrijeme

18. Elektroni¢ko nasilje i sigurnost na internetu

19. Kultura skole

20. Neprimjerene pojavnosti u Skoli i okolini

21. Umije¢e komuniciranja

22. Kako ostati smiren pod stresom.
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IIl. RAZRED
SADRZAJ RADA

1. Formiranje razrednog odjela; Upoznavanje u€enika s pravilnicima (kucni red,
ped. mjere, pracenja i ocjenjivanja ucenika)

2. lzbor predstavnika u€enika i zamjenika

3. Planiranje buducnosti

4. DonosSenje zivotnih odluka

5. Pravilna prehrana kod povecanih umnih i tjelesnih napora

6. Medijska pismenost

7. Prevencija ovisnosti: Utjecaj sredstava ovisnosti na drustveni i profesionalni
razvoj

o

Alkohol i promet

9. Neprimjerene pojavnosti u Skoli i okolini

10. Stres — kako ga prepoznati i nositi se s njime

11.Punoljetnost nosi prava, ali i obveze

12. Pomagati drugima - volontiranje

13. Socijalne vjestine

14. Prevencija nasilja: Nasilje u ljubavnim vezama

15. UmijeCe komuniciranja

16. Aktivno sludanje

17.Brak, roditeljstvo i obitel

18.Parlaonica ( tema po izboru ucenika)

19. genetski modificirani vs. EKO-proizvodi

20.Glazbeni trendovi kod mladih — utjeCe li glazba koju sluS§am na moje stavove i
ponasanje?

21. Samokontrola

22.Kako nastaju stereotipi i predrasude?

23.Trgovina ljudima

24.Pritisak vrdnjaka — kako se s njime nositi?
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IV. RAZRED
SADRZAJ RADA

1. Upis ucenika u IV.razred, Pravilnik o ku¢nom redu, Pravilnik o pedagoskim
mjerama; Pravilnik o praé¢enju i ocjenjivanju u€enika; Eti¢ki kodeks ucenika
Gimnazije, |zbor predsjednika razrednog odjela (predstavnika u Vije¢u uc€enika),
njegovog zamijenika,

2. Pravilnik o maturi, vremenik polaganja mature (koordinatorica DM)

3. Upoznavanje u€enika s obvezama vezanim uz maturu

4. Upoznavanje ucenika s procedurom upisa na fakultete

5. Samopostovanje — temelj prevencije ovisnosti

6. lzbor zanimanja — gdje se vidim u buduénosti?

7. Medijska pismenost

8. Prevencija ovisnosti: Alkohol i promet

9. Samokontrola

10.Moguénosti doSkolovanja i zapoSljavanja u zemljama EU

11.Moja ocCekivanja vs. oCekivanja drugih od mene

12.Kladenje i kockanje — igra ili ovisnost

13.Moja prava i prava drugoga — u sukobu

14.1spitni katalozi za maturu; Kako se pripremam za maturu; Dodatni ispiti za prijem
na fakultet

15. Analiza rada i uspjeha na polugodistu, pripreme za maturalnu zabavu, tekuca
problematika

16. Trendovi u prehrani (makrobiotika, vegetarijanci, vegani...)- dobre i loSe strane?

17.Anoreksija, bulimija, drunkoreksia

18.Na pragu punoljetnosti

19.Moj doprinos u izgradnji drustva bez nasilja

20.Spolnost, spolno prenosive bolesti (lije€nica Skolske medicine)

21.Jesam li spreman za samostalan zivot (buduci studenti)

22. Zadovoljstvo odabira zanimanja.

23. Obitelj i/ili karijera?
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PLAN RADA VIJECA RODITELJA

Sukladno €l. 137. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli,

ustrojava se VijecCe roditelja.

SADRZAJ RADA VRIJEME | NOSITELJ AKTIVNOSTI

Konstituiranje Vijeca roditelja,
- izbor predsjednika i njegovog zamjenika rujan Clanovi vijeéa
- IzvjeS¢e ravnateljice o realizaciji GodiSnjeg

plana i programa rada skole
- Skolski kurikulum (migljenje)
- Godi$nji plan i program rada Skole (mi$ljenje)
PoboljSanje uvjeta rada u Skoli Ravnateljica
Organizacija izleta za dan Skole sijeCan; pedagoginja
Postignu¢a ucenika na kraju prvog polugodista Clanovi vije¢a
Izbor predstavnika VR u SO
Analiza postojece sigurnosti u Skoli i mjere za ozZujak kontakt policajac
njezino poboljSanje
Analiza uspjeha na kraju nastavne godine lipanj pedagoginja

Tijekom Skolske godine planirana su Cetiri sastanka Vije€a roditelja koje saziva
predsjednik. U svrhu poboljSanja i unapredenja odgojno obrazovnog rada i
rieSavanja eventualnih prituzbi roditelja Vijece ¢e se posebno sastati.

PLAN RADA VIJECA UCENIKA

Sukladno ¢€l. 71. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli se osniva
vijeCe uCenika kojega Cine predstavnici ucenika svakog razrednog odjela.

Predstavnik vije¢a uCenika mozZe sudjelovati u radu tijela Skole kada se odlu€uje o
pravima i obvezama ucenika, bez prava odluc€ivanja.
Djelokrug rada i nacin izbora ¢lanova vije¢a uCenika utvrduje se Statutom Skole.

Odgojna vrijednost izleta i ekskurzija

SADRZAJ RADA VRIJEME | NOSITELJ AKTIVNOSTI
Konstituiranje Vijeca u€enika, izbor
predsjednika i zamjenika rujan ravnateljica
Upoznavanje sa Ku¢nim redom, pedagoginja
Prijedlog GodiSnjeg plana i programa rada
Skole u 8k. god. 2020./2021., prijedlog
Skolskog kurikuluma
Informacije o aktivhostima i projektima, listopad Pedagoginja
Moguénost ukljucivanja nastavnici
- pracenje i ocjenjivanje ucenika pedagoginja
- prijedlozi za unapredivanje rada prosinac ravnateljica
- organiziranje pomoci u u¢enju Clanovi
- izostanci s nastave
- prijedlozi za rjeSavanje problema izostanaka
uspjeh uc€enika u proteklom razdobilju, veljaCa Clanovi
uCenici s teSko¢ama u adaptaciji
Postignuc¢a na susretima i natjecanjima svibanj Clanovi VU
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PLAN | PROGRAM RADA STRUCNIH VIJECA (AKTIVA)

U XIl. gimnaziji formirana su stru€na vijeca (aktivi). Tijekom Skolske godine ¢lanovi
se sastaju i obavljaju poslove prema planiranom programu rada. Sastanak saziva
voditelj struénog vije¢a prema planu ili na prijedlog ¢lanova. O radu stru¢nih vije¢a

vode se zapisnhici.

Strucno vijece

Voditel]

Hrvatski jezik, glazbena i likovna umjetnost

Katarina Zrinka Ci¢mak

Strani jezici Ornela Vali¢
Fizika - kemija - biologija Ivan Gveric¢
Matematika — informatika Dijana Soldi¢

Geografija i povijest

Mirela Kovacevic¢

Drustvena grupa predmeta

Nikolina Misi¢

TZK

Marina Vikié

GODISNJI PLAN | PROGRAM STRUCNOG VIJECATJELESNE | ZDRAVSTVENE

KULTURE
. NOSITELJ
SADRZAJ RADA VRIJEME AKTIVNOST]
1. | -dono$enje GodiSnjeg plana rada skupa
-zaduZenja profesora
-nabava opreme i rekvizita rujan svi Clanovi
-informacije o radu Skolskog sportskog
kluba , DU- GI*
2. | -vremenik provodenja meduskolskih
natjecanja, .
v . . do kraja
-BozZiéni turnir u nogometu ( u suradnji s - .
o . drugog svi Clanovi
ostalim Skolama u zgradi) olugodista
-Natjecanja u rukometu, odbojci, koSarci i polug
badminton
3. | -analiza rezultata s odrzanih natjecanja veljaca, . .
. . . ol Svi Clanovi
-natjecanja u badmintonu ozZujak
4. | -izvjeSc¢a s odrzanih stru¢nih skupova tijekom
izvijeSc¢a o uspjehu na meduzupanijskim drugog svi Clanovi
natjecanjima polugodista

Voditelj struénog vijeca:
Marina Vikié, prof
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PLAN | PROGRAM RADA STRUCNOG VIJECA HRVATSKOG JEZIKA

AKTIVNOSTI VRIJEME | NOSITELJI
-izrada godisnjih izvedbenih kurikula i planova | programa
za gimnatije | uskladivanje s ispitnim katalogom za oy .
. : svi ¢lanovi
drzavnu mature rujan L
L o . vije€a
- uredivanje elemenata | kriterija vrednovanja
- uskladivanje Citanja lektire u dogovoru s knjiznicom
Obiljezavanje Mjeseca hrvatske knjige, utvrdivanje
korelacije s programom gradanskog odgoja i obrazovanja, . ,
ok v . . svi Clanovi
predstavljanje razliCitih modela pracenja nastave te listopad L
T . RN vijeca
vrednovanje ucenickih dostignuca; poticanje u¢enika na
suradnic¢ko ucenje i samostalniji pristup radu.
Organizacija posjeta Interliberu, izvjeSce sa stru€nih
seminara i simpozija, kontrolirana izvedba nastave i
pra¢enje motiviranosti u€enika (problem indiferentnosti i studeni svi Clanovi
negativizma), priprema za sudjelovanje na natjecanjima, vijeca
rad na Skolskom listu, korelacija s drugim predmetima,
scenski odgoj u€enika.
Napredovanje u radu s u€enicima s poteSkocama, osnovni
problemi pisanih provjera znanja i usmenog ispitivanja i rosinac svi Clanovi
ocjenjivanja, razvoj plana za poboljSanje uspjeha ucenika P vijeCa
ovisno o njihovim talentima i zanimanjima.
Medijska pismenost kao predmet analize, verbalna i
neverbalna komunikacija, rjeSavanje problemati¢nih L svi Clanovi
. N : L ; “ . sije€anj .
situacija u razrednim odjelima, pripreme za Skolsku razinu vije¢a
smotre LiDraNo i Skolsko natjecanje iz jezika.
Obiljezavanje Dana zaljubljenih u korelaciji s drugim . ,
; T : o svi ¢lanovi
predmetima, predstavljanje Skolskog lista Dvanaesterac, veljaca .
. ) . vije€a
samovrednovanje rada nastavnika te napretka ucenika.
Propitkivanje koriStenja razliCitih sredstva, pomagala i . ,
: : s . svi Clanovi
metoda u nastavnom procesu, izrada zajednickih ppt ozujak .o
. > vijeCa
prezentacija, odlazak u kazaliste.
Sastavljanje zadataka objektivnog tipa, analiza problema
kod esejskog izlaganja teme, pismenost u svakodnevnoj . svi Clanovi
I . : travan; .
komunikaciji, vanjsko vrednovanje nastave hrvatskog vijeca
jezika.
Demonstracija rezultata izvannastavnih aktivnosti, analiza
rezultata s natjecanja i uo€avanje nacina za bolje uspjehe, svibani svi Clanovi
mogucnosti gostovanja hrvatskih pisaca u prostorima ) vije¢a
Skole.
Analiza rada na kraju nastavne godine, prijedlozi i - .
i o > . L svi Clanovi
rasprave s ciliem podizanja kvalitete nastave, analiza lipan; viieéa
realizacije izvedbenih planova i programa. J

Voditelj strucnog vijeca:
Katarina Zrinka Ci€émak , prof.
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GODISNJI PLAN RADA STRUCNOG SKUPA STRANIH JEZIKA

Clanovi struénog skupa su profesori stranih jezika zastupljeni u nastavi XII.
gimnazije — latinskog, engleskog, njemackog, talijanskog | portugalskog jezika. U
radu skupa sudjeluju svi ¢lanovi, a sastanke saziva voditeljica struénog skupa. Ovim
je planom predvideno odrzavanje Cetiri struCna skupa tijekom nastavne godine, ali, u
slu€aju potrebe, odrzat ¢e se vise.

redni
broj

aktivnosti

vrijeme

Nositelj aktivnosti

1.

Donosenje godisSnjeg plan
skupa

ZaduZenja

Elementi vrednovanja |
ocjenjivanja u nastavi stranih
jezika i usaglasavanje na
nivou aktiva (uvodenje novog
elementa vrednovanja “jezi¢no
posredovanje” )

Pomoc¢ni materijali za aktiv
stranih jezika

Rujan 2020.

Svi ¢lanovi

Sudjelovanje | izvije$c¢a sa
strucnih skupova
Smotre | natjecanja

Do kraja 1.
polugodista

Svi élanovi

Analiza uspjeha u 1. polugod.
Pripreme za maturu | rad s
ucenicima

Veljaca
/ozujak2021.

Svi ¢lanovi

IzvijeSc¢e sa strucnih skupova
Realizacija nastave

Do kraja 2.
polugodista

Svi ¢lanovi

Voditeljica stru¢nog skupa :

Ornela Valié¢
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GODISNJI PLAN RADA STRUCNOG SKUPA FIZIKA , KEMIJA, BIOLOGIJA

Clanovi struénog skupa su profesori fizike, kemije i biologije. U radu skupa sudjeluju
svi €lanovi , a sastanke saziva voditelj skupa. Ovim je planom predvideno
Odrzavanije Cetiri struCna skupa tijekom godine.

Redni
broj

Aktivnost

Vrijeme
odrzavanja

Nositelj aktivnosti

1.

-Analiza rada struénog skupa u
protekloj Skolskoj godini
2019./2020.

-Usvajanje godiSnjeg plana i
programa stru¢nog skupa
-Uskladivanje elemenata i
kriterija ocjenjivanja

-Program stru¢nog usavrsavanja
Projekti u Skolskoj godini 2019./
2020.

listopad
2020.

Svi ¢lanovi

-Dogovor o provodenju Skolskih i
Zupanijskih natjecanja iz
biologije, kemije i fizike

-lzvje$¢a sa stru¢nih skupova

- Pripreme za maturu u
prostorima Skole ili online tijekom
drugog polugodista

Prosinac
2020.

Svi ¢lanovi

-Analiza rezultata s odrzanih
Skolskih natjecanja

-Analiza rezultata rada u prvom
polugodistu

,Dan otvorenih vrata skole“i
manifestaciji ,Dojdi osmas*“
Online promocija Skole
-Organizacija manifestacije
,Sajam zdravlja“

VeljaCa
2021.

Svi ¢lanovi

-Analiza rada u drugom
polugodistu

IzvieSée o broju u€enika koji
pristupaju drzavnoj maturi iz
biologije, kemije i fizike

Lipanj
2020.

Svi ¢lanovi

Voditelj struénog skupa:
Ivan Gveri¢, prof.
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STRUCNI AKTIV NASTAVNIKA filozofije, logike, etike, vjeronauka, sociologije,
psihologije, politike i gospodarstva

PROGRAM RADA

N NOSITELJ
SADRZAJ RADA VRIJEME AKTIVNOST]

Formiranje stru¢nog aktiva

-odredivanje elemenata i kriterija IX. mjesec Svi Clanovi

ocjenjivanja u svim nastavnim

predmetima

-dogovor o koriStenju dodatne literature
- dogovor o korelaciji predmeta

Analiza rezultata provedenih ispita
drzavne mature XIl. mjesec Svi Clanovi
-dogovor oko priprema ucenika za
natjecanja i strategija priprema

lzvjeSca sa strucnih skupova

-rasprava o moguc¢em implementiranju u
nastavu materijala i ideja sa stru¢nih [l. mjesec Svi Clanovi
skupova

-analiza provedenih Skolskih natjecanja

Strategije pripremanja ucenika za
pristupanje ispitima drzavne mature u
cilju poboljSanja rezultata

-dogovor i prijedlog plana dodatnih V. mjesec Svi Clanovi
priprema za ispite drzavne mature

Voditelj:
Nikolina Misi¢, prof.
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STRUCNO VIJECE MATEMATIKE | INFORMATIKE

Sk. god 20120./21.

PROGRAM RADA

SADRZAJ RADA VRUEME | oS T=d
e izrada i usvajanje programa Stru¢nog
vijeCa
e izrada operativnih programa .
« zaduZenja nastavnika Rujan
« uskladivanje elemenata i kriterija Listopad
ocjenjivanja
¢ analiza Drzavne mature
e pripremanje ucenika za Skolska natjecanja Studeni
(natjecanje iz matematike/informatike, Prosinac
,Klokan bez granica®)
» analiza uspjeha na kraju 1. polugodista Clanovi aktiva
e organizacija i sudjelovanje na skolskim 3‘5.(;%2
natjecanjima J
e priprema ucenika za DrZzavnu maturu
e izvjestaj s natjecanja Ozujak
e izvieScCe sa Stru€nih skupova
e analiza rada i uspjeha na kraju nastavne
godine Svibanj
Lipan;
e analiza rada Stru¢nog vijec¢a
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PLAN I PROGRAM RADA STRUCNOG VIJECA POVIJESTI I GEOGRAFIJE ZA
SKOLSKU GODINU 2020./2021.

AKTIVNOSTI

NOSITELJ
AKTIVNOSTI

VRIJEME
REALIZACIJE

- odrzati stru¢no vijece te iznijeti program rada za $k.
god. 2020./2021.

- imenovanje novog voditelja vije¢a

- uskladivanje planova i programa dodatnih grupa sa
Skolskim kurikulumom

- analiza pojedinacnih zaduzenja nastavnika

- potvrda odabranih udzbenika za novu Skolsku
godinu

- potvrda elemenata i kriterija ocjenjivanja iz povijesti
i geografije

- struéni seminari- daljnja sudjelovanja i izvjeS¢a

svi ¢lanovi
vije€a

rujan

- odrzati stru¢no vijecCe te iznijeti program rada za Sk.
god. 2020./2021.

- Medunarodni dan smanjenja prirodnih katastrofa-
organizirati sat na temu klimatskih promjena koje
postaju uzro€nik sve razornijih prirodnih katastrofa

- Dan neovisnosti RH 08.10.

- Dan UN-a 24.10.- Sirenje tolerancije i promicanje
postivanja prava i osnovnih sloboda ljudi

- Svjetski dan hrane 16.10.

- Medunarodni dan borbe protiv siromastva 17.10.

svi élanovi
vijeCa

listopad

- Svi sveti- znacaj obiljezavanja

- Dan sje¢anja na Vukovar 18.11.

- odrzavanje kabineta i u€ionica, rad s projektorima,
osvjezavanje zidnih panoa

- pohadanje seminara

svi élanovi
vijeCa

studeni

- analiza realizacije nastavnih planova i programa
- Dan ¢ovjekovih prava 10.12.

- Medunarodni dan planina 11.12.

- ujednacavanije kriterija ocjenjivanja

- analiza odgojno-obrazovnih postignuca u 1.
polugodistu

svi ¢lanovi
vije€a

prosinac

- odlazak na stru¢ne seminare

- Zimski seminar geografa

- Medunarodno priznanje RH 15.01.

- priprema za 2. polugodiste

- suradnja s drugim stru¢nim vijec¢ima u Skoli

- Medunarodni dan sje¢anja na holokaust 27.01.

svi ¢lanovi
vije€a

sijecanj

- prema potrebi dodatni rad s maturantima
- aktivnosti vezane za DrZzavnu maturu

pojedina
zaduzenja
Clanova
vijeca

veljaCa
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NOSITELJ VRIJEME
AKTIVNOSTI AKTIVNOSTI | REALIZACIJE
- raznjena iskustava izmedu drugih vije¢a u Skoli svi Clanovi | ozujak
- dodatna nastava i rad s maturantima vijeca
- Svjetski dan voda 22.03., ,Zastita okoliSa i
energetska ucinkovitost”, Fond za zastitu okolisa i
energetsku ucinkovitost
- suradnja s ostalim izvannastavnim grupama u Skoli | Svi €lanovi | travan]
- Uskrs- najveci krS¢anski blagdan vije€a
- Dan planeta Zemlje 22.04. ispitni
- Svjetski dan knjige- hrvatski nobelovci 23.04. koordinator
- aktivnosti poja¢anog rada s maturantima- prema za drzavnu
potrebi maturu
- Majcin dan 09.05. svi €lanovi | sviban;
- pojacan rad s maturantima i aktivnosti vezane uz vije€a
polaganje drzavne mature iz povijesti i geografije
- realizacija godi$njih izvedbenih kurikuluma svi Clanovi | lipanj
- analiza odgojno-obrazovnih postignu¢a uc€enika u 2. | vije¢a
polugodistu
- analiza rada stru¢nog vijeca i stru¢nog
usavrSavanja nastavnika
- Svjetski dan okolia 05.06.
- izvrSavanje poslova povjerenh od strane ravnatelja | svi ¢lanovi | srpanj
- Clanovi vije¢a mogu po potrebi izmijeniti ili dopuniti | vije¢a

ovaj plan i program

- prijedlozi za zaduzenja nastavnika, za dodatnu,
dopunsku fakultativnu nastavu, za ukljucivanje u
projekte, planiranje novih projekata...

Voditeljica struénog aktiva: Mirela Kovacevic¢
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PLAN STRUCNOG OSPOSOBLJAVANJA | USAVRSAVANJA

UVODENJE NASTAVNIKA POCETNIKA U SAMOSTALAN RAD

Uvodenje nastavnika poCetnika u samostalan rad zahtjeva:

- upoznavanje ustrojstva i djelatnosti Skole te njene uloge u odgojno - obrazovnom

sustavu,

- osposobljavanja za ostvarivanje svih etapa pedagoskog procesa (planiranje,
programiranje i izvodenja nastave),

- uspostavljanje kvalitetne komunikacije sa svim subjektima odgojno - obrazovnog

rada (nastavnicima, ucCenicima, roditeljima, stru¢nim suradnicima, ravnateljem i

struénim tijelima u skoli),

- upoznavanje zakona i provedbenih propisa kojima je reguliran zivot i rad Skole

- upoznavanije pripravnika s Pravilnikom o polaganju stru¢nih ispita nastavnika
srednjih Skola.

PLAN PERMANENTNOG STRUCNOG OSPOSOBLJAVANJA |
USAVRSAVANJA

Plan permanentnog stru¢nog usavrSavanja nastavnika obuhvaca individualne i
kolektivne oblike:
1. INDIVIDUALNI OBLICI: pracenje stru¢ne literature, Casopisa, znanstvenih TV
emisija i sl.
2. KOLEKTIVNI OBLICI:
- stru€ni skupovi u XIll. gimnaziji prema godiSnjem programu Nastavni¢kog vijec¢a i
strucnih vijec¢a
- predavanja vanjskih suradnika s temama vezanim uz djecu s posebnim
odgojno- obrazovnim potrebama
- stru¢ni skupovi, seminari i svjetovanja u organizaciji Agencije za odgoj i
obrazovanje te razlicitih strukovnih udruga.
Individualne oblike, kolektivhe oblike u Skoli i kolektivne oblike usavrSavanja izvan
Skole nastavnici planiraju posebnim godiSnjim planom struénog usavr$avanja.
Okvirno je za sve oblike usavrSavanja predvideno godiSnje 130 sati.
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PODACI O OSTALIM AKTIVNOSTIMA U FUNKCIJI ODGOJNO -
OBRAZOVNOG RADA | POSLOVANJA

PROGRAM RADA RAZREDNIKA

Djelokrug, slozenost i odgovornost razredni¢kog posla vrlo je velik te obuhvaca:
1.0Ostvarivanje uvjeta za djelovanje razrednog odjela kao dobro uredene
socijalne zajednice
2. Ostvarivanje jedinstvenih odgojnih cilieva medu temeljnim sudionicima u
odgoju (roditelji, nastavnici ¢lanovi Razrednog vijec¢a i drustveno okruzenje).
3. Ostvarivanje pedagosko-administrativnin poslova sa svrhom uspjeSnog
uklapanja razrednog odjela u Skolski sustav
U svom radu razrednik ¢e se oslanjati na suvremena postignuca iz podru¢ja odgojne
znanosti, uvazavajuci neke od temeljnih nacela:
1.Uvazavanje vrijednosti i dostojanstva svakog ucenika
2.Nenasilno rjesavati probleme i sukobe
3. Poticati kod ucenika samosvijest i pozitivnu sliku o sebi
4. Poticati iznoSenje osobnog miSljenja uz punouvazavanje razlicitih stavova
5. Pomoci svakom uceniku ostvariti odgovarajuci status u razredu i Skoli
6. Djelovati osobno i s ostalim ¢lanovima Razrednog vije¢a, na uvaZavanju
principa
individualizacije kako bi vecina u¢enika zadovoljila temeljne potrebe

7. Osvjestavati kod roditelja suodgovornost u odgoju i obrazovanju djece

8. Djelovati interdisciplinarno i timski ( pedagoSka sluzba, ¢lanovi Razrednog
vijeca, roditelji, razrednik i strucnjaci izvan Skole)

9. Ukljucivati roditelje u ostvarivanje svih odgojno-obrazovnih zadaca.

Cilj razrednikovog djelovanja je dobrobit svakog u€enika u razrednom odjelu, zdrav

ucenicki rast i razvoj u samoostvarenju pozitivnih vrijednosti i vrlina, te puno

ostvarenje u€enikovih prava i duznosti u skoli.

Razrednik je administrator koji skrbi o skladnom uklapanju razrednog odjela u Skolski

ustroj, vodi i pohranjuje relevantnu pedagosku dokumentaciju o njihovu radu i

uspjehu.

ADMINISTRATIVNI | DRUGI RAZREDNICKI POSLOVI

-izrada Godisnjeg plana i programa rada razrednika

-upis podataka u e-Dnevnikna pocetku $kolske godine

-oznacCavanje radnih dana i raspodjela sati u dnevniku rada

-ustroj redarske sluzbe u odjelu i skrb o redoslijedu uc¢enickog dezZurstva u $koli
-Skrb o radnoj disciplini, pravima i duznostima svakog ucenika u odjelu
-pracenje ucenickih izostanaka s nastave i njihovo opravdavanje

-sredivanje i upisivanje potrebnih podataka u e-Dnevniku

-pripremanje i izvedba sata razrednika

-pripremanje i vodenje sjednica Razrednog vijeca

-pisanje zapisnika sa svih sjednica i sastanaka

-pisanje svjedodzbi na kraju godine

-organizacija i pracenje predmetnih, razlikovnih, razrednih i popravnih ispita za
ucenike svog razreda

-upis podataka u Mati¢nu knjigu

-vodenje razredne dokumentacije
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-suradnja s upravom Skole, struénim suradnicima u razvojno-pedago$koj sluzbi,
lijecnicima i drugim stru¢njacima izvan Skole

-primanje roditelja u odredenom terminu

-priprema i vodenje roditeljskih sastanaka

-sudjelovanje u pripremi i izvodenju izleta i ekskurzija

-suradnja s ¢lanovima Razrednog vijeca.

KULTURNA | JAVNA DJELATNOST

U okviru program kulturne i javne djelatnosti Skole razli€itim aktivnostima ce bit
obiljezeni sljedec¢i datumi i dogadanja. Tijekom godine planirane su sljedeca
obiljezavanja:

Datum Dogadaj Nositelji aktivnosti
11.11. 2020. | Dan hrvatskih knjiznica |. Tomicevic,
Dan sjec¢anja na Zrtve | Zmi&a
18.11.— Domovinskog rata M Duimovic
20.11. 2020. | Vukovara, Skabrnje, Borovog - Lumo
) C razrednici
naselja, Veleprometa i OvCare
8.12. - 15. .
12. Tjedan solidarnosti M.Mikec, N. MiSi¢, K. Ciémak
2020.
od 1.12. v voa v r AL i .
2020. Advent — Bozi¢ (bozi¢ni sajam) I. Persi¢ Curci¢, razrednici
10.12.2020. Dan Covjekovih prava I. Duki¢, J. Bubalo
Dan medunarodnog priznanja RH S Lisiak
15. 1. 2021. | Dan mirne reintegracije hrvatskog | ;" Jax,
: I. ZmiSa
Podunavlja
Medunarodni dan sje¢anja na I. Duki¢,
27.1.2021. Holokaust S. Lisjak
. . B. Trebes,
9. 2.2021. Dan sigurnog interneta B. Huzjak + razrednici
21. 2. 2021. j'\él;i:namdm dan materinskog G. novakovi¢, B. Malenica
29 2 2021 Dan h_rviatske glagoljice i K. Z. Ciémak, K. Sredarevi¢
glagoljastva
24. 2. 2021. i . B. Huzjak, L. Juras
Dan ruzicastih majica w2
I. PerSic¢ Curci¢
. M. Cagi¢
14.3. 2021. Dan broja PI D. Soldi¢
22.—23. 3. | Svjetski dan voda, . s
2021. Svjetski meteoroloski dan M. Kovacevic, K. Pernar
4. 4. 2021. Uskrs M. Dujmovi¢, M. Mikec
8.4.2021, | DPannacionalnog parka Plitvicka |\ "\« 2xevie D. lvogevié
jezera i
B. Huzjak, K.Ciémak, J.
22.5.2021. Dani otvorenih vrata VIahO\v/ec,. ,D' Soldic, A Svilaric,
D. IvoSevi¢, N. Galovi¢, M.
Dujmovic¢ , M. Kovacevic
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PLAN IZLETA | EKSKURZIJA

Obzirom na novonastalu epidemiju u Hrvatskoj i svijetu, a u dogovoru s
roditeljima, u ovom trenutku nisu planirani izleti i ekskurzije. U slu¢aju promjene
stanja,a u suradnji s roditeljima bit ¢e predloZene destinacije i termini putovanja.

Plan i program provedbe izleta bit Ce izraden nakon roditeljskih sastanaka. Svi
planirani izleti sastavni su dio Skolskog kurikuluma.

ZDRAVSTVENA DJELATNOST

Nositelji aktivnosti su djelatnici Skole,
programa iz zdravstvenih podrucja. Tijekom Skolske godine provodit e se sljedece
aktivnosti vezane uz promicanje vrijednosti zdravog zivota:

i lijeCnica Skolske medicine

ili voditelji

= SVRHA NOSITELJ
PODRUCJE RADA AKTIVNOST] AKTIVNOST] KORISNICI

Sistematski pregledi Zdravstvena Skolska lijeénica ucenici prvin

Preg zastita u€enika J razreda
Pregledi za utvrdivanje Odredivanje
zdravstveno_g stanja | odgovarajuéeg | Skolska lijeénica | udenici
sposobnosti za nastavu roarama
TZK Prog
Cijeplienje ucenika Zdravstvena X o ucenici zavrsnih
prema programu o . Skolska lije€nica

ST zastita uCenika razreda
obaveznog cijepljenja
Savjetovalisni rad za Pomoc : i

. e ucenicima, x .y ucenici, roditelji,
uCenike, roditelje i ditelima i Skolska lije€nica .
nastavnike roditeljima i nastavnici
nastavnicima )

Zdravstveni odgoj i Edukacija Sttﬁl“:snkiasgjgc:irzic(;:?’
promicanje zdravlja ucenika razrednici " | u€enici
Timski rad povjerenstva Pronadi
rar?r'n%r%\;oodegﬁika primjereni oblik | Skolska lije¢nica | ugenici s
prim] g Skolovanja za Struéni tim Skole | teSko¢ama

Skolovanja uCenika s
individualnim pristupom

ucenike
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Padrucje Svrha Oblici aktivnosti Nositelji |\ iiome
djelovanja aktivnosti
Rad s uéenicima
Identificirati u¢enike | Generacijsko
Dobar dan! u riziku za razvoj testiranje ucenika . Veljaca -
X i S Psiholog .
Kako si? smetnji mentalnog prvog i tre¢eg ozujak
zdravlja razreda
. S Predavanja,
Preventivno Smanjenje interesa : . .
e . - - razgovori, susreti s | PUZ uz potporu | Rujan -
predavanje “Ne, | mladih za uzimanje . X S
) ” . . poznatim Skole lipanj
Zato jer ne! sredstava ovisnosti v
sportasima
Osmisljavanje i
oL aktivnosti | padionice, Od 15.
Mijesec borbe ol . predavanja, Struéni suradnici | studenog
. . . | obiljezavanja . . . -
protiv ovisnosti . .| sportski dogadaji, | i nastavnici do 15.
mjeseca borbe protiv | : .
. . info pult, debata prosinca
ovisnosti od strane
ucenika i ucitelja
Promicanje
Program prometne kulture,
povecanja informiranje o
sigurnosti djece | pravilima sigurnosti . Ministarstvo
. .. .. Predavanje za . o
i mladezi u u prometu te Stetnim | . unutarnjih Sijecanj
o ucenike 1. razreda
prometu posljedicama poslova
“SIGURNO U | uzimanja alkohola
PROMETU” prilikom koriStenja
motornih vozila
Obiljezavanje Izrada zajednicke -
o e Pedagoginja,
,,Dana Podizanje svijest fotografije u
e . e Ivanka Persi¢ .
ruzicastih ucenika 0 problemu | ruzicastim 5 e . Veljaca
s NP re . Cor¢i¢ prof. 1
majica® (Pink vrinjackog nasilja majicama, -
: . razrednici
Shirt Day) radionice
Podizanje svijesti i y .
. ) . .. Stru¢ni suradnici,
. . znanja o sigurnosti Web kviz, izrada o
Dan sigurnijeg : : : nastavnici, 7.
. na internet te literarnih radova o .
internet L . Centar za veljace
prevenciji nasilja odrastanju siqurniii internet
putem internet gurni]
T Centar za
Podizanje svijesti o lie mladih
.. ... | riziénim i zaStitnim Debata zdravlje mladih, .
Nije COOL biti cimbenicima u o davz;m'e Hrvatsko Rujan -
BULLY predavanje, debatno drustvo, | lipanj
prevenciji radionice

vrS$njackog nasilja

stru¢ni suradnici,
nastavnici
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IFCH T e Svrha Oblici aktivnosti Nositelji |\ iome
djelovanja aktivnosti
Rad s uc¢enicima
Poticanje
volonterskog rada i
gradanskog
2';2;’;321% ; Razvoj baze Ambidekster
Volonterski educiran'eJ miadih za Skolskih klub, Ivanka Listopad
klub ciranje n volonterskih Persi¢- Curcic, - lipanj
bolju ukljuéenost u roiekata rof
civilno drustvo proJ prot.
Poticanje suradnje,
prijateljstva,
poznanstva.
Utvrdivanje obiljezja Provodenic
Kakva je klima | razredne klime i sociometrJi'sko Pedagoginja i Veljaca -
u mom razredu? | sociometrijskog is itivan'aJ g psiholog ozujak
statusa ucenika P J
Upoznavanje sa
Pokazi mi kako | strategijama i
uciti — na¢inom - ) .. .
. T Radionice, Struéni suradnici | Listopad
gli?)\{:l?gua :irs%:mgii?ijéﬁclfnja’ predavanije, panoi, | i razrednici prvih | -
08 anjul savjetodavnirad | razreda prosinac
neuspjeha i rada, organiziranju
napustanja Skole | radnog i slobodnog
vremena.
Prepoznavanje Radionice N
A §to nakon Cinitelja donosenja o davan'é Stru¢ni suradnici,
dvanaeste?~ | odluke o buducem | Procavalid, 1 cjsoK, .
. . rjeSavanje upitnika .- Studeni -
Program zanimanju. . .| predstavnici .
) . za samousmjeranje : sijecanj
profesionalnog | Upoznavanje sa D studentskih
' S o (ucenici cetvrtog
informiranja studijskim razreda) udruga
programima.
Prevencija kockanja Predavanie za
Program I razvoj odgovornog roditelie J8
prevencije odnosa prema 1ele, Pedagoginja,
. . . radionica za . .
kockanja mladih | kockanju te osobnog Ucenike Mirela Veljaca

“Tko zapravo
pobjeduje”

odgovornog
ponaSanja u ovom
podrucju

predavanje za
Nastavnicko vijece

Kovacevi¢, prof.
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IFCH T e Svrha Oblici aktivnosti Nositelji |\ iome
djelovanja aktivnosti
Rad s roditeljima
Educiranje roditelja Ind|V|FjuaIn| ! -

. . grupni rad s Razrednici, .
Prevencija 0 opasnostima L " N Rujan -
; ; L roditeljima, Skolska lije¢nica, | ,. .

ovisnosti uzimanja sredstava . . .| lipanj
. . predavanje za Stru¢ni suradnici
ovisnosti o
roditelje
. Informiranje
Prevencija roditelja o uzrocima
Skolskog . na Individualno, Razrednici, Rujan -
o i posljedicama . T
neuspjeha i . . grupno Struéni suradnici | lipanj
. izostanaka i
izostanaka L
negativnih ocjena
Osnazivanje Educiranje roditelja i
roditelja u postavljanju granica | Individualno, Razrednici, Rujan -
njihovoj I poticanju kvalitetne | grupno Struéni suradnici | lipanj
odgojnoj ulozi komunikacije
Suradnja s nastavnicima
Unapredivanje . L
Nastavnicko kvalitete i Grqpng, razgovort, Nasanmu o Rujan -
N .. radionice, struéni suradnici, | . . .
vijece osnazivanje u radu s : " oy lipanj
. predavanja Skolska lije¢nica
ucenicima
Osnazivanje
nastavnika u radu s
ucenicima (primjena RazaoVor
Individualno | razlicitih metoda i | "0
savjetovanje o oblika rada te . ’ \ . . . | Rujan -
) - literature, Stru¢ni suradnici | ,. 7.
postupanju s oblicima upudivanie na lipanj
ucenicima komunikacije u puctvan] .
struc¢nu edukaciju
prevenciji

neprimjerenih
ponasanja na nastavi

Prema Pravilniku o nacinu postupanja odgojno - obrazovnih radnika skolskih ustanova u
poduzimanju zastite prava ucenika te prijave svakog krSenja tih prava nadleznim tijelima,
¢1.23., stavak 6. Skolska ustanova je obvezna u sklopu stru¢nog usavrsavanja radnika
najmanje jedanput godi$nje planirati i ostvariti teme vezane za prevenciju nasilja i zastite

prava ucenika.

Aktivnosti planirane u sklopu Skolskog preventivnog programa realizirat ée se u skladu s
epidemiolo$kom situacijom i preporukama nadleznih sluzbi.
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Godisnji plan i program rada XIll. gimnazije za Sk.godinu 2020. / 2021. usvojen
je na sjednici Skolskog odbora dana 6. listopada 2020. godine.

Predsjednica Skolskog odbora Ravnateljica

Barbara Huzjak, mag. Blazenka Je€minek, dipl. ing.

KLASA: 003-06/20-01/4
URBROJ: 251-297-06-20-02
Zagreb, 6. listopada 2020.
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