Na temelju ¢lanka 28. stavak 3. Statuta XII. gimnazije,. Zagreb, KLASA: 012-03/19-
01/1 URBROJ: 251-297-06-19-03 od 19. oZujka 2019. godine Skolski odbor XII.
gimnazije na 43. sjednici odrzanoj 2. svibnja 2024. godine donio je

POSLOVNIK O RADU
Vijeca roditelja XTI. gimnazije

I. TEMELJNE ODREDBE
Clanak 1.

(1) Poslovnikom o radu Vije¢a roditelja (u daljem tekstu: Poslovnik) ureduje se ustrojstvo
i na€in rada Vijeca roditelja.
(2) Poslovnikom se ureduje:

- pripremanje i sazivanje sjednica, dostavljanje poziva i radnih materijala
- vodenje sjednica i nacin odlu¢ivanja na sjednicama

- poloZzaj, prava i obveze ¢lanova Vijeéa roditelja i drugih osoba

- rjeavanje drugih pitanja znagajnih za rad na sjednicama Vijeéa roditelja.

Clanak 2.

(1) Odredbe ovog Poslovnika primjenjuju se na sve osobe koje sudjeluju u radu Vijeéa
roditelja.

(2) Imenice muskog roda (¢lan, predstavnik, suradnik, ravnatelj,...) u ovom
Poslovniku odnose se na osobe muskog i Zenskog spola.

Clanak 3.

O pravilnoj primjeni odredaba ovog Poslovnika brine se predsjednik Vijeéa roditelja,
struéni suradnici i ravnatelj Skole.

II. IZBOR CLANOVA VIJECA RODITELJA
Clanak 4.

(1) Vijece roditelja sastavljeno je od jednog predstavnika roditelja svih razrednih odjela
Skole.

(2) Mandat ¢lanova Vijeca roditelja traje jednu Skolsku godinu, a isti roditelj moze biti
ponovno izabran za predstavnika roditelja svog razrednog odjela i ¢lana Vijeéa roditelja.

Clanak 5.
(1)Roditelji udenika svakog razrednog odjela Skole biraju na roditeljskom sastanku na

poCetku Skolske godine jednog predstavnika u Vijece roditelja.
(2) Postupkom izbora rukovodi razrednik razrednog odjela.



(3) Izbor predstavnika roditelja iz stavka 1. ovoga ¢lanka obavlja se javnim glasanjem
na sastanku razrednog odjela, a predloZeni roditelji moraju se sloZiti sa svojom
kandidaturom.

(4) Za ¢lana Vijeca roditelja izabran je predstavnik roditelja koji je dobio najveéi broj
glasova nazo¢nih roditelja.

(5) Za zamjenika Clana Vijeca roditelja imenuje se roditelj koji je dobio drugi po redu
najveci broj glasova.

(6) Zamjenik ¢lana Vijeca roditelja u slucaju sprijeenosti predstavnika u Vijecu
roditelja zastupa roditelje svog razrednog odjela.

(7) Predstavnik razreda na sjednicama Vijeca roditelja predstavlja samo svoj razredni
odjel.

Clanak 6.

(1) Mandat Clana Vijeca roditelja traje jednu Skolsku godinu.
(2) Clan Vijeca roditelja moZze biti razrijesen prije isteka mandata:

- ako sam zatrazi razrjeSenje;

- ako njegovom djetetu prestane status redovnog ugenika Skole u sluaju
preseljenja uenika u drugi razredni odjel;

- usluaju da je utvrdeno da je bitno narusio ugled Skole;

- u slucaju da svojim radom opstruira rad Vijeéa roditelja;

- ako ga razrijeSe roditelji ucenika razrednog odjela koji su ga izabrali u Vijece
roditelja na prijedlog Vijeca roditelja ili roditelja ¢lana vijeca roditelja razrednog
odjela;

- ako izostane s viSe od pedeset posto sjednica Vijeca roditelja tijekom Skolske
godine.

Clanak 7.

(1) U slucaju prijevremenog prestanka mandata jednog ili viSe ¢lanova Vijeca roditelja,
imenuje se novi ¢lan Vijeca roditelja na na¢in i po postupku utvrdenom ¢lankom 5.
ovog Poslovnika.

(2) Izabranim predstavnicima mandat traje do isteka vremena na koje je bio biran raniji
¢lan Vijec¢a roditelja.

IIL. ZADACI VIJECA RODITELJA
Clanak 8.

Vijece roditelja razmatra i donosi zakljucke o sljede¢im pitanjima:
- daje miSljenje o prijedlogu Skolskog kurikula, Godisnjeg plana i
programa rada Skole;
- raspravlja o izvjed¢ima ravnatelja o realizaciji Skolskog kurikula,
- Godiisanippad el ldgojno-
- imenuje i razrje$uje predstavnika Vijecéa roditelja u Skolski odbor na
na¢in utvrden Statutom i ovim Poslovnikom;



- predlaZe mjere za unaprjedenje odgojno obrazovnog rada Skole;

- daje miSljenje i prijedloge u svezi s organiziranjem izleta, ekskurzija,
Sportskih i kulturnih sadrzaja Skole;

- daje miSljenje i prijedloge u svezi s uvjetima rada i pobolj$anjem
uvjeta rada u Skoli;

- daje misljenje i prijedloge u svezi sa socijalno-ekonomskim
poloZajem ucenika i pruzanjem odgovaraju¢e pomodi,;

- donosi stajaliSte u postupku izbora i imenovanja ravnatelja na na¢in
utvrden nadleZznim Zakonom;

- raspravlja o Eti¢kom kodeksu neposrednih nositelja odgojno-
obrazovne djelatnosti i Kuénom redu prije njihova donoenja.

IV. OSNIVANJE VIJECA RODITELJA
Clanak 9.

Konstituirajuéu sjednicu Vijeéa roditelja saziva i vodi ravnatelj Skole do
izbora predsjednika Vijeca roditelja.

Clanak 10.

(1) Clanovi Vije¢a roditelja izmedu sebe biraju predsjednika i zamjenika
predsjednika.

(2) O predlozenim kandidatima glasa se javno ako je na sjednici Vijeéa roditelja
nazoc¢na vecina Clanova.

(3) Kandidat koji dobije najveci broj glasova nazo¢nih ¢lanova izabrani je predsjednik
Vijeca roditelja.

(4) U slucaju da dva ili vise kandidata dobiju jednaki najveci broj glasova, ponavlja se
glasanje u drugom krugu samo za te kandidate.

(5) Na isti nacin bira se i zamjenik predsjednika Vijeca roditelja .

Clanak 11.

Predsjednik Vijec¢a roditelja, koji nije radnik Skole, &lan je Skolskog odbora iz reda
roditelja.

V. PRIPREMA, ODRZAVANJE I VLADANJE NA SJEDNICAMA VIJECA
RODITELJA

Clanak 12.

(1) Vijece roditelja radi na sjednicama.

(2) Sjednice Vijeca roditelja mogu se odrzavati ukoliko je na sjednici nazoéna vecina
svih ¢lanova.

(3) Odluke se donose vecinom glasova ako je na sjednici Vijeéa roditelja nazo¢na
vecina ¢lanova.

(4) Na sjednice Vijeca roditelja pozivaju se i nazo¢ni su ravnatelj i struni suradnici,
koji mogu sudjelovati u raspravama, ali nemaju pravo odlu¢ivanja.



Clanak 13.

(1) Sjednice Vijeca roditelja odrZzavaju se prema potrebi, odnosno u dogovoru s
ravnateljem i strunim suradnicima.

(2) Sjednicu Vijeca roditelja saziva predsjednik Vijeéa roditelja, odnosno njegov
zamjenik ako je predsjednik privremeno sprijeden.

(3) Prijedlog za sazivanje Vijeca roditelja moZe dati svaki ¢lan Vijeca roditelja, a
predsjednik je obvezan sazvati sjednicu ukoliko to zatraZi 1/3 &lanova, ravnatelj Skole ili
stru¢ni suradnici.

(4) U skladu s odredbama Uredbe o uredskom poslovanju (NN, br. 75/2021) poziv za
sjednicu dostavlja se ¢lanovima Vije¢a roditelja elektroni¢kom poStom u pravilu tri (3)
dana prije termina njenog odrZavanja.

(5) U slucaju potrebe poziv za sjednicu moze se dostaviti elektroni¢kom postom i u
kracem roku od navedenog.

Clanak 14.

(1) O radu Vijeca roditelja vodi se zapisnik u skladu s odredbama Uredbe o
uredskom poslovanju (NN, br. 75/2021).

(2) Zapisnik sjednice Vije¢a roditelja vodi struéni suradnik nazocan sjednici, a

potpisuje ga predsjedavatelj sjednice, predsjednik Vijeca roditelja ili, u slu€aju

njegove sprijeCenosti, zamjenik predsjednika Vijeca roditelja.

(3) Zapisnik se razmatra i usvaja na prvoj narednoj sjednici.

(4) Sukladno Pravilima o upravljanju dokumentarnim i arhivskim gradivom XII.
gimnazije zapisnici Vijeéa roditelja trajno se uvaju u arhivi Skole, a za
tekucu skolsku godinu u prostorijama strucne sluzbe.

Clanak 15.

(1) Zapisnik ima obiljeZje isprave kojom se potvrduje rad i oblik rada Vije¢a roditelja.
(2) Zapisnik sadrzi:

1. ime i prezime predsjedavatelja;
popis nazo¢nih ¢lanova Vijeca roditelja s brojem nazoénih;
imena ostalih osoba nazo¢nih sjednici;
potvrdu da je na sjednici nazo€an potreban broj ¢lanova za odlucivanje;
predloZeni i usvojeni dnevni red;
tijek rada na sjednici i predmete o kojima se raspravljalo te imena osoba koje
su sudjelovale u raspravi i sazet prikaz izlaganja;
7. rezultate glasanja o pojedinim prijedlozima odnosno tockama;
8. vrijeme zakljucivanja ili prekida sjednice;
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oznaku priloga koji su dio zapisnika;
0. potpis predsjedavatelja i zapisnicara.

Clanak 16.

(1) Dnevni red sjednice utvrduju ¢lanovi Vijeca roditelja na temelju prijedloga
dnevnog reda koji je naznaten u pozivu na sjednicu.

(2) Clanovi Vijeca roditelja mogu predloZiti i dopunu i izmjenu prijedloga dnevnog
reda.



(3) Utvrdeni dnevni red ne moZe se mijenjati tijekom sjednice.
(4) Nakon utvrdenog dnevnog reda prelazi se na raspravu i odlugivanje po tockama

dnevnog reda. 5
Clanak 17.

(1) Po istoj tocki dnevnog reda sudionik u raspravi s pravom glasa moZe dobiti rije¢
najvise dva puta, prvi put ima pravo govoriti do pet (5) minuta, a drugi puta o istom
predmetu najvise do tri (3) minute.

(2) Ako se u raspravi s pravom glasa sudionik rasprave ne drzi predmeta ili prekoratuje
vrijeme, predsjedavatelj ¢e ga upozoriti, a u slu¢aju neposluha oduzeti rije¢.

Clanak 18.

(1) Sudionik u raspravi duzan je govoriti kratko i jasno i iznositi prijedloge za
rjeSavanje tocke dnevnog reda o kojoj se raspravlja.
(2) Predsjednik Vijeca roditelja duzan je omoguéiti neometano izlaganje
sudionicima u raspravi.

Clanak19.

Vijece roditelja na prijedlog predsjednika Vijeca roditelja ili drugog ¢lana Vijeca
roditelja moze odlu¢iti da se rasprava o pojedinom predmetu prekine i da se
predmet dodatno prouci ili nadopuni za sljede¢u sjednicu.

Clanak 20.

(1) Sjednica Vijeca roditelja odgodit ¢e se kada nastupe okolnosti koje
onemogucuju odrzavanje sjednice u zakazano vrijeme.

(2) Sjednica ¢e se odgoditi ukoliko se prije pogetka sjednice utvrdi da nije nazodan
potreban broj ¢lanova Vijeca roditelja.

(3) Sjednicu odgada predsjednik Vijeca roditelja.

Clanak 21.
Sjednica se prekida

- kada se tijekom sjednice broj nazo¢nih ¢lanova smanji ispod broja potrebnog za
odrzavanje sjednice

- kada dode do teZzeg remecenja dnevnog reda
- kada o pojedinom predmetu treba pribaviti dodatne informacije ili dokumente.
Sjednicu prekida predsjednik Vijeca roditelja.
Clanak 22.

Svakoj osobi koja sudjeluje u radu sjednice, ukoliko se ne pridrZava reda i ne
postuje odredbe ovog Poslovnika mogu se izreéi sljedece stegovne mjere:

- opomena
- oduzimanje rijeci

- udaljavanje sa sjednice.



Clanak 23.

Predsjednik Vijeéa roditelja ili, u njegovoj nenazo¢nosti, zamjenik predsjednika
Vijeca roditelja, izrie opomenu osobi koja svojim ponaSanjem ili izlaganjem na
sjednici postupa suprotno odredbama ovog Poslovnika ili remeti rad sjednice.

Clanak 24.

Predsjednik Vijedéa roditelja ili, u njegovoj nenazoénosti, zamjenik predsjednika
Vijeca roditelja, izrice mjeru oduzimanja rije¢i osobi koja svojim ponasanjem
izjavama ili nepostivanjem odredaba ovog Poslovnika remeti rad sjednice, a veé
prije toga joj je na istoj sjednici izre¢ena opomena.

Clanak 25.

(1) Vijece roditelja, na prijedlog predsjednika Vijeéa roditelja ili, u njegovoj
nenazo¢nosti, zamjenika predsjednika Vijeca roditelja, ve¢inom glasova nazo¢nih
¢lanova izri¢e mjeru udaljavanja sa sjednice osobi koja ne poslusa nalog
predsjednika Vijeca roditelja, a kojoj je izreCena mjera oduzimanja rijeci ili koja
toliko narusava red i kr$i odredbe ovog Poslovnika da dovodi u pitanje daljnje
odrzavanje sjednice.

(2) Osoba kojoj je izreCena mjera udaljavanja sa sjednice duZna je odmah napustiti
prostor u kojem se sjednica odrzava.

VL. PRAVA I DUZNOSTI CLANOVA VIJECA RODITELJA
Clanak 26.

Clanovi Vije¢a roditelja duzni su izvjestavati roditelje utenika svog razrednog odjela o
odrzanim sjednicama. Smatra se da su ¢lanovi Vijeca roditelja dali svoj izriciti
pristanak da se njihove adrese elektronicke poste koriste u medusobnoj komunikaciji ili
za potrebe Skole dok im traje mandat.

VIL ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 27.

O odredbama ovog Poslovnika izabranog predsjednika Vijeca roditelja u tekucoj
Skolskoj godini duZni su upoznati ravnatelj i stru¢ni suradnici.

Izabrani predsjednik Vijeca roditelja duzan je upoznati Elanove Vijeca roditelja u
tekucoj skolskoj godini s odredbama ovog Poslovnika na prvoj sljedecoj sjednici
Vijeca roditelja nakon svog izbora.

Odredbe ovog Poslovnika na odgovarajuc¢i nacin primjenjivat ¢e se i na povjerenstva
koja imenuje Vijece roditelja.



Clanak 28.

Ovaj se Poslovnik objavljuje na oglasnoj plogi i mreZnim stranicama Skole. 5
Ovaj Poslovnik stupa na snagu osam dana nakon objavljivanja na oglasnoj plo¢i Skole.

KLASA: 007-01/24-02/2
URBROJ: 251-297-24-3

Zagreb, 2. svibnja 2024. godine

Predsjgdnica Skolskog odbora
dr. sci. Andreja Marina, prof.

Ovaj Poslovnik objavljen je na oglasnoj plo&i Skole qu V. dolX |
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a Vlahovec, prof.
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