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OSNOVNI PODACI O USTANOVI

Naziv i sjediste Xll. GIMNAZIJA, ZAGREB
Adresa i Zupanija Gjure Prejca 2,
Grad Zagreb

Sifra ustanove 21-114-512
Ukupni broj uéenika a73
Ukupni broj odjela 18
Ukupni broj djelatnika 50
Ravnateljica 1

Broj nastavnika 37

Broj stru€nih suradnika 4

Broj administrativno-tehnickog osoblja 2

Broj pomo¢nog osoblja 2
Obrazovna podrucja opca gimnazija

jezicna gimnazija

—Trajanje obrazovanja 4 godine
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PODACI O UVJETIMA RADA U XII. GIMNAZIJI

Xll. gimnazija u Zagrebu utemeljena je odlukom Ministarstva prosvjete i Sporta od 21.
listopada 1992. godine. Obavlja djelatnost srednjeg Skolstva realiziraju¢i program opée i
jezi€ne gimnazije.

Gimnazija se nalazi u zgradi sa jos tri srednje skole: Prehrambeno - tehnoloskom Skolom,
Agronomskom $kolom i Veterinarskom Skolom. Zboeg trenutne epidemioloske situacije,
izvréena je preraspodjela koridtenja prostora Veterinarske &kole i XIl. gimnazije. Skole rade u
smjenama i koriste cijeli drugi kat zgrade, kao i praktikume Veterinarske Skole koji se nalaze
u prizemlju. Razredi su smjesteni u matiénim uéicnicama koje ne mijenjaju tijgkom dana. U
sluCajevima podjele razreda po jezicima ili izbornim predmetima dio razreda odlazi na nastavu
u drugu uciconicu ili praktikum koji se sukladno preporukama HZJZ priprema za nastavu.
Ukupna povrsina zatvorenog prostora iznosi cca 2100 m?.

Ukljugéivanjem $kole u projekt E-8kole 2016. godine postavljena je beziéna mreza u svim
prostorima Skole i sportskoj dvorani, dvije uéionice su opremlijene pametnim plo€ama i
dodatnom opremom Koja je namijenjena za realiziranje nastave predmeta STEM podrudja, a
po potrebi i ostale premete. InformatiCka ucionica je 2019. godine opremljena s 12 novih
radunala. Skola posjeduje tablete za 60 udenika. Ugionice su opremlijene ragunalima i
projekiorima. Za nastavu glazbene i likovne umjetnosti opremljena je uCionica-kabinet koji se
nalazi u prizemlju zgrade ali se zbog epidemioloskih preporuka koristi kao razred. Sportska
dvorana smjestena je neposredno uz skolsku zgradu i koristi se za nastavu TZK za sve Cetiri
skole.

Postojeci prostorni kapaciteti, kao i oprema, frenutno se ne koriste u svrhe za koje su
namijenjeni. Zbog trenutne epidemioloske situacije nastava se realizira prema posebno
napravijenom rasporedu kori$tenja. Za realizaciju nastave koristimo prostore Xll. gimnazije i
Veterinarske skole i radimo u jednoj smjeni koja se tjednoc izmjenjuje (jedan tjedan ujutro,
jedan tjedan popodne).

U protekle dvije Skolske godine, kroz projekie E-Skole, Matematike izmedu realnog i
virtualnog, Financije i trZidte | Meria Skola je opremljena suvremenim nastavnim sredstvima i
pomagalima. Nastavnici prirodne skupine predmeta dobili su hibridna racunala, a ostali
nastavnici tablete, koji su kasnije zamijenjeni prijenosnim ra¢unalima. Struénim suradnicima
su dodijeljena prijenosna racunala. U skoli koristimo e-dnevnik, $to je veliki pomak u primjeni
novih tehnologija u nastavi i radu u skoli.

Postojeci prostorni kapaciteti Xll. gimnazije oteZavali su nam mogucénost organiziranja
kabinetske nastave, $to nas je ujedno i ograniGavalo u smislu ponude sadrzaja nasim
u€enicima. Za rjeSavanje problema nedostatka prostora - izgradnju nove zgrade, zatraZzena je
pomo¢ Gradskog ureda za obrazovanje i sport, Grada Zagreba i Vijeca Cetvrti Dubrave. U
proteklom razdoblju rijeSeni su imovinsko pravni odnosi i izraden je idejni projekt. Po¢etkom
2017. godine izdana je lokacijska dozvola za izgradnju Xll. Gimnazije. Dana 21. travnja 2021.
godine sveGano je poloZzen kamen temeljac ¢ime je zapocela gradnja novog objekta XII.
gimnazije. Objekt ¢e imati kapacitet za 480 ucenika, nastava ¢e se odvijati u jednoj smjeni u
23 ucionice s kabinetima, a uéenicima ¢e na raspolaganiju biti trodjelna dvorana za tjelesnu i
zdravstvenu kulturu s pripadajuéim prostorima. Ukupna povrsina zgrade s dvoranom je 8283,2
m>.

Iz gore navedenog vidljivo je da XIl. gimnazija realizira svoj program na postojecoj lokaciji
uz dosta poteSkota. Za kvalitetnu realizaciju nastavnog plana i programa i postivanje
odredaba Pedagoskog standarda bio bi nam potreban vlastiti prostor. Time bi bilo omoguceno
realiziranje sadrzaja izborne, fakultativne, dodatne i dopunske nastave i formiranje jos
nekoliko specijaliziranih ucionica.
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| ove smo $kolske godine nasim ufenicima, kroz izbornu i dodatnu nastavu te
izvannastavne aktivnosti dali moguénost da svoje znanje odnosno kompotencije dignu na visu
razinu. Procjena je da éemo ovim &inom omoguditi u¢enicima postizanje boljih rezultata na
susretima i natjecanjima, kao i na polaganju drzavne mature.

Na trajnu kvalitetu i razinu znanja utjece i stalno struéno usavravanje nastavnika. Nasa
obveza je prisustvo na izvorima znanja, primjena novih metoda i tehnologija rada te intenzivan
kontakt s nadim uéenicima, njihovim roditeljima kao i Sirom drustvenom zajednicom.

PODACI O I1ZVRSITELJIMA POSLOVA

Na poéetku $kolske godine 2021./2022. u XII. gimnaziji zaposleno je 50 djelatnika. Od
toga je 37 nastavnika. Sa punim radnim vremenom je 28 nastavnika, a nepuno radno vrijema
realizira S nastavnika.

Struénu sluzbu skole &ine:

- ravnateljica Skole

- voditeljica nastave

- pedagoginja

- psihologinja

- knjiznicar
U gkoli djeluju struéna tijela:

- Nastavnicko vijece

- Razredna vije¢a

- Struéna vijeca

- Vijece roditelja

- Vije¢e ucenika
Administrativno-tehni¢ku sluzbu Cine:

- tajnica Skole

- ratunovotkinja

- osoblje za tehnicko odrZzavanje

Uz ravnateljicu $kolom upravija Skolski odbor.
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PODACI O NASTAVNICIMA | STRUCNIM SURADNICIMA

Rbr. Ime i prezime Strucna Radni odnos
sprema odredeno / neodredeno
1. | Kristijan Babi¢ VSS N
2. | Juraj Bubalo VSS N
3. | Mia Caéié VSS N
4. | Katarina Zrinka Ciémak VSS N
5. | Melita Dujmovié VSS N
6. lvan Dukic VSS N
7. Natasa Galovié VSS N
8. | Darinka Gusek VSS N
9. | lvan Gveri¢ VSS N
10. | lvana Hec¢imovi¢ VSS @)
11. | Danijela Horvat Skunca VSS [e)
12. | Barbara Huzjak VSS N
13. | Diana Ivosevi¢ VSS N
14. | BlaZzenka Je&minek VSS N
15. | Nada Kaspret VSS N
16. | Mirela Kovacevic VSS N
17. | Visnja Kovacic VSS N
18. | SnjeZana Lisjak VSS N
19. | Darko Majdic¢ VSS o}
20. | Biserka Malenica V8S N
21. | Andreja Marina VSS N
22. | Mirela Mikec VS8 N
23. | Nikolina Misi¢ VSS N
24. | Martina Miskulin VSS N
25. | Goran Novakovic¢ VSS N
26. | Kristina Pernar VSS N
27. | Ivanka Persi¢ Curgié VSS N
28. | Zeljka Petrovi¢ VSS N
29. | Katarina Popek VSS N
30. | Teuta Prekpaljaj VSS O
31. | Valentina Seiter 888 9,
32. | Korana Serdarevic VSS N
33. | Dijana Soldi¢ VSS N
34. | Andrea Svilari¢ VSS N
35. | Ivana Stajdohar VSS N
36. | lvan Tomicevié VSS N
37. | Bozica Trebes VSS N
38. | Dora Turcéinovié¢ VSS N
39. | Ornela Vali¢ VSS N
40. | lvana Valjak VSS N
41. | Sanda Veéek Simunovié VSS N
42. | Anda Vladi¢ VSS N
43, | Jadranka Vlahovec VS8 N
44. | Francesca Vudrag VSS O
45. | lvana Zmisa VSS N
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PODACI O ADMINISTRATIVNO-TEHNICKOM OSOBLJU

Ime i prezime

Struéna sprema

Naziv posla

Vedrana Moguljak Milakovi¢

diplomirani pravnik

tajnica

Mira Pepié diplomirani ekonomist racunovotkinja
Vlasta Doroti¢ SSS spremadica
Dragica Komusar NSS spremacica

PODACI O TJEDNOM ZADUZENJU NASTAVNIKA U NASTAVI

(po strucnim skupovima)

HRVATSKI JEZIK, GLAZBENA UMJETNOST, LIKOVNA UMJETNOST

! . Ukupno
Nastavnik Predmet Razredi Sati sati tjedno
Katarina-Zrinka | Hrvatski jezik I.D 1x4 | 4
. 4 |12
Sigmak l1.AB,C 3x
Dod. nast. — Hrvatski jezik [ |.—IV.razredi | 1x2 | 2 20
Razrednistvo I.D 1x2 | 2
Biserka Hrvatski jezik I.LA,B,C,D 4x4 |16
Malenica Izb. nast. — Hrvatski jezik | IV.ABCD . 1x2 | 2 20
Novinarska grupa l.—IV.razredi | 1x2 | 2
Goran Hrvatski jezik I.LA,B,C 3x4 |12
Novakovié¢ I.D,E 2x4 | 8 20
Korana Hrvatski jezik IV.AB,C,DE 5x4 |20
Serdarevié 20
Darinka Glazbena umjetnost .A,B,C,D 4%x1 | 4
Giisak ILA,B,C,D 4x1 | 4
lll.LA,B,C,D,E 5x%1 | & 21
IV.AB,C,D,E 5x1 | 5
Sindikat i radni¢ko vijece | -— -—- 3
Francesca Likovna umjetnost I.A,B,C,D 4x1 | 4
ILAB,C,D 4x1 | 4
VEimg MABCDE | 5x1 |5 19
IV.AB,CDE %1 | 5
Dodatna nastava l.—IV.razredi [ 1x1 | 1
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MATEMATIKA, INFORMATIKA

; ; ; Ukupno
Nastavnik | Predmet Razredi Sati sati tiedno
Mia Matematika LA 1x4 | 4
Batic IV.AB,C,D 4x3 |12
2ee Izb. nast. - Matematika V. razredi 1x2 | 2 20
Razrednistvo IV.C 1x2 | 2
Teuta Matematika }.C,D 2x4 | 8
Prekpaljaj 8
Dijana Matematika LA 1x4 | 4
s i1.B,C,D 3x4 {12
meidle IV.E 1x3 | 3 21
Razrednistvo LA 1x2 | 2
lvana Matematika |.B 1x4 | 4
o g 11.A.B,C,.D.E 5x3 |15 21
har A
Stajdo Razrednistvo LA 1x2 | 2
Bozica Informatika 1.LA,B,C.D 4x3 [12
Trebe& 1zb. 'nast. - Informatika Il. razredi 1x2 | 2 18
Kabinet — mem 2
Zastita na radu e - 2
POVIJEST, GEOGRAFIJA
: : . : Ukupno
Nastavnik Predmet Razredi Sati sati iedno
lvan Povijest LAB.C,D 4x2 | 8
y Geografija I.A,B,C,D 4x2 | 8
D k gLy by
hEes I\V.D 1x2 | 2 22
Izb. nastava — Geografija | ILAC 1x2 | 2
i1.Cb 1x2 | 2
Danijela Povijest ILA,B,.C,D 4x2 | 8
= .A,B,C,D,E 5x2 | 10
H t Skunca i
e Izb. nastava — Povijest Il. razredi 1x2 | 2 22
Razrednistvo H.D 1x2 | 2
Mirela Geografija ILAB,C,D 4x2 | 8
Kovaseiic [lI.LAB,C,D 4x2 | 8
I.E 1x1 | 1 23
I1zb. nastava —~ Geografija [I.AB 1x2 | 2
1.BD 1x2 | 2
Razrednistvo 1.B 1x2 | 2
SnjeZana Povijest IV.ABCD 4x3 |12
Lisjak - IV.E 1x2 | 2 22
Geografija IV.AB,CE 4x2 | 8
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STRANI JEZICI
Nastavnik Predmet Razredi Sati s;li(ltjjg:zo
Nada Engleski jezik I.D 1%3 | 2
in.c,b 2x3 | 6
Rasprak VABCD |4x3|12| 23
Izb. nast. - Engleski jezik IV.AD 1x2 | 2
Andreja Engleski jezik .AB,C 3x3 | 9
P l.A,B 2x3 | 6
hsring IILE 1x4 | 4 21
Razrednistvo ILE 12 | 2
Jadranka Engleski jezik ILA,B,C,D 4x3 (12
IV.E 1x4 | 4
R Izb. nast. - Engleski jezik___| IV.BC 1x2 | 2 21
Dod. nast. - Engleski jezik l.-IV.razredi | 1x1 | 1
Razrednistvo IV.E 1x2 | 2
Andrea Talijanski jezik I.C.D 2x2 | 4
Svilari¢ 6D £X2 | 4
1.C,D 2x2 | 4
HLE 1%3 |3 22
IV.CD tx2 | 2
IV.E 1%3 | 3
Razrednistvo 11.D 152 | 2
Visnja Njemacki jezik .LA,B 2x2 | 4
i ILAB,C 3x2 | 6
BaRae IILA,B 2x2 | 4 21
lHLE 1%3 |3
IV.B 1x2 | 2
Razrednistvo LA 1%2 1 .2
Ormela Njemacki jezik I.B 12 | 2
s IILA,B,C 3x2 | 6
e IV.A,CD 2x2 | 4
IV.E 1%3 | 3 21
Razrednistvo IV.A 1x2 | 2
Dop. nast. — Njemacki jezik |l.-1V.razredi | 1x2 | 2
Kolektivni ugovor = Cl. 24. | —- 1%2 | 2
Martina Latinski jezik I.LAB,CD 4x2 | 8
. ILAB,CD 4x2 | 8
Misasihn Izb. nast. - Povijest \l. razredi 1x2 | 2 21
Razrednistvo 1.C 1x2 | 2
Volonteri l.-1V.razredi | 1x1 | 1
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FIZIKA, KEMIJA, BIOLOGIJA

E . . Ukupno
Nastavnik Predmet Razredi Sati sati tjedno
Natasa Fizika I1.LA,B,C,D.E 5x2 | 10
Galovic Dop. nastava — Fizika . razredi 1x1] 1 22
Satni¢ar i voditelj --- — 111
Ilvan Fizika II.LA,B,C,D 4x2| 8
" IV.A,B,C.D,E 5x2 | 10
G er ) 1 i ] 1
vene Izb. nastava — Astronomija | |l. razredi I1x21 2 22
Razrednistvo [.B 1x2] 2
lvanaValjak Fizika |.LA,B,C,D 4x2 | 8 8
Kristina Pernar | Kemija IILA,B,C,D 4x2| 8 16
IV.AB.C,D 4x2 1| 8
Anda Kemija .LAB,C,D 4x2| 8
. lILA,B,C,D,E 5x2 | 10
Viadié¢ IV E t2l o 22
Dop. nastava — Kemija l.—IV.razredi [1x2]| 2
Diana Biologija IILA,B,C,D 4x2 | 8
N IV.A,B,C,D,E 5x2 1 10 24
Ivosevié =S
Koordinator NCVWO — — 6
Sanda Biologija LABC,D 4x2| 8
g ILAB,CDE 5x2 ] 10
\:’facek 3 Crveni kriz — prva pomo¢ . razredi ix2] 2 22
Simunovic Razrednistvo n.c 12| 2
TJELESNA | ZDRAVSTVENA KULTURA
Nastavnik Predmet Razredi Sati UI.(u.pno
sati tjiedno
Kristijan TZK .LA,B 2x2 | 4
. IN.C,D,E 3x2 | 6
Babic IVABCDE | 5X2 | 10 22
Razrednistvo 1.B 1x2 2
lvana TZK 1.C,D 2% 4
3 » ILAB,CD 4x2 | 8
Hec¢imovi¢ B LA B ox2 | 4 18
Skolski sportski klub - - 2

10
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: . - Ukupno
Nastavnik Predmet Razredi Sati sati tjedno
Dora Psihologija ILAB,C,D 4x1 | 4
n——— IN.A,B,C,D 4x1 | 4
Tur€inovi¢ ILE 1x2 | 2 12
Razrednistvo I.C Tx2 | 2
Nikolina Filozofija IV.AB,CDE 5x2 |10
Migié ngika .AB,C,D,E 5x1 15
Etika lLAB,CD 2x1 | 2
ILAC 1x1 | 1
.AB,CE 2x1 | 2 23
IV.E 1x1 | 1
Sindikat - --- 1
Zupanijsko struéno vijeée | ~-- — 1
Juraj Sociologija lILA,B,C.D,E 5x2 |10
Bubsio Politika i gospodarstvo IV.C,D 2x1 | 2 14
Razrednistvo IV.D 1x2 | 2
Zelika Politika i gospodarsivo IV.ABE 3x1 |3
Petrovié Izb. nast. - sociologija NLABCD 122 | 2 5
Darko Vjeronauk .LA,C 2x2 | 4
i 1.B,CD 2x2 | 4
MR .AC.D 3x2 | 6 22
IV.A,BD,CE 3Xx2 | 6
Razrednistvo I.B 1x2 | 2
lvanka Vjeronauk 1.B,D 2x2 | 4
iz s LA 1x2 | 2
Persié¢ Curcié ILB.E 259 | 4 -
Etika I.D 1x1 | 1
l.D 1%71 1 1
IV.BD 1x1 | 1

11
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A ZA SK. GOD. 2021. / 2022.

Na temelju Odluke o pocetku i zavr§etku nastavne godine, broju radnih dana i trajanju
odmora ucenika osnovnih i srednjih Skola za skolsku godinu 2021./2022., XlI. gimnazija donosi

sljededi kalendar rada:

1. rujna 2021.

pocetak Skolske godine 2021./2022.

3. rujna 2021.

sjednica Nastavnickog vijeca

6. rujna 2021.

pocetak nastavne godine 2021./2022.

30. rujna 2021.

sjednice razrednih vije¢a prvih razreda

1.listopada 2021.

sjednica Nastavni¢kog vijec¢a

sjednica Vijeca u¢enika

4. listopada 2021.

sastanak Vijec¢a roditelja

2. - 3. studenog 2021.

jesenski odmor za uéenike

8.19. studenog 2021.

sjednice razrednih vije¢a

19. studenog 2021

neradni dan
(odrada tijekom drugog polugodista)

studeni 2021.

sjednica Nastavnickog vijeca
(struéno usavrsavanije)

23. prosinca 2021.

23. prosinca 2021.

zavrsetak prvog pelugodista

24. prosinca 2021. do 7.sijecnja 2022.

prvi dio zimskog odmora za uéenike

3.- 7. sijeCnja 2022,

individualno stru¢no usavrsavanje

3.- 5. sijetnja 2022

inventura

5. sijeénja 2022.

sjednice razrednih vije¢a

10. sije€nja 2022.

pocetak nastave u drugom polugodistu

21. do 25. veljace 2022.

drugi dic zimskog odmora za ucenike

28. veljace 2022.

pocetak nastave nakon drugog dijela zimskog
odmora

15.0zujka 2022.

sjednice razrednih vijeca — IV. razredi

14. do 22. travnja 2022.

prolietni odmor za ucenike

25. travnja 2022.

pocetak nastave nakon proljetnog odmora

13. svibnja 2022.

sjednice razrednih vije¢a — IV. razredi
(predmetni i razredni ispiti)

18.- 25. svibnja 2022.

predmetni i razredni ispiti — za ucenike IV. razreda

25.svibnja 2022.

zavrsetak nastavne godine za ucenike IV. razreda

Dan skole
(organizirane izvannastavne aktivnosti)

26.i 27.svibnja 2022,

sjednica Nastavnickog vijeca
(zahtjevi u¢enika IV. razreda za odgovaranjem pred
Povjerenstvom)

| 3. lipnja 2022.

sjednice razrednih vijeca - IV. razredi
(uspjeh uéenika na kraju nastavne godine)

od 6. lipnja 2022.

dopunski rad
(za uenike 1V. razreda)

10. lipnja 2022.

sjednice Razrednih vijeéa - L.,I1,lll. razredi
predmetni i razredni ispiti

15.- 21. lipnja 2022.

predmetni i razredni ispii
(za ucenike I., Il. i lll. razreda)

21. lipnja 2022.

zavrsSetak nastavne godine

23. lipnja 2022.

sjednica razrednih vijeca - V. razredi
(uspjeh u€enika nakon dopunskog rada)

12
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23. i 24. lipnja 2022. sjednica Nastavnickog vijeca
(zahtjevi ucenika I. Il i lll. razreda za odgovaranjem
pred Povjerenstvom)
27. lipnja 2022. sjednice razrednih vijeca - L, ILlll. razredi
(uspjeh ucenika na kraju nastavne godine)
od 28.lipnja 2022. dopunski rad
(za uéenike |. 1l. i lll. razreda)
8. srpnja 2022. sjednice razrednih vijec¢a - I 1L l1l. razredi

(uspjeh ucenika nakon dopunskog rada)

sjednica Nastavni¢kog vijeca

| srpanj 2022. upisi uéenika u prvi razred (MZQ)
23. kolovoza 2022. sjednica Nastavnikog vijeca
23.- 24. kolovoza 2022. popravni ispiti
25. kolovoza 2022. sjednice razrednih vijeéa
31. kolovoza 2022. sjednica NastavniCkog vijeca

kraj Skolske godine 2021./2022.

KALENDAR DRZAVNE MATURE

U 3kolskoj godini 2021./2022. drzavna matura ¢e se odrzati prema Kalendaru polaganja
ispita drzavne mature, kojeg donosi Nacionalni centar za vanjsko vrednovanje obrazovanja.

Skolsko ispitno povjerenstvo radit ée u sastavu:

BlaZzenka JeCminek — predsjednik,

Diana Ivosevi€ - ispitni koordinator ,

te &lanovi: Ornela Valié, lvan Gverié, Mia Cagi¢, Juraj Bubalo i Jadranka Viahovec
Zamjenik ispitnog koordinatora je BoZica Trebes.

Ispiti drzavne mature provodit ée se u prostorima Skole. U svrhu realizacije nastavnog
programa i postivanja Pravilnika o provedbi Drzavne mature pojedini ispiti e se provoditi u
prostorima Poljoprivredne Skole.

Ravnateljica ¢e imenovati deZzurne nastavnike za svaki rok mature. U dane odrZavanja
ispita drzavne mature nastava ée biti odrzana prema posebnom rasporedu koji Ce biti
napravljen nakon obrade prijava za polaganje ispita drzavne mature.
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DRZAVNA MATURA - LJETNI ROK

Datum Ispit
1. lipnja 2022. Latinski jeik A, B
2. lipnja 2022. Engleski jeik A, B
3. lipnja 2022. Njemacki jezik A, B
Vijeronauk / Etika
6. lipnja 2022. Biologija
Spanjolski jezik A, B
7. lipnja 2022. Geografija
Talijanski jezik A, B
8. lipnja 2022. Politika i gospodarstvo
I Francuski jezik A, B
9. lipnja 2022. Likovna umjetnost
Logika
10. lipnja 2022. Informatika
Povijest
_13.!ipnja 2022. Psihologija

Glazbena umjetnost

14. lipnja 2022.

Fizika

Filozofija

15. lipnja 2022.

Kemija

Sociologija

23. lipnja 2022.

Hrvatski jezik A, B (test)

24, lipnja 2022.

Hrvatski jezik A, B (esej)

27. lipnja 2022.

Matematika A,B

Prijava ispita: 1. prosinca. 2021. — 15. veljaCe. 2022.

Objave rezultata: 11. srpnja 2022.

Rok za prigovore: 13. srpnja 2022.

Objava konaénih rezultata: 18. srpnja 2022.
Podjela svjedodzbi: 20. srpnja 2022.
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DRZAVNA MATURA - JESENSKI ROK

Datum

Ispit

17. kolovoza 2022.

Latinski jeik A, B

18. kolovoza 2022.

Spanjolski jezik A, B

19. kolovoza 2022.

Informatika

Geografija

22. kolovoza 2022.

Engleski jeik A, B

Logika

23. kolovoza 2022. | Njemacki jezik A, B
Sociologija

24, kolovoza 2022. | Matematika A,B

Talijanski jezik A, B

25. kolovoza 2022.

Biologija

Francuski jezik A, B

26. kolovoza 2022.

Fizika

Filozofija

29. kolovoza 2022.

Hrvatski jezik A, B (test)

Vjeronauk

30. kolovoza 2022.

Hrvatski jezik A, B (esej)

Etika

31. kolovoza 2022.

Kemija

Likovna umjetnost

1. rujna 2022,

Politika i gospodarstvo

Glazbena umjetnost

2. rujna 2022.

Psihologija

Povijest

Prijava ispita: 21. srpnja 2022. — 31. srpnja 2022.

Objava rezultata: 12. rujna 2022.

Rok za prigovore: 14. rujna 2022.

Objava konaénih rezultata: 19. rujna 2022.
Podjela svjedodZbi: 20. rujna 2022.
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PODJELA SVJEDODZBI

Podjela svjedodzbi ucenicima koji su:
e s uspjehom zavrsili IV. razred odrzat ée se 6. lipnja 2022, godine;
e s uspjehom zavrsili I, Il. ili lll. razred odrzat ce se 29. lipnja 2022. godine;
e upuceni na dopunski rad odrzat ¢e se 8 srpnja 2022. godine;
e upucéeni na polaganje popravnih ispita odrzat ¢e se 29. kolovoza 2022.godine;

Podjela svjedodzbi i potvrda o polozenim ispitima drzavne mature:
e nakon ljetnog roka odrzat ¢e se 20. srpnja 2022. godine;

e nakon jesenskog roka odrzat ¢e se 20. rujna 2022. godine

UPISI UCENIKA U PRVI RAZRED

Upis ucenika u prve razrede vrsit ¢e se prema Qdluci o upisima koju donosi Ministarstvo
znanosti | obrazovanja. U $kolskoj godini 2022./2023. planiran je upis pet razrednih odjela.
Konaénu odluku o broju uéenika donosi Ministarstvo znanosti i obrazovanja na temelju
prijedioga Skole, a uz suglasnost osnivaca.

U&enici koji ponavijaju razred duZni su se javiti u tajnistvo Skole prije posetka nastave
kako bi bili rasporedeni u odgovarajuéi razredni odjel.

RODITELJSKI SASTANCI

U tijeku skolske godine razrednici ¢e odrzati najmanje tri roditeljska sastanka. Prvom
roditeljskom sastanku prvih razreda prisustvovat ¢e ravnateljica, pedagoginja i psihologinja,
koje ¢e roditelje upoznati s radom $kole i njezinim aktima.

Tijekom prvog polugodista, ravnateljica i ispitna koordinatorica nazocit e roditeljskim
sastancima &etvrtih razreda na kojima ée upoznati roditelje s Pravilnikom o polaganju drZzavne
mature i Kalendarom polaganja ispita drzavne mature.
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PODACI O DNEVNOJ | TJEDNOJ ORGANIZACIJI RADA

UCENICI - RAZREDNI ODJELI

U skolskoj godini 2021./2022. u Xil. gimnaziju upisana su 373 ucenika u 18 razrednih
odjela. U 16 razrednih odjela opce gimnazije su 333 u€enika, a u 2 razredna odjela jezicne

gimnazije je 40 ucenika.

Iv.

OPCA GIMNAZIJA razredi razredi razredi razredi Ukupno
Broj odjela 4 4 4 4 16
Broj ucenika 80 96 89 72 333
Broj djevojaka 47 53 52 39 191
Broj ponavljada 1 4 1 0 6
JEZIGNA GIMNAZIJA - i il i Ukupno
razredi razredi razredi razredi
Broj odjela 1 1 2
Broj uéenika 21 19 40
Broj djevojaka 14 16 30
Broj ponavijaca 0 0 0
Podaci o broju u¢enika po stranim jezicima:
1. IL. |18 V.
STRANI JEZICI razredi | razredi | razredi | razredi i

Prvi strani jezik Engleski 80 96 110 91 317

Njemacki 40 60 66 65 231
Drugi strani jezik

Talijanski 40 36 44 26 146

Ove $kolske godine svi ucenici pohadaju engleski jezik kao prvi strani jezik. Razredni
odjeli, odnosno grupe, formirane su prema broju uéenika Koji, kao drugi strani jezik, uce
njemacki jezik (pocetni, ili su nastavljadi), ili talijanski jezik

Na formiranje razrednih odjela utjecao je i broj u€enika koji kao izborni predmet biraju

etiku ili vjeronauk.

: . 1. L. i, V.
Etika / Vjeronauk razredi | razredi | razredi | razredi Ukupno
Etika 26 ar 38 26 127
Vjeronauk 54 59 72 65 250
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ORGANIZACIJA NASTAVE - dnevna i tjedna

U XII. gimnaziji nastava se realizira po modelu A, u petodnevnom radnom tjednu u jednoj
smjeni koja se tjedno izmjenjuje. Za ucenike u samoizolaciji biti ¢e organizirana nastava na
daljinu putem platforme MS Teams u realnom vremenu.

Nastava se izvodi po turnusima i to prije podne od 8.00 o 13.25 sati, a poslije podne od
14.10 do 19.35 sati. Skolski sat traje 40 minuta. Izmedu satova je odmor od 5 minuta, a nakon
drugog Skolskog sata je odmor od 20 minuta. Pod malim odmorom uéenici ostaju u
ucionicama. Raspored se formira na nacin da u¢enici imaju blok sate. Dnevni i tjedni raspored
nastave objavljen je na oglasnoj plo¢i u zbornici, a ucenicima je priopéen po razrednim
odjelima.

Veci broj razrednih odjela su kombinirani odjeli, po drugom stranom jeziku ili po izbornom
predmetu (etika i vieronauk) i to je dodatan uvjet za izradu rasporeda sati. Nastava tjelesne i
zdravstvene kulture izvodi se u sportsko] dvorani. Buduéi da dvoranu Koriste i ostale Skole u
zgradi, kao i sportski klubovi, termini koriStenja su strogo definirani pa je i to jedan od
elemenata koji uvjetuje izradu rasporeda sati.

RAZREDNICI | NJIHOVI ZAMJENICI

Razred RAZREDNIK Zamjenik razrednika

1.1 LA Dijana Soldi¢ Ivana Valjak

2.1 LB Kristijan Babi¢ Bozica Trebes

3.1 LC Martina Miskulin Barbara Huzjak

4.1 1D Katarina Zrinka Ciémak Ivan Dukié

5.1 ILA Visnja Kovaci¢ Kristina Pernar

6.| 1.B Darko Majdi¢ Ilvana Hecimovic

7.1 lIl.C Dora Turéinovié¢ Francesca Vudrag

8.1 ILD Andrea Svilari¢ Biserka Malenica

9.1 lILA lvana Stajdohar Darinka Gusek
10. | lI.B Mirela Kovacevic Ivanka Persi¢ Curgié
11.] HL.C Sanda Veéek Simunovié Nada Kaspret
12.] WD Danijela Horvat Skunca Natasa Galovié
13. | HLE Andreja Marina Goran Novakovi¢
14. ] IV.A Ornela Vali¢ Korana Serdarevi¢
15. |1 IV.B lvan Gveri¢ Nikolina Misi¢
16.| IV.C Mia Cati¢ Snjezana Lisjak
1. | N.B Juraj Bubalo Diana Ivosevic
18. 1 IV.E Jadranka Viahovec Anda Viadi¢
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TJEDNI | GODISNJI BROJ SATI
(po razredima i oblicima rada)

NASTAVNI PROGRAM OPCE GIMNAZIJE

Nastavni predmet - iedno b sl | o —

1. | Hrvatski jezik 2 4 4 4

2. | |. strani jezik - Engleski jezik 3 3 3 3

3. | Il strani jezik 2 2 2 2

4. | Latinski jezik 2 2

5. | Glazbena umjetnost 1 1 1 1

6. | Likovna umjetnost 1 1 1 1

7. | Psihologija 1 1

8. | Logika 1

9. | Filozofija 2
10. | Sociologija 2
11. | Povijest 2 2 2 3
12. | Geografija 2 2 2 2
13. | Matematika 4 4 3 3
14. | Fizika 2 2 2 2
15. | Kemija 2 2 2 2
16. | Biologija 2 2 2 2
17. | Informatika 2
18. | Politika | gospodarstvo 1
19. | Tjelesna i zdravstvena kultura 2 2 2 2
20. | Vjeronauk / etika 2/1 2 2/1 2/1
21. | Izborni predmet 2 2 2

UKUPNO 33/32 34 /33 34/33 34 /33
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Nastavni predmet - fjedno razl'red raéll:ed | ragir-ed ra::\:;ed

1. | Hrvatski jezik 4 4 4 4

2. | |. strani jezik - Engleski jezik 4 4 4 4

3. | II. strani jezik 4 3 3 3

4. | Latinski jezik 2 2

5. | Glazbena umjetnost 1 1 1 1

6. | Likovna umjetnost 1 1 1 1

7. | Psihologija 2

8. | Logika 1

9. | Filozofija 2
10. | Sociologija 2
11. | Povijest 2 2 2 2
12. | Geografija 2 2 1 2
13. | Matematika 3 3 3 3
14. | Fizika 2 2 2 2
15. | Kemija 2 2 2 2
16. | Biologija 2 2 2 2
17. | Informatika 2
18. | Politika i gospodarstvo 1
19. | Tijelesna i zdravstvena kultura 2 2 2 2
20. | Vjeronauk / etika 241 241 211 211

UKUPNO 33/32 34/33 341733 32131
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TJEDNI BROJ SATI PO NASTAVNOM PROGRAMU ZA SVE

RAZREDNE ODJELE
Razred
1. Il . - V. - o '0!_;.
Nastavni predmet - = = < < = é i)
3| 8| 2|%5|38 g|5°
§| 6| &§| 86| 8
1.|Hrvatski jezik 16 16 16 4 16 4 72
2 1. strani jezik — Engleski jezik 12 12 12 4 12 4 56
3J1l. strani jezik 8 8 8 5 8 3 38
4 |Latinski jezik 8 8 16
5,Glazbena umjetnost 4 4 4 1 4 1 18
6./Likovna umjetnost 4 4 4 1 4 1 18
7.|Psihologija 4 4 2 10
8.|Logika 4 1 5
9,Filozofija 8 2 10
10./Sociologija 8 2 10
11 |Povijest 8 8 8 2 12 2 40
12 |Geografija 8 8 8 1 8 2 35
13|Matematika 16 16 12 3 12 3 62
14 |Fizika 8 8 8 2 8 2 36
15 |Kemija 8 8 8 2 8 2 36
16.|Biologija 8 8 8 2 8 2 36
17 |Informatika 12 12
18.|Politika i gospodarstvo 4 1 b
19/Tjelesna i zdravstvena kultura 8 8 8 2 8 2 36
20.Vjeronauk / etika 8/2 | 6/218/12|2/1|4/1] 27/1]130/9
21, Hrvatski jezik 2 2
E Engleski jezik 4 4
Z |Sociologija 2 2
E Povijest 2 2 4
= |Geografija 4 4 8
gé Matematika 2 2
N |Astronomija 2 2
Informatika 2 2
UKUPNO 138 138 138 35 133 | 34 616
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GODISNJI BROJ SATI REDOVNE | IZBORNE NASTAVE

Razred
1. 1. Ml. . V. - 0 ﬁ
Nastavni predmet s s = :g, s ré é E
© ] © ) ] 0 -
-4 -3 p-3 N 2 N
] s] o = o =3
1 |Hrvatski jezik _ 560 560 560 140 | 512 | 128 | 2460
2]1. strani jezik - Engleskijezik | 420 | 420 | 420 | 140 | 384 | 128 | 1912
3,1l strani jezik 280 | 280 | 280 105 | 256 96 | 1297
4 Latinski jezik 280 280 560
5.|Glazbena umjetnost 140 140 140 35 128 32 615
6 |Likovna umjetnost 140 140 140 35 128 32 615
7.|Psihologija 140 140 70 350
8 |Logika 140 35 175
g [Filozofija 256 64 320
10./Sociologija 280 70 350
11./Povijest 280 | 280 | 280 70 384 | 64 | 1358
12.{Geografija 280 | 280 | 280 a5 256 | 64 | 1195
13 [Matematika 560 560 | 420 105 | 384 96 | 2125
14 |Fizika 280 | 280 | 280 70 256 | 64 | 1230
15 |Kemija 280 | 280 | 280 70 256 | 64 | 1230
16 Biologija 280 | 280 | 280 70 256 | 64 | 1230
17 |Informatika 420 420
18.|Politika i gospodarstvo 128 a2 160
19,Tjelesna i zdravstvena kultura | 280 | 280 280 70 256 64 | 1230
20/Vjeronauk 280 | 210 | 280 | 70 | 128 | 64 | 1032
Etika 70 70 70 35 32 32 309
21, Hrvatski jezik 64 64
b |Engleski jezik 128 128
= |Sociologija 70 70
& [Povijest 70 | 70 140
= |Geografija 140 140 280
% Matematika 64 64
ﬁ Astroncmija 70 70
Informatika 70 70
UKUPNO 4830 | 4830 | 4830 | 1225 | 4256 | 1088 | 21059
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IZBORNA, DODATNA, DOPUNSKA | FAKULTATIVNA NASTAVA

U opéoj gimnaziji izborna se nastava izvodi od drugog razreda te je obvezni dio
nastavnog plana i programa. Programi izborne nastave daju Sire i dublje znanje u pojedinim
nastavnim predmetima ili granama znanosti, a traju jednu, dvije ili tri godine. Tijekom
gimnazijskog obrazovanja ucenik moZe odabrati jedan, dva ili tri izborna programa ovisno |
njihovom trajanju.

Krajem pro$le nastavne godine (zadnji fjedan nastave) u skladu s kadrovskim
moguénostima, ucenicima su ponudeni izborni sadrzaiji iz sljededih predmeta:

drugi razredi — informatika, geografija, povijest i biologija
treci razredi — geografija, povijest, sociologija i astronomija
éetvrti razredi — hrvatski jezik, engleski jezik i matematika.

Ucenici su odabrali jedan od ponudenih predmeta. Odabir izbornog predmeta roditelji su
potvrdili svojim potpisom na kraju nastavne godine. U€enici drugih i trecih razeda iskazali su
veéi interes za izbornu nastavu iz geografije, a ucenici Cetvrtih razreda iskazali su vedi interes
za izbornu nastavu iz engleskog jezika te su formirane po dvije grupe u generaciji za navedene
predmete. Ove godine je izostao interes za izbornu nastavu iz biologije. Naime, biologiju je
odabralo premalo ucenika za formiranje grupe pa su ti uéenici razmjesteni u grupe izbornih
predmeta koje su naznacili kao 'drugi izbor'.

IZBORNI Razredi

PREDMET Il. ll. V.
Hrvatski jezik 17
Engleski jezik 44
Sociologija 25
Povijest 23 16
Geagrafija 30 48
Matematika 11
Biologija 0
Astronomija 25
Informatika 18

Ucenici su iskazali interes za uc¢enje portugalskog jezika te je formirana jedna grupa prve
godine ucenja i jedna grupa druge godine uéenja. Nastava se realizira u suradnji s
portugalskim Institutom Camoes. Za uéenike koji su pokazali interes organizirana je dodatna
nastava iz hrvatskog jezika.

Kako bi se pruzila pomoé u saviadavanju nastavnih sadrZaja organizirana je dopunska
nastava iz njemackog jezika, fizike, kemije i engleskog jezika.

Osim navedenih oblika nastave, postoji interes uCenika i za razne izvannastavne
aktivnosti. Programi izvannastavnih aktivnosti sastavni su dio Skolskog kurikuluma.
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PLANOVI | PROGRAMI RADA U SK. GOD. 2021./2022.

PLAN | PROGRAM RADA RAVNATELJICE

PODRUGJE RADA goﬁgﬂe
1. | Planiranje i programiranje rada skole 100
2. | Organizacija rada Skole 270
3. | Pedagosko vodenje skole 340

w—4. Pedagoska dokumentacija 140
5. | Analize, izvje$éa i istrazivanja 135
8. | Rad u struénim organima i Skolskom odboru 110
7 | Normativna djelatnost 50
8. | Administrativno i financijsko-materijalnoc poslovanije skole 110
9. | Suradnja s okruzenjem $Skole 130

10. | Sigurnost i zastita, Zdravstvena zastita 105

11. | Planiranje, evidentiranje rada i struéno usavrsavanje 232

12. | Ostalo 54

UKUPNO 1776
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promatranje

Redni broj PODRUC.JE RADA
1. Planiranje i programiranje rada skole
cilj Ishodi / pokazatelji Oblici i metode Suragfnic_i/ Vn'jeme_/ br.
uspjesnosti rada subjekti sali
Izraditi Skolski - utvrditi odgojno-obrazovne |- individualni nastavnici [IX. /35
kurikulum potrebe Skole i okruZzenja |- grupni X. /10
- definirati svrhu i izabrati - frontalni struéni 1./8
Izraditi Godisnji aktivnosti za ostvarenje suradnici  \/. /10
Q:(ar; e: program rad svrh'e ' o « razgovor Vi /10
SKO - planirati pedagoske i & BraLse roditelji Vil /12
poslovodne zadace
; e e ; potreba . VI 715
- izraditi prijedlog raspodjele _ uéenici
fonda nastavnih sati, e analize i
izborne nastave, dopunske | izvjeséa i 100 sati
i dodatne nastave, prijedloga
razrednistva, smjene i e rad na tekstu
izvannastavnih aktivnosti. e pisanje
- obogacivanje skolskog
kurikuluma novim
aktivnostima
POKAZATELJ
USPJESNOSTI:
- izraden Skolski kurikulum te
Godiénji plan i program
rada skole u skladu sa
zadanim uvjetima i
specifiénim potrebama.
2. Organizacija rada skole
cilf Ishodi/ pokazatelji uspjesnosti| O0!ic!! metode s;’;m;"' i
Koordinirati |- izgradit jasnu viziju i prema |- individualni nastavnici |IX. /32
cjelokupnim njoj usmijeravati razvoj $kole|- grupni X. /25
radom Skole  |_ gsigurati uviete za kvalitetno|- frontalni struéni Xl / 25
ucenje i poucavanje - timski suradnici XIl. /10
- skrbiti o kvaliteti nastave i |, razgovor ‘ I./30
radail.s ucen_lr.‘.lma o piedavaiis OStai.I . /25
- pratiti odgojno-obrazovni radnici . 737
proces te primjenu novih ~ |° rad n‘? tekstu 3
pravilnika i odluka. e pisanje IV.126
- organizirati popravne, e proucavanje V.122
predmetne i razredne pedagoske, VI./20
ispite, provedbu drzavne pravne i VIL /6 VIILY
mature te upise u prve financijske 12
hasiads dokumentacije 270 sati
o analiticko
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2 Organizacija rada skole
- . - L .| Oblici i metode | Suradnici/ | Vrijeme/ br.
Cilj Ishodi/ pokazatelji uspjeSnosti vk subjekt! o
Koordinirati |- izgradit jasnu viziju i prema |- individualni  [nastavnici
cjelokupnim njoj usmjeravati razvoj $kole|- grupni
radom 8kole |_ asigurati uvjete za kvalitetno |- frontalni struéni
ucenje | poucavanje - timski suradnici
- skrhiti o kvaliteti nastave i
rada s u€enicima ostali
- pratiti odgojno-obrazovni e razgovor radnici

proces te primjenu novih
pravilnika i odluka.

- organizirati popravne,
predmetne i razredne
ispite, provedbu drzavne
mature te upise u prve
razrede

- poticati unapredivanje
odgojno-obrazovnog rada

- poticati i osnazivati
nastavnike u frontalnom
uvodenju kurikuluma
nastavnih predmeta

- poticati i osnazivati
nastavnike u uvodenju
suvremenih oblika nastave
te vrednovanju u svim
godinama ucenja

- poticati sudjelovanje u
uvodenju inovacija

- koordinirati rad stru¢nih
aktiva

- pripremiti i voditi sjednice
Nastavnickog vije¢a

- pripremiti i voditi sastanke
Skolskog ispitnog
povjerenstva

- koordinirati poslove u svezi
financija i
kadrovsko-pravnog
podrucja

- pratiti i primjenjivati zakone,
provedbene propise i
naputke

- sudjelovati u radu Skolskog
odbora te provoditi
zakljuéke i odluke

- suradivati sa sindikalnim
povjerenicima i Radni¢kim
vijeéem

- sudjelovati u kulturnoj i

javnoj aktivnosti Skole.

e predavanje
e rad na tekstu
e pisanje

e proucavanje
pedagoske,
pravne i
financijske

o analitiCko
promatranje

dokumentacije
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2. Organizacija rada $kole
i : = * .| Oblici i metod Suradnici/ | Vrijeme/ br.
Cilj Ishodi/ pokazatelji uspjesnosti o r;énae oae g;abj;l:fi' J s
Koordinirati  |POKAZATELJI
cjelokupnim  |USPJESNOSTI:
radom Skole | reglizirane nastavne i
izvannastavne aktivnosti
- realizirane inovacije u
nastavi
- odrZane sjednice SA-a, RV-
a, NV-ag, SIP-a, SO-a
- realiziran kulturni program
skole
3. Pedagosko vodenje $kole
- ; - _ .| Oblici i metod Suradnici/ | Vrijeme/ br.
B Cilj Ishodi/ pokazatelji uspjesnosti rc:.;g:‘e oae :ubje!:t:’ J il
Organizirati rad |- graditi medusobno - frontalni nastavmei |6 120
Skole u funkeiji | povjerenje u kolektivu -individualni | e (X715
pozitivnog - poticati, pratiti i stvarati - grupni dnici | IX1.740
PEdagOnDg uvjete za struéno - timski Soreen® Ixi /30
R2taga usavr$avanja djelatnika ucenici
i e - rad u paru 1.135
gkole u organizaciji MZO-a, roditelji
AZQOO-a te u ostalim J Lo
oblicima struénog savijetnici iz :l\ll ’;,ii
usavrsavanja e razgovor k“zzg(‘)a:é‘ vV ; /45
- pratiti odgojno-obrazovni | ped. radionice |~\n0.a V1. /24
rad u nastavi i razrednim o rjegavanje VIL. /5
odjelima i poticati izvrsnu predstav- .
najs s P e problema nici sire  (VIIl/ 4
izii drustvene
- poticati uvodenije i primjenu | SupaniZia zajednice
suvremenih nastavnih e rad na tekstu 340 sati
metoda usmjerenih uceniku | pisanje
- osnazivati ulogu uciteljai  |e analiticko
poticati njihov rofesionalni promatranje

razvoj

- graditi suradni¢ke odnose u
kolektivu i poticati razmjenu
dobrih iskustava

- poticati i stvarati preduvjete
za ostvarivanje ocekivanja
medupredmetnih tema

- poticati inoviranje
kurikuluma i izradu novih sa |
svrhom unapredenja
odgojno obrazovnog rada

- poticati i stvarati preduvjete
za upotrebu IKT-a

- sudjelovati i pratiti
unapredenje partnerskog
odnosa s roditeljima i
uéenicima

e demonsiracija
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3. Pedagosko vodenje Skole
cilj Ishodi/ pokazatelji uspjesnosti Ob"";;(‘;’:'“’d" s:;f;g;” V”’i’;’;" be.
Organizirati rad |- uvoditi nastavnike- - frontalni hastavnici
skole u funkciji pripravnike u samostalni |- individualni L
pozitivnog odgojno-obrazovni rad - grupni zg'r"ac;', _
pedagoskog - podrzavati i sudjelovati U |_ timski ) -n-i0|
ozracja radu Vijeéa udenika i Vijeéa uenici
5 e - rad u paru
roditelja roditelji
- sudjelovati u struéno saviating e
savjetodavnom radu (s MZgD-a
ucenicima, roditeljima i e razgovor AZOO-a
nastavnicima) e ped. radionice Koy
g NCVVO-a
- inicirati, koordinirati i pratiti |e rjeSavanje predstav-
zajedr(;lck_e aktivnosti u o problema nici Sire
provodenju e Anhens
samovrednovanja *-sdpeiRle zajednice
- poticati suvremene oblike |° r&_'d o sty
struénog usavrSavanjau |°® pisane
skoli e analiticko
- sustavno pratiti i vrednovati | promatranje
cjelokupni odgojno- e demonstracija

obrazovni rad neposrednim
uvidom i komunikacijom s
ucenicima, roditeljima i
nastavnicima.

POKAZATELJI

USPJESNOSTI:

- broj sati hospitiranja na
nastavi

- broj sati razgovora s
u€enicima, roditeljima i
djelatnicima

-realizirani sastanci VU-a i
VR-a

- odraden pripravnicki staz,
poloZen strucni ispit
prijavljenog pripravnika

- broj djelatnika i broj sati
provedenom na struénom
usavrsavaniju (u Skoli i izvan
Skole- MZO, AZOO, ostalo).
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- izradene analize

- predloZzene mjere
pobaljsanja rada

ispisanih ucenika

- provedeno istraZivanje

- uspjeh uéenika (prolaznost,
srednja ocjena), broj sati
izostanaka ucenika, broj

4. Pedagoska dokumentacija
Cili Ishodli / pokazatelji Oblici i metode | Suradnici/ | Vrijeme / br.
i uspjesnosti rada subjekti sati
Pratiti - Organizirati i sudjelovati u |- individualni Nastavnici, |IX./ 18
pravodobnosi, pregledu razrednih knjiga, |- timski stru&ni X. 110
fOCHO?f.-’ | mati¢nih knjiga, sviedodzbi i suradnici, (X|/8
redovitost vodenja| ostale dokumentacije. djelatnici  XI1 /10
pedagoske g tajnitva, || /0
dokumentacije  |poy Az ATELJI s uenici |
USPJESNOSTI: ::I : ] 150
toéno, redovno i pravodobno N’ 6
ispunjena sva pedagoska :
dokumentacija 8kole. V./10
VI./35
VI.I 5
VI /3
140 sati
5. Analize, izvjesc¢a i istraZivanja
cili Ishodi / pokazatelji Oblici i metode | Suradnici/ | Vrijeme/ br.
J uspjesnosti rada subjehti sali
Vrednovati - sudjelovati u izradi analiza i |- individualni etruéni IX. /17
odgojno- izvjeSc¢a o ostvarenosti - grupni suradnici, |X./16
obra:zovn,a rezultata rada u skoli - timski = N 18
postignuca (prema svim aktivnostimai | ¢ nastavnici, Il /34
pojedinca, | subjektima) ugenici, | " "
razrednih odjela i |_ naticati provedbu _ roditelji |0 2
Skole istraZivanja u svrhu e analiza i /6
unapredenja rada u $koli pedagoske N /7
- prediagati (temeljem dokumen-acije V. /6
rezultata analiza, izvjes¢a i |e rasprava VI./ 18
istraZivanja) mjere ® Zgovor VIl./ 4
E;db:ljsanjal unapredenja | analitidiko VIILL /5
) promatranje
" 135 sati
POKAZATELJI rad na tekstu
USPJESNOSTI:
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6. Rad u struénim organima skole i Skolskom odboru
- . 2 g .| Oblici i metode | Suradnici/ | Vrijeme/ br.
Cilj Ishodi/ pokazatelji uspjeSnosti rida subjekti sati
Osigurati - koordinirati i sudjelovatiu |- grupni Mastavhi-&ko [1X. /8
provedbu radu struénih aktiva, - timski vijece, X 17
zakonske i razrednih vijeéa, SR - X1/ 12
optimalne Nastavni¢koga vijeéa, ———-, roditelji Xli /7
organizacije rada | Skolskog ispitnog P ugenici '
Skole povjerenstva te radnih e fedovol .17
skupina b rieSava-nje /7
- sudjelovati u radu Vijeca problema n.712
roditelja i Vije¢a ucenika V.7 9
- sudjelovati u radu Skolskog %
odbora te provoditi odluke. VI.710
VIl 79
POKAZATELJI VIIlL/ 5
USPJESNOSTI:
- vodenje NV-a, RV-a, SIP-a, 110 sati
sudjelovanje (prema
potrebi) u radu SA-a, VR-a,
VU-a
- provedene odluke SO-a
7. Normativna djelatnost
Lo n o e .| Oblici i metod Suradnici/ | Vrijeme/ br.
Cilj Ishodi/ pokazatelji uspjesnosti @ fcrr;::;e was :;;:‘:? e ?s':ﬁ &
Organiziratirad |- pratiti primjenu Zakonao |- individualni  |tajnik, IX./5
Skole u skladu sa | odgoju i obrazovanju u -raduparu |predsjednica |X./5
zakonima osnovnim i srednjim - timski rad éko[skog Xl./4
skolama, Statuta i ostalih odbora
propisa = Xll./5
i : > rad na tekstu LD
- uskladiti normativne akte s = é
romjenama zakonskih - R e prema it 75
PIERTRUERS 2 M potrebi
V./3
POKAZATELJI V.75
USPJESNOSTI: VL. /5
- normativni akti uskladeni VI / 1
to¢no i pravodobno. Vil / 2
50 sati
8. Administrativno i financijsko-materijalno poslovanje =«
Cili Ishodi/ pokazatelji Oblici i Suradnici/ |Vrijeme/ br.
L : uspjesnosti metode rada subjekti sati
S(!;va(a_titoatfmafne - koordinirati rad tajnistvai |- individualni  |tajnik, IX. 710
aagministrativno- radunovodstva -rad u par g X./13
tehnicke uvjete za|_oordinirati rad tehnigke |- grupnip ’ racu.n“ovoda, X1./10
rad skole sluzbe i nabavke materijala tehr;)llc_:ko XIl. / 14
- pratiti potrebu za e razgovor N ./10
otklanjanjem kvarova i Steta | stializa HEaHis I. /10
te provoditi mjere sigurnosti s nactaurin n. /12
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8. Administrativno i financijsko-materijaino poslovanje
o y - . b .| Oblici i metode | Suradnici/ | Vrijeme/ br.
Cilj Ishodi/ pokazateb.' uspjesnosti vl subjekti sati
Stvarati optimaine \koordinirati nabavku V.10
administrativno- nastavnih sredstava i V./3
tehnicke uvjete za| pomagala VL. /10
rad Skole - analizirati periodiéni i VL /2
zavrsni racun. VIII. /6
POKAZATELJI 110 sati
USPJESNOSTI:
- realizirane radne aktivnosti
tajnistva, racunovodstva i
tehnicke sluzbe
- broj otklonjenih kvarova i
popravaka
- pravodobno predani racuni
9. Suradnja s okruzenjem Skole
2 . e s .| Oblici i metode | Suradnici/ | Vrijeme/ br.
rin',l Ishodi/ pokazatelji uspjesnosti vacle subjekti sl
Povezati rad - ostvariti suradnju s MZO- |- individuaini  |predstavnici [IX-/ 4
Skole sa Sirom om, Agencijom za odgoji |- grupni Sire X. /20
f;f;ﬁgfg oebrazoyanje, !\éCWO-om I |- frontalni drustvene  |XI./15
4 ng;;;‘\‘g‘nj‘;re B - timski zajednice i1,/ 20
- ostvariti suradnju sa L :l : ;g
Zavodom za profesionalnu | F@zgovor nastavnici :
orijentaciju i Zavodom za [ rasprava ikenic 713
zaposljavanje > predava-nje roditelj V. /15
- suradivati sa $kolama u RH p pedago-8ke V./15
koje ostvaruju programe radionice Vi./ 14
opée i jezi€ne gimnazije VIL /2
- suradivati s ustanovama VIIL /2
(medicinskim, socijalnim,
policijskim, pravnim), 130 sati
udrugama i pojedincima
- suradivati s drugim srednjim
skolama Zagrebacke
Zupanije i RH
- suradivati s medunarodnim
organizacijama i
ustanovama.
- suradivati s Udrugom
hrvatskih srednjoskolskih
ravnatelja
- graditi suradnju skole s
dionicima izvan skolske
zajednice na
medunarodnoj, drzavnoj,
Zupanijskoj i
lokalnoj/gradskoj razini
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- broj u¢enika koji su
osigurani preko skole

- broj krada, broj nadenih i
vracenih predmeta

- provedeni programi zastite i
protiv nasilja

- broj slu€ajeva nasilja u kol

- broj djelatnika koji su obavili
lijecnicki pregled.

9. Suradnja s okruzenjem skole
- " e . .| Oblici i metode | Suradnici/ | Vrijeme/ br.
Cilj Ishodi/ pokazatelji uspjesnosti ks subjekti 4 g
Povezali rad POKAZATELJI
Skole sa Sirom  |USPJESNOSTI:
drustvenom - realizirana suradnja (broj
zajednicom institucija, nacin suradnje).
10 Sigurnost i zastita
- Zdravstvena zastita
cilj Ishodi/ pokazatelji uspjesnosti| O°!1e! I Metode S:;ﬁ:;;" R
Osigurati -brinuti o provodenju mjera |- individualni  |tajnik IX. /14
provedbf{ obveza | za&ti od COVID 19 - grupni . X. 115
$ podrucja -osiguranje uéenika i imovine |- frontalni toeslgrglc_;go XI./10
obrane, - brinuti o organizaciji mjera . o o
zdravstvene obrane i zastite te sigurnosti nastavnici, |I./7
zastite i sigurnosti o _ o v i./8
- poticati provodenje roditelji, 1. /10
programa AFIRMACIJOM udenici V. /8
POZITIVNIH VRIJEDNOSTI . V. / 8
PROTIV NASILJA vanjski '
gt e suradnici vI.110
- organizirati Iuecmf:ke VIL/3
preglede za radnike. VIL /2
POKAZATELJI 105 sati
USPJESNOSTI:

11. Planiranje, evidentiranje rada i stru¢no usavrsavanje
Cilj Ishodi/ pokazatelji uspjesnosti Ob"c’;; gwaetode S:S?;:;” Vrue;:;/ e,
Optimalno - planiranje tjednih zadaéa |- individualni voditelji i IX.710
realizirati zadace |- sudjelovati u struénom - timski rad sudionici X. /40
ravnatelja usavr$avanju u organizaciji |- frontalni organizira- [X|./18 =
MZO-a, Agencije za odgoj i nih oblika  [x1./18
Unaprijediti rad obrazovanje, Nacionalnog d Sk struénog [ /24
ravnatelja centra za vanjsko "pe -agf::-s - usavrsavanja |i ] 40
vrednovanje obrazovanja, | radionice m !425
udruga (ravnatelja, epredava-nja  |5s0bno V. /30
pedagoga i drugih) i ostalih |e rad na tekstu V. /12
ustanova (za ravnatelje) u |, gitanje VI /8
cilju neprekidnog i Vli /3
unaprjedenja pedagoskin i |*P'SaNe VIIl. / 4
poslovodnih kompetencija- 232' -
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1. Planiranje, evidentiranje rada i stru¢no usavrsavanje
Cilj Ishodl/ pokazatelji uspjesnosti| OP/ic1 ] metode S:;zf‘.":;;’/ b
Optimalno sudjelovati na seminarima za |- individualni  |yoditelji i IX. /10
realizirati zadade | suradnike mreze podrske |- timski rad sudionici X. 140
ravnatelja samovrednovanja NCWO- |_ seontalni organizira-  (XI./18
— ?'t ; ) - n;h oblika XI. 718
Unaprijediti ra - Citati noviju pedagosko- . o
ravngtéya psiho!oékju lFi)teratguru te -ped-ag.o—ske isr:\?rnéoa%anja :I f;?"fo
literaturu iz podrugja radionice ./ 25
kolskog menadzmenta  |epredava-nja |y5opno V. /30
- gitati o navedenim temama |erad na tekstu V. /12
na drustvenim mrezama o itanje V1. /8
e pisanje VIL. /3
POKAZATELJI VIIL. / 4
USPJESNOSTI:
- broj sati stru¢nog 232 sata
usavrsavanja
- procitana literatura
- obavljena istraZivanja,
projekti, prezentirani i
objavljeni rezultati
- sastanci povjerenstava,
izraden radni materijal,
zakljucci, zapisnici.
12 Ostalo
) (nepredvideni poslovi i obveze)
cilj fshodii/_pgkaza_teljf Oblici i metode Surac_:'nic-i/ aneme.! br.
uspjesnosti rada subjekti sati
IX.74
X. /2
X1 6
XI. /4
.12
.14
.74
IV./6
V. £15
VI./3
VIl./2
VIIL/2 =«
54 sata
UKUPNO: 1776
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PLAN | PROGRAM RADA PEDAGOSKE SLUZBE

Razvojno - pedagosku sluzbu ¢ine: pedagoginja, psihologinja i voditeljica nastave.
Planovi i programi ovih struénih suradnika ¢ine cjeloviti program razvojno - pedagoske sluzbe,
a posebno u podrudju suradnje s ucenicima, roditeljima, pripreme za ostvarivanje odgojno -
obrazovnog rada i suradnje s ostalim djelatnicima Skole.

PLAN | PROGRAM RADA STRUCNE SURADNICE PEDAGOGINJE

PODRUCJE RADA BROJ SATI
i Planiranje i programiranje odgojne obrazovnog rada skole 144
Priprema za rad 108
2. | Neposredan odgojno - obrazovni rad s uenicima 324
3. | Neposredan odgojno - obrazovni rad s nastavnicima i razrednicima 296
4. | Neposredan odgojno - obrazovni rad roditeljima 118
5. | Suradnja s ravnateljicom 118
6. | Suradnja s voditeljicom nastave i psihologinjom 108
7. | Suradnja s drugim institucijama/ udrugama 43
8. | Suradnja s ostalim sluzbama u skoli 44
9. | Bibliotecno - informacijska i dokumentacijska djelatnost 118
10. | Postignuca odgojno- obrazovnog rada (analiza, izvjesca) 32
11. | Razvojno pedagoski poslovi, akcijska istraZivanja i projekti 30
12. | Evidentiranje rada i samovrednovanje 72
13. | Strucno usavrsavanje 108
14. | Kulturna, zdravstvena i socijalna djelatnost 20
15. | Ostali poslovi 95
UKUPNO JE PLANIRANO 1776
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Rbr.

PODRUCJE RADA

Broj
sati

Vrijeme
realizacije

Planiranje i programiranje odgojno-obrazovnog rada:
- Godisnji plan i program rada pedagoga

- Godi$nji plan i program rada Skole

- Skolski kurikulum

- Plan struénog usavrS§avanja profesora i pedagoga

- Prijedlog tema za satove razrednika

Priprema za rad

144

108

VI
IX

Neposredan odgojno - obrazovni rad s u¢enicima:
- Povjerenstvo za upis ucenika u prvi razred
- Program prevencije kockanja mladih
- Rad s uéenicima s posebnim odgojno cbrazovnim
potrebama:
a) ucenici sa zdravstvenim teSko¢ama
b) uéenici koji nisu uspjesni u uéenju
¢) uéenici iz socijalno ugrozenih obitelji
d) uéenici s primjerenim oblikom Skolovanja
- Pragenje uspjeha uéenika
- individualne i skupne pedagoske intervencije
prema potrebama uc¢enika
- heposredan odgojno-obrazovan rad na satovima
RO i priprema za rad
- Vijeée ucenika
- zdravstvena i socijalna zastita u¢enika

324

Vi
Viil
V, Vi

tijekom
godine

M

tijekom
godine

Neposredan rad s nastavnicima i razrednicima

- Pracenje rada nastavnika

- Posjete nastavi i satovima razrednika (pracenje kvalitete
izvodenja nastavnog procesa)

-Suradnja i pomo¢ u tekucim zadacima

-Uvodenje u rad i praéenje nastavnika pripravnika
-Struéna usavrsavnja nastavnika

-Suradnja s razrednicima i nastavnicima (savjetodavni,
individualni razgovori, SR, roditeljski sastanci, upisi,
individualne potrebe uéenika i nastavnika)
-Kontinuirana suradnja s voditeljima strucnih vijeca

- Suradnja pri organizaciji javno kulturnih manifestacija:
Dojdi osmas, Dani otvorenih vrata, Humanitarne akcije

296

tijekom
godine

Suradnja s roditeljima:

- individualni, skupni i ostali oblici suradnje
predvideni izvedbenim planom pedagoga (Vijeée
roditelja, suradnja prilikom upisa, roditeljski
sastanci, savjetodavni razgovori)

118

tijekom
godine

Suradnja s ravnateljicom:

- suradnja na svim odgojno-obrazovnim zadacama
znacajnim za Zivot i rad skole

- organizacijski poslovi

118

tijekom
gadine
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X Broj Vrijeme
Rbr. PODRUCJE RADA citi realizacije
6. | Suradnja sa psihologom, voditeljem nastave i 106 tijekom
satni¢arom: godine
- svi organizacijski poslovi u §koli
- zajednicki rad u stru¢nim organima skole
- koordinacija stru¢no-pedagoske sluzbe
- suradnja u radu s u¢enicima, roditeljima, nastavnicima
7. | Suradnja s ustanovama i institucijama: 43 tijekom
- Lije€nica Skolske medicine godine
-Ugenicki domovi
- Ministarstvo znanosti, obrazovanja i Sporta
- CZSS
- AZOO
- MUP
- CARN-et
- Podrucni ured za prosvjetu Dubrava
- Osnovne skole
8. | Suradnja s ostalim sluzbama u skoli: 44 tijekom
- svi poslovi vezani za uspjesno odvijanje godine
nastavnog procesa (tajnistvo, administracija,
racunovodstvo, knjizni¢ar)
9. | Bibiliote€na, informacijska i dokumentacijska 118 tijlekom
djelatnost: goedine
- nabava struéne literature, briga o Skolskoj
dokumentaciji
- suradnja sa $kolskom bibliotekom
10.| Postignuca odgojno- obrazovnog rad 32 XL 1, 1X.
- analiza i izvjesca odgojne situacije (I. do IV.raz.)
- izvjes€e na kraju 1. polug. i na kraju sk.god
11.] Razvojno pedagoski poslovi, akcijska istrazivanja i 30 Tijekom
projekti godine
12.| Evidentiranje rada i samovrednovanje 72
13.| Permanentno stru¢no usavrsavanje 108 Tijekom
- individualni programi struénog usavrsavanja godine
nastavnika i stru¢no razvojne sluzbe
- Zupanijska struéna vije¢a struénih suradnika
pedagoga
- programi struénog usavrsavanja u organizaciji
Agencije za odgoj i obrazovanje za 2020./2021. godinu -
14.| Kulturna, zdravstvena i javna djelatnost 20 Tijekom
godine
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Rbr. PODRUCJE RADA Brel | Villame
sati realizacije
15.| Ostali poslovi: 95 tijekom
Rad u stru¢nim tijelima i komisijama: godine
- Nastavnicko vijeée, Razredna vijeca,
- Komisije za razredne i predmetne ispite
- Dezurstvo na maturi
Administrator e-Dnevnika
Koordinator za struéne komunikacijske posrednike i
pomoénike u nastavi
UKUPNO 1776
PLAN | PROGRAM RADA STRUCNE SURADNICE PSIHOLOGINJE
BROJ
PODRUCJE RADA SATI
GODISNJE
1. | Planiranje i programiranje rada 14
2. | Neposredni odgojno-obrazovni rad 250
3. | Sudjelovanje u radu tijela skole i suradnja s vanjskim institucijama 40
4. | Istrazivacki i preventivni rad 50
5. | Ostali poslovi 40
6. | Pripreme za rad 30
7. | Individualno struéno usavrdavanije 20
UKUPNO 444
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POSLOVI1 ZADACI

SADRZAJ RADA

VRIJEME
REALIZACIJE

SURADNJA

PLANIRAN
BROJ SATI

PLANIRANJE | PROGRAMIRANJE RADA

e lzrada
Godisnjeg plana
i programa rada
strucne
suradnice
psihologinje

o Sudjelovanje u
planiranju i
programiranju
GPP-a rada
Skole, Skolskog
kurikuluma

o lzrada Skolskog
preventivnog
programa

rujan

ravnateljica,
pedagoginja,
voditeljica
smjene

14

NEPOSREDNI ODGOJNO-OBRAZOVNI RAD

RAD S UCENICIMA

o Utvrdivanje
obiljezja
razredne klime
(sociometrijsko
istraZivanje) u
2. razredima
(po potrebiiu
ostalim
razrednim
odjelima)

o |dentificiranje
ucenika sa
specificnim
potrebama ifili
potesko¢ama

o Individualni rad
s ucenicima

e Sudjelovanje u
izradi plana
radas
ucenicima s
teSkocama u
razvoju

e Profesionalno
usmjeravanje
ucenika 4.
razreda

sijecanj

tijekom godine

tijekom godine

tijekom godine

studeni-
prosinac

razrednici

nastavnici,
razrednici,
pedagoginja

nastavnici,
pedagoginja

razrednici,
koordinatorica
provedbe
drzavne
mature

170

RAD S
RODITELJIMA

e Savjetodavni
rad s roditeljima

e |zlaganje
rezultata
istrazivanja
mentalnog
zdravlja Vijecu
roditelja

tijekom gadine

2. polugodiste

razrednici,
pedagoginja,
ravnateljica

40
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5 VRIJEME PLANIRAN
POSLOVII ZADACI | SADRZAJ RADA REALIZACIJE SURADNJA BROJ SATI

NEPOSREDNI ODGOJNO-OBRAZOVNI RAD

RAD S e Individualni tijekom godine

NASTAVNICIMA savjetodavni
rad s
nastavnicima tijekom godine | razrednici,

e Prisustvovanje pedagoginja
roditeljskim
sastancima i
informativnim
razgovorima tijekom godine | pedagoginja

e Podrska
nastavnicima u
radu s
ucenicima s
teskotama tijekom godine | pedagoginja

e Podrska
razrednicima u
razvijanju
vjestina vodenja
preventivnih
programa te
komunikacijskih
vjestina 40

SUDJELOVANJE U RADU TIJELA SKOLE | SURADNJA S VANJSKIM INSTITUCIJAMA

e Sudjelovanje u | tijekom godine
radu
Nastavnickog
vijeca

e Sudjelovanje u | tijlekom godine
radu Razrednih
vijeca

e Suradnja sa tijekom godine
Skolskom
lije€nicom,
djelatnicima
centara za
sacijalnu skrb,
MUP, MZO,
Gradski ured za
obrazovanje,
HZJZ,
specijaliziranim
institucijama za
pruzanje
pomoci
uéenicima s
teSko¢ama 40
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POSLOVI I ZADACI

SADRZAJ RADA

VRIJEME
REALIZACIJE

SURADNJA

PLANIRAN
BROJ SATI

ISTRAZIVACKI |

PREVENTIVNI RAD

Provedba
istrazivanja
uéenickih
stavova i znanja
o mentalnom
zdraviju
Provedba
preventivnih
programa
Sudjelovanje u
istraZivackim
projektima
drugih ustanova
vezanih uz
podrucje
$kolske

listopad-
veljaca

tijekom godine

tijekom godine

pedagoginja,
razrednici

50

psihologije
OSTAL

| POSLOVI

Vodenje
dnevnika rada
struéne
suradnice
psihologinje
Vodenje
zabiljeski o radu
s uéenicima i
roditeljima
Pisanje dopisa i
izviesca

tijekom godine

tijekom godine

tijekom godine

40

PRIPREME ZA RAD

Pripreme za rad
s uéenicima
Pripreme za rad
s roditeljima
Pripreme za rad
s nastavnicima

tijlekom godine
tijekom godine

tijekom godine

30

INDIVIDUALNO STRUCNO USAVRSAVANJE

Sudjelovanje na
strucnim
vije¢ima i
skupovima
Agencije za
odgoj i
obrazovanje
Sudjelovanje na
skupovima
HPK-a

tijekom godine

tijekom godine

20

UKUPNO:

444 sata

40
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PLAN | PROGRAM RADA VODITELJICE | SATNICARKE

5 BROJ
PODRUCJE RADA SATI
GODISNJE

1. | Organizacija nastavnog procesa u Skolskoj godini 2021./2022. 300
2. | Izrada rasporeda sati za skolsku godinu 2021./2022. 150
3. | Suradnja s ravnateljicom 100
4. | Suradnja sa struénom sluZbom skole 50
5. | Suradnja s nastavnicima 50
8. | Suradnja s udenicima 50
7. | Vodenje dokumentacije 188
UKUPNO 888
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PODRUCJE s BROJ
RADA SADRZAJ RADA VRIJEME SATI
Organizacija pracenje realizacije nastavnih planova
nastavnog i programa
procesau praéenje realizacije broja odrzanih
skolskoj godini nastavnih sati
2021./2022. organiziranje zamjena za nastavnike )
zbog kraée odsutnosti (kad nije tijekom
potrebno organizirati struénu zamjenu godine
zaposljavanjem novog nastavnika)
organiziranje dezurstva profesora i
ucenika
organiziranje razlikovnih ispita
organiziranje dopunskog rada V. = Vil
organiziranje predmetnih, razrednin i ——
opravnih ispita - = Vil
Izrada pribavljanje informacija neophodnih za VIL — VIIi
rasporeda sati izradu rasporeda sati ' '
za skolsku izrada rasporeda sati VI = IX,
godinu 4 . :
2020./2021. korekcije gotovih rasporeda sati IX. 150
Suradnja s sudjelovanje u izradi godiSnjeg plana i
ravnateljicom programa
sudjelovanje u izradi Skolskog Vil = IX.
kurikuluma
konzultacije oko rasporeda sati
sudjelovanje pri podjeli zaduZenja Vil = IX.
nastavnika
poslovi oko organizacije nastavnog tijekom
procesa godine 100
Suradnja sa poslovi vezani za uspjesno odvijanje -
struénom nastavnog procesa tijekom
sluzbom skole zajednicki rad u strugnim tijelima $kole godine 50
Suradnja s suradnja s razrednicima i ostalim
nastavnicima nastavnicima oko organizacije
nastavnog procesa
suradnja s razrednicima oko
organizacije izleta tijekom
suradnja s voditeljima strunih godine
skupova
sudjelovanje u radu Razrednih vijeca-
sudjelovanje u radu Nastavnickog
vijeca
sudjelovanje u radu struénih skupova VIL = VIIL 50
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PODRUCJE 5 BROJ
RADA SADRZAJ RADA VRIJEME SATI
6. | Suradnja s sudjelovanje u formiranju razrednih T
uéenicima odjela nakon upisa e
suradnja s ucenicima vezano uz
tekuée probleme u realizaciji
nastavnog procesa 50
7. | Vodenje podaci 0 naknadnim upisima i ispisima
dokumentacije ucenika 5
evidencija prisutnosti nastavnika tljeg_om
pedagoska dokumentacija u¢enika goame
(e-Matica)
podaci o provedenom dopunskom
riiiuaci 0 provedenim ispitima V.- Vil
P P P 188
UKUPNO SATI GODISNJE 888

PLAN | PROGRAM RADA KNJIZNICARA

Struktura radnog vremena sSkolskog knjizniGara u okviru 40. satnog radnog vremena
izradena na temelju Naputka Ministarstva znanosti i obrazovanja i programu i normativu rada
struénog suradnika knjizni¢ara obuhvaca:

PODRUCJE RADA BROJ SATI

1. | Odgojno — obrazovni rad 897

2. | Stru¢ni rad i informacijska djelatnost 455

3. | Kulturna i javna djelatnost 167

4. | Struéno usavrSavanje 122
5 Suradnja s ravnateljicom, nastavnicima i stru¢nom

© | sluzbom Skole 135

UKUPNO 1776
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PODRUCJE RADA

SADRZAJ RADA

BROJ
SATI

1. | ODGOJNO -
OBRAZOVNI RAD S
UCENICIMA

-neposredna pedagoska pomaoc¢ ucenicima pri
izboru grade u knjiZnici i rad na informacijama
-organizirano i sistematsko upoznavanje uéenika
s knjizni€nom gradom

-pomoc¢ ucenicima u obradi zadanih

tema, referata, samostalnih radova
-upoznavanje uc¢enika s koristenjem

kataloga

-izrada tematskih bibliografija

897

2. | STRUCNIRAD I
INFORMACIJSKA
DJELATNOST

-vodenje sustavne nabavne politike
knjizni¢ne grade i oblikovanje zbirki
-narudzba i obrada knjizni¢ne grade i
periodike

-izrada kataloga knjizni¢ne grade
-izrada statistickih pregleda o koristenju
-izvjesée o radu knjiznice, stanju fonda i
provedbi revizije fonda

-pravilan smjestaj, zastita i Cuvanje
knjiznicne grade

455

3. | KULTURNA | JAVNA
DJELATNOST

-planiranje i programiranje kulturnih
aktivnosti i izrada godisnjeg plana
kulturnih akcija

-obiljeZavanje obljetnica znagajnih li¢nosti i

dogadaja

-organiziranje tematskih izlozbi, knjizevnih

susreta, promocija knjiga,
predstava, tribina i predavanja za ucenike

-suradnja s kulturnim ustanovama i
institucijama u gradu Zagrebu i ire

167

4. | STRUCNO
USAVRSAVANJE

-sudjelovanje na seminarima i skupovima u
organizaciji MZ0S-a, AZOO-a, Zupanijskih
strucnih vijeca, Maticne sluzbe i NSK-a
-pracenje strucne literature, recenzija novih
knjiga, kataloga, ucenicke literature za za
potrebe ucenika

122

5. | SURADNJA S
RAVNATELJICOM,
PROFESORIMA |
STRUCNIM
SURADNICIMA

-suradnja s ravnateljicom i raCunovodom u svezi
nabave opreme i fonda knjiznice

-suradnja s predmetnim nastavnicima

i razrednicima, voditeljima strucnih

aktiva

-suradnja u svezi nabave fonda

-sudjelovanje na Nastavni¢kom vijeéu

i struénim aktivima skole

135

UKUPNO

1776
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GODISNJI PLAN | PROGRAM RADA TAJNICE

10.

T

Normativno-pravni poslovi: izrada normativnih akata, ugoveora, rjesSenja i odluka;
provodenje i tumadenje pravnih propisa Skole; praéenje zakonske regulative

Personalno-kadrovski poslovi: poslovi vezani uz zasnivanje i prestanak radnih odnosa;
vodenje evidencije radnika te osoba koje su na stru¢nom osposobljavanju za rad u Skoli;
prijava i odjava radnika i €lanova njihovih obitelji nadleZznim sluzbama mirovinskog i
zdravstvenog osiguranja; prijava nastavnika za staziranje 1 struéni ispit; pomoé
nastavnicima u ispunjavanju tiskanica i priprema potrebne dokumentacije za pokretanje
postupka napredovanja; izrada plana godisnjih odmora; ispunjavanje putnih naloga za
radnike; vodenje evidencije o radnom vremenu nenastavnog osoblja, vodenje podataka o
radnicima u Registru zaposlenih u javnom sektoru

Sudjelovanje u pripremi sjednica Skolskog odbora XII. gimnazije i vodenje dokumentacije
za Skolski odbor, vodenje zapisnika sjednica Skolskog odbora

Rad sa strankama, suradnja s Gradskim uredom za obrazovanje Grada Zagreba,
Ministarstvom znanosti i obrazovanja i drugim nadleznim tijelima

Nabavljanje pedagodke dokumentacije i potrodnog materijala za potrebe Skole
Koordinacija rada tehni¢kog osoblja u suradnji s ravnateljicom

Izdavanje razliéitih potvrdi, duplikata svjedodzbi i ostalih dokumenata koje Skola izdaje na
osnovi javnih ovlasti

Poslovi vezani uz obradu podataka u elektronskim maticama ( e-Matica, CARNET)
Poslovi zaprimanja, razvrstavanja, urudzbiranja, otpremanija i arhiviranja poste
Poslovi vezani uz zastitu i Cuvanje arhivskog i registraturnog gradiva te izlucivanje gradiva

Ostali administrativni poslovi te poslovi koji proizlaze iz Godisnjeg plana i programa rada
Skole

UKUPAN BROJ SATI GODISNJE: 1776
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PLAN | PROGRAM RADA RACUNOVODSTVENO-FINANCIJSKE
SLUZBE

Poslovi u raéunovodstveno-financijskoj sluzbi rasporedeni su sukladno odredbama
Pravilnika o djelokrugu rada tajnika i administrativho-tehniékim i pomoénim poslovima koji se
obavljaju u srednjoskolskoj ustanovi (NN /11).

Skola nema zaposlenog radunovodstvenog radnika tako da poslove radunovodstveno-
financijske sluzbe obavlja jedna osoba, veditelj raGunovodstva.

Poslovi navedene sluzbe izvrSavaju se na temelju: Zakona o ra¢unovodstvu, Zakona o
proracunu ,Pravilnika o proraéunskom ra¢unovodstvu i raunskom planu, Zakona o fiskalnoj
odgovornosti, donesenih Uredbi, naputaka Ministarstva znanosti i obrazovanja, i Gradskog
ureda za obrazovanje, te zadataka naredbodavatelja.

Opis poslova trajno tijekom godine i periodiéno prema zakonskim rokovima:
1. organizacija racunovodstvenih poslova prema prioritetima,

2. pracenje zakonske regulative, naputaka i okruznica nadleznih ustanova, Ministarstva
znanosti i obrazovanja, Ministarstva financija,

3. izrada prijedloga financijskog plana prema izvorima financiranja za 2021. i projekcije za
2022. i 2023.godinu prema uputama Gradskog ureda za obrazovanje, bez ukljucenih
troskova za place i ostalih troSkova koji proizlaze iz prava prema TKU za javne sluzbe i
GKU za srednje skole,

4. izrada sveobuhvatnog financijskog plana prema izvorima financiranja za kalendarsku
godinu 2021. i projekcije za 2022.i 2023.godinu i priprema potrebnih podataka za
usvajanje financijskog plana na Skolskom odboru,

5. pracenje izvrSenja financijskog plana,
6. izrada tromjesecnih, polugodidnjeg i godidnjeg financijskog izvjieséa,

7. izvjescivanje o rezultatima poslovanja kao i izrada tablica s trazenim specifi¢nim
podacima o segmentima poslovanja sukladno zahtjevima Grada Zagreba, kao i
nadleznog Ministarstva,

1. 8. izrada izvje$éa o financijskom poslovaniju i ostvarenim rezultatima za Skolski odbor,
8. izrada plana nabave za 2022.godinu

9. popunjavanje Upitnika za fiskalnu odgovornost s oznacavanjem i fotokopiranjem
dokumenata kojima dokazujemo ispravnost odgovora na pitanja,

10. vodenje evidencije za shemu $kolskog vocéa,

11. priprema godisnjeg popisa imovine, obveza i potraZivanja te knjiZzenje inventurnih razlika, _

12. uskladenja analiticke i sintetitke evidencije glavne knjige, te uskladenja stanja s
dobavljagima, kupcima te drzavnim ustanovama (HZZO, Porezna uprava), Grad Zagreb,

13. izrada raznih statistickih izvie$¢a za potrebe Drzavnog ureda za statistiku.

14. kontiranje i knjizenje ulaznih dokumenata i zadavanje temeljnica koje prate poslovne
dogadaje (fakture, obraduni pla¢a i naknade zaposlenicima, obrac¢uni ugovora o djelu,
Skolski odbor, struéno usavrdavanje, plaéanje usluga i roba dobavljagima ,izvodi banke,
blagajna),
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15. prikupljanje svih potrebnih dokumenata i informacija zbog pripreme za obracun place,
(izra¢un satnica za bolovanje na teret HZZO, evidentiranje dana godi$njeg ocdmora,
plaéenih dopusta, komplikacija u trudnodi, rodiljnog i roditeljskog dopusta, slobodnih
dana, sluzbenih putovanja, provjera poreznih osobnih olak$ica, obrada dokumenata o
administrativnoj zabrani na plaéu, i provodenje ovrha),

16. obracun i isplata pla¢a u COP-u, jubilarnih nagrada, razne pomodi, dostava obraduna
doprinosa za invalide u FINU,

17. obracun i isplata plaéa pomocnicima u nastavi koji rade na ugovor o radu, kao i
pomocnicima koji rade na ugovor o djelu, dostava tablica trazenja sredstava Gradu
Zagrebu kao i dokumentacije o provedenoj isplati (obracunske liste, izvod banke, JOPPD
obrazac),

18. obracun i uplata doprinosa za stru¢no usavrsavanje bez zasnivanja radnog odnosa,
tromjesetno izvjestavanje HZZ-a o upla¢enim doprinosima,

19. obracun naknada ¢lanovima skolskog odbora,

20. obrac¢un i isplata naknada troskova prijevoza za dolazak na posaoc zaposlenicima,
21. blagajnicki poslovi,

22, Isplata akontacija po putnim nalozima i obradun istih po povratku s puta,

23. ispunjavanje potrebne dokumentacije banaka zaposlenicima za dobivanje kredita,

24. izrada zahtjeva za refundiranje troSkova za obuku prve pomodi, sistematskih pregleda, i
drugih troskova u dogovoru s Gradskim uredom,

25. izdavanje potvrda zaposlenicima o ostvarenim primanjima tijekom nekog razdoblja za
razne potrebe (djedji doplatak, djedji vrti¢, i drugih zahtjeva),

26. ispisivanje i arhiviranje svih obracuna,

27. poslovna komunikacija (dopisi, e-mailovi, telefonski razgovori) s tijelima drzavne i javne
uprave, bankama, dobavlja¢ima, najmoprimcima skolskog prostora),

28. sudjelovanje na struénim seminarima,

29. ostali poslovi prema potrebi, zahtjevima naredbodavaca, kao i svi poslovi koje je
nemoguce predvidjeti jer se pojavljuju svakodnevno ili tijekom godine tako da ih je
nemoguce planirati.

UKUPAN BROJ RADNIH SATI GODISNJE: 1776 SATI
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PLAN RADA STRUCNIH TIJELA
PLAN RADA SKOLSKOG ODBORA

Prema odredbama Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj skoli, Statuta |
Poslovnika o radu Skolskog odbora XIlI. gimnazije, Skolski se odbor sastaje po potrebi tijekom
8kolske godine ( planirano je do 10 sjednica).

Skolski odbor rie$ava posiove za koje je oviadten prema odredbama Zakona o odgoju i
obrazovanju u osnovnoj i srednjoj $koli.

Sjednice saziva i priprema predsjednica SO u suradnji s tajnicom, a na prijedlog svakog
¢lana istoga.

Skolski odbor radi u sliedeéem sastavu:

Ime i prezime Predstavnik u Skolskom odboru
Andreja Marina Predstavnik Nastavnickog vijeéa
Dijana Soldi¢ Predstavnik Nastavnitkog vijeca
IvankaPersié¢ Curgi¢ Predstavnik Radnickog vijec¢a
Nikolina Primec Predstavnik roditelja

Predstavnik osnivaca

Predstavnik osnivaca

Predstavnik osnivaéa

PLAN RADA:

3 NOSITELJ VRIJEME

RARRERIRABA AKTIVNOST! | REALIZACIJE

- lzvjestaj o realizaciji Skolskog kurikuluma u k.
god. 2020./2021.

- lzvjestaj o realizaciji GodisSnjeg plana i programa
rada Skole za 8k. god. 2020./2021.

- lzvjestaj o provedenim mjerama sigurnosti

- Donosenje Skolskog kurikuluma za $kolsku na prijedlo ;
godinu 202112002, ranatsiice HEmpRi=Rel.
- Donosenje Godisnjeg plana i programa rada
Skole za $kolsku godinu 2021./ 2022.
- Davanje suglasnosti u svezi zasnivanja radnog
odnosa po natjecaju
- Donosenje opcih akata Skole i usaglagavanje sa 25
Zakonom na pruet:_i_l °g
- Prijedlozi i misljenja o pitanjima vaznim za rad i ravnatgipce i tijekom godine
suradnju s
sigurnost u Skolskoj ustanovi tajnicom
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SADRZAJ RADA

NOSITELJ
AKTIVNOSTI

VRIJEME
REALIZACIJE

Zasnivanje radnog odnosa po natjetaju

na prijedlog
ravnateljice uz
suradnju s
tajnicom

tijekom godine

Donosenje Godisnjeg financijskog plana Skole za
2022. godinu

na prijedlog
ravnateljice uz
suradnju s
radunovotkinjom

prosinac 2021.

Usvajanje zavrsnog racuna za 2021. godinu

na prijediog
ravnateljice uz
suradnju s
racdunovotkinjom

veljaca 2022.

QOdiuka o raspisisvanju natjecaja za ravnatelja

travanj 2022.

Polugodisniji financijski izvjestaj

na prijedlog
ravnateljice uz
suradnju s
raGunovotkinjom

srpanj 2022.

Razmatranje rezultata rad Skole ( odgojno-
obrazovni i ostali rezultati)

ravnateljica

srpanj 2022.

PLAN | PROGRAM RADA NASTAVNICKOG VIJECA

x NOSITELJ VRIJEME
SAPReERALI AKTIVNOSTI | REALIZACKE
Organizacija rada:
- brojno stanje nakon upisa
- ustrojavanje razrednih odjela i obrazovnih skupina
- predlaganje razrednika,
- oshivanje strucnih aktiva i imenovanje voditelja, ravnateljica,
- planovi struénog usavrsavanja pedagoginja, rujan 2021.
- razmatranje prijedioga Skolskog kurikuluma, razrednici
- program dodatne i dopunske nastave
- prijedlog GodiShjeg plana i programa rada,
- ponasanje, vladanje i rad u zadanim uvjetima
- imenovanje Ispitnog odbora
Tematska sjednica _
- rad s djecom s te$koéama Vanjski suradnik listopad
- osvrt na izvjeS¢a sa sjednica Razrednih vijeéa studen
- analiza postignuca ucenika i realizacije programa
na kraju prvog polugodiéta ravnateljica,
- organizacija i provodenje susreta i natjecanja pedagogqnja,
- roditeljski sastanci o [{ﬁf;ﬁ';ménih Prosinac/ sijeéanj
- strucno usavrsavanje nastavnika i struénih aktiva
suradnika-izvjesSéa
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% E NOSITELJ VRIJEME
PabRChs BALA AKTIVNOSTI REALIZACIJE
Edukacije u sklopu programa ,Jacanje kompetencija | Nastavni zavod za | —.. :
u radu s mladima* javno zdravstvo Tienomgading

- osvrt na sjednice Razrednih vijeéa
- zahtjevi za odgovaranje pred povjerenstvom

- _analiza i vrednovanje realizacije nastavnih planova Elanovi NV s_,viba_nj
i programa lipanj
- analiza i vrednovanje uspjeha na kraju nastavne
godine
Rezultati odgojno - obrazovnog rada u skolskoj Pedagoginja, ——
godini 2020./2021. Ravnateljica pary
Ostali poslovi NV prema Zakonu tijekom godine

PLAN | PROGRAM RADA SKOLSKOG ISPITNOG POVJERENSTVA

Skolsko ispitno povjerenstvo radi u sastavu: BlaZenka Jeéminek (predsjednik), Diana
Ivosevi¢ (ispitni koordinator), BoZica Trebed (zamjenik ispitnog koordinatora), Ornela Vali¢,
lvan Gveri¢, Mia Caéi¢, Juraj Bubalo i Jadranka Vlahovec. Tijekom 8kolske godine
povjerenstvo ¢e obavljati poslove propisane Pravilnikom o polaganju drZzavne mature.

= NOSITELJ VRIJEME
SADBERS A0 AKTIVNOSTI REALIZACIJE
Utvrdivanje preliminarnog popisa u¢enika na do 15. listopada
temelju zaprimijenih predprijava 2021.
Utvrdivanje popisa ugenika na temelju ispitna oy
zaprimljenih prijava koordinatorica od 1. Ve!Jace 2022.
Utvrdivanje konacnog popisa ucenika koji su na kraju nastavne
ispunili uvjete za polaganje mature godine
Razmatranje i odjucivanje o opravdanosti ispitna o
naknadne prijave ispita, promjeni prijavijenih koordinatorica, Prri_earc:rizprlmljemm
ispita i odjavi &lanovi SIP-a Prl
ravnateljica,
Organizacija ispita drzavne mature ispitna Svibanj-lipanj
koordinatorica
Dezurstva u vrijeme provodenja ispita a1p lipanj

Postupanje u slucaju krsenja Pravilnika
Zaprimanje i rjeSavanje prigovora o
eventualnim nepravilnostima tijekom
provodenja ispita,

Tijekom provodenja

Odlucivanje o opravdanosti nepristupanja 3|p PR
ucenika polaganju ispita
Zaprimanje i rjesavanje prigovora u¢enika na E
rezultate ispita E;a:?r:;g?v?zw
utvrdivanje opravdanosti prigovora P i2 prgovara
Utvrdivanje popisa ucenika za jesenski rok koordinatorica Do 20.07.2022.

i p g ; ; koordinatorica, 4
lzvjesce o provedenoj drzavnoj maturi ravnateljica po zavrsetku mature
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PRIJEDLOG TEMA ZA SATOVE RAZREDNOG ODJELA:

. RAZRED
SADRZAJ RADA

1. Formiranje razrednog odjela, rie$avanje razredne administracije, raspored sati,
upoznavanje ucenika s novom $kolskom sredinom — predstavljanje Skolskih
aktivnosti, projekata, struéne sluzbe, informacije o u€ionicama, profesorima i
predmetima, pravilnici (kuéni red, pedagoske mjere, pracenja i ocjenjivanja ucenika)

Demokratski izbor razrednog predsjednika, zamjenika i predstavnika
Nova $kola — izazovi i odluke koje donosimo
Komunikacija u razredu: JA-TI govor

Riziéna ponadanja i posljedice na obrazovanje te profesionalni razvoj i karijeru

Razvijanje vjestina potrebnih za odgovorno spolno ponasanje

Odgovornost
Kako ispunjavam svoje slobodno vrijeme? (interesi, vjestine, hobi)
10. Prehrambeni stilovi

2

3

4

5

6. Vrijednosti izbora Zivotnog stila
K

8

9

11. Osvrt na rad i ostvarene rezultate u prvom polugodistu, tekuéa problematika
12. Neprimjerene pojavnosti u Skoli i okolini

13. Nove tehnologije — koliko i kako ih koristimo?

14. Ucenje

16. Preventivni program Ne, zato jer ne

17. Jednodnevna Skolska ekskurzija - priprema

18. Alkohol, cigarete i droge — utjecaj na pojedinca, obitelj i zajednicu

19. Obitelj — kako ju dozivljavamo i koliko smo zasluzni za odnose u svojoj obitelji

20. Sigurnost na internetu
21. Medijska pismenost
22. Komuniciranje u vezi

23. Ljudska prava i tolerancija

24. Utjecaj spolno prenosivih bolesti na reproduktivno zdravlje

25. Vrijednosti izbora zZivotnog stila

26. Vaznost tjelesne aktivnosti — kako i koliko ulazemo u svoje zdravije

27. Ispitni stres i uspjeh

28. Izostanci — razlozi i posljedice

29. Uspjeh uéenika na kraju nastavne godine — jesmo li zadovoljni postignutim?
30. Administrativni poslovi na kraju nastavne godine i ostala problematika
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Il. RAZRED
SADRZAJ RADA

Formiranje razrednog odjela, ; provjera administrativnih podataka i eventuaine
promjene u upisu ucenika u ll razred), pravilnici (kucni red, pedagoske mjere, pracenja
i ocjenjivanja ucenika)

2. Informacije o izbornoj nastavi, izvannastavnim aktivnostima, i dodatnoj nastavi; plan i
program rada ll. razreda; organizacija nastave; raspored sati;

3. izbor predsjednika razrednog odjela (predstavnika u Vije¢e ucenika) njegovog
zamjenika i predstavnika

4. Ucenje

5. Koliko smo odgovorni.

6. Kako iza¢i na kraj s neuspjehom?

7. Dodaci prehrani

8. Posljedice uzimanja ljekova i drugih sredstava ovisnosti.
Utjecaj vrSanjaka na koristenje sredstva ovisnosti.

10. Spolno/rodno nasilje u vezama

11. Poznanstvo vs. Facebook prijateljstvo vs. prijateljstvc

12. Primjena ljudskih prava u svakodnevnom Zivotu

13. Prevencija ovisnosti: Kockanje i kladenje adolescenata i mladih - rizici i $anse.

14. Medijska pismenost - razvoj kritickog misljenja

15. Kako rjesavamo probleme u u¢enju i viadaniju

16. Pomagati drugima- volontiranje

17. Slobodno vrijeme

18. Elektroni¢ko nasilje i sigurnost na internetu

19. Kultura skole

20. Neprimjerene pojavnosti u skoli i okolini

21. Umije¢e komuniciranja

22. Kako ostati smiren pod stresom.
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lll. RAZRED

SADRZAJ RADA

Formiranje razrednog odjela; Upoznavanje uenika s pravilnicima (kuéni red, ped.

mjere, pracenja i ocjenjivanja uéenika)

Izbor predstavnika uéenika i zamjenika

Planiranje buduénosti

Donosenje zZivotnih odluka

Pravilna prehrana kod poveéanih umnih i tjelesnih napora

Medijska pismenost

Prevencija ovisnosti: Utjecaj sredstava ovisnosti na drustveni i profesionalni razvoj

Alkohal i promet

©olwNlo ols W

Neprimjerene pojavnosti u Skoli i okolini

—
o

. Stres — kako ga prepoznati i nositi se s njime

—
-—

. Punoljetnost nosi prava, ali i obveze

-
i

Pomagati drugima - volontiranje

s
w

Socijalne vjestine

—_—
>

Prevencija nasilja: Nasilje u ljubavnim vezama

-
ol

Umijece komuniciranja

=Y
(&)]

. Aktivno slusanje

—_
~J

. Brak, roditeljstvo i obitelj

-
oo

. Parlaonica ( tema po izboru u¢enika)

=3
w

. Genetski modificirani vs. EKO-proizvodi

]
o

. Glazbeni frendovi kod mladih — utjece li glazba koju slusam na moje stavove i

ponasanje?

1.

Samokontrola

22.

Kako nastaju stereotipi i predrasude?

23.

Trgovina ljudima

24,

Pritisak vrdnjaka — kako se s njime nositi?
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IV. RAZRED
SADRZAJ RADA

1. Upis uéenika u IV.razred, Pravilnik o kuénom redu, Pravilnik o pedagoskim mjerama;
Pravilnik o pra¢enju i ocjenjivanju ucenika; Eticki kodeks uenika Gimnazije, izbor
predsjednika razrednog odjela (predstavnika u Vije¢u u€enika), njegovog zamjenika,

2. Pravilnik o maturi, vremenik polaganja mature (koordinatorica DM)

Upoznavanje ucenika s obvezama vezanim uz maturu

Upoznavanje ucenika s procedurom upisa na fakultete

5. Samopostovanje ~ temelj prevencije ovisnosti

6. lzbor zanimanja — gdje se vidim u buduénosti?

7. Medijska pismenost

8. Prevencija ovisnosti: Alkohol i promet

9. Samokontrola

10. Moguénosti doskolovanja i zaposljavanja u zemljama EU

11. Moja ocekivanja vs. ofekivanja drugih od mene

12. Kladenje i kockanje ~ igra ili ovisnost

13. Moja prava i prava drugoga — u sukobu

14. Ispitni katalozi za maturu;, Kako se pripremam za maturu; Dodatni ispiti za prijem na

15. fakultetu

16. Analiza rada i uspjeha na polugodistu, pripreme za maturalnu zabavu, tekuc¢a problematika

17. Trendovi u prehrani (makrobiotika, vegetarijanci, vegani...)- dobre i loSe strane?

18. Anoreksija, bulimija, drunkoreksia

19. Na pragu punoljetnosti

20. Moj doprinos u izgradnji drustva bez nasilja

2

-

. Spolnost, spolno prenosive bolesti (lije¢nica skolske medicine)

22. Jesam li spreman za samostalan Zivot (buduéi studenti)

2

(4%}

. Zadovoljstvo odabira zanimanja.

24. Obitelj iili karijera?
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PLAN RADA VIJECA RODITELJA

Sukladno &l. 137. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj skoli, ustrojava

se Vijece roditelja.

x NOSITELJ
SADRZAJ RADA VRIJEME AKTIVNOSTI

- Konstituiranje Vijeca roditelja,
- izbor predsjednika i njegovog zamjenika
- lzvjesce ravnateljice o realizaciji GodisSnjeg plana

i"programa rada skole rujan Clanovi vijeca
- Skolski kurikulum (misljenje)
- Godisnji plan i program rada $kole (misljenje)
- izbor ¢lana SO iz reda roditelja
- PoboljSanje uvjeta rada u Skoli )
- Organizacija izleta za dan $kole e I;ia;nateij_lc_a
- Postignu¢a ucenika na kraju prvog polugodista sijseary .5:2 nzg?\?i}r;jga
- Izbor predstavnika VR u SO
Analiza postojece sigurnosti u skoli i mjere za o i i
njezino poboliganje ozujak kontakt policajac
Analiza uspjeha na kraju nastavne godine lipanj pedagoginja

Tijekom skolske godine planirana su Cetiri sastanka Vije¢a roditelja koje saziva
predsjednik. U svrhu poboljanja i unapredenja odgojno obrazovnog rada i rieSavanja
eventualnih prituzbi roditelja Vijece ¢e se posebno sastati.

Ln
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PLAN RADA VIJECA UCENIKA

Sukladno &l. 71, Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli se osniva vijece
ucenika kojega Cine predstavnici uéenika svakog razrednog odjela. Predstavnik vijeéa ucenika
moze sudjelovati u radu tijela $kole kada se odlucuje o pravima i obvezama ucenika, bez
prava odlucivanja. Djelokrug rada i nadin izbora ¢lanova vijeéa ucenika utvrduje se Statutom

skole.
- NOSITELJ
SADRZAJ RADA VRIJEME AKTIVNOSTI
- Konstituiranje Vijeca u€enika, izbor
predsjednika i zamjenika
- Upoznavanje sa Kucnim redom, : Ravnateljica
- Prijedlog Godi$njeg plana i programa rada G Pedagoginja
gkole u Sk. god. 2021./2022., prijedlog
Skolskog kurikuluma
- Inf ij kti tima i projektima, , ini
n orm'acue o aktivnostima i projektima listopad Pedagoginja
- Moguénost uklju€ivanja nastavnici
- pracenje i ocjenjivanje ucenika
- prijedlozi za unapredivanje rada Pedagoginja
- organiziranje pomodi u uéenju prosinac Ravnateljica
- izostanci s nastave Elanovi
- prijedlozi za rjeSavanje problema izostanaka
- uspjeh utenika u proteklom razdoblju, i g g ;
- uenici s teskotama u adaptacij e e
- Postignuéa na susretima i natjecanjima - " VU
- Odgojna vrijednost izleta i ekskurzija ViR eHev]

PLAN | PROGRAM RADA STRUCNIH VIJECA (AKTIVA)

U Xil. gimnaziji formirana su stru¢na vijeé¢a (aktivi). Tijekom Skolske godine ¢lanovi se
sastaju i obavljaju poslove prema planiranom programu rada. Sastanak saziva voditelj
struénog vije¢a prema planu ili na prijedlog élanova. O radu struénih vije¢a vode se zapisnhici.

STRUCNO VIJECE

VYODITELJ

Hrvatski jezik, glazbena i likovha umjetnost

Karana Serdarevié

Strani jezici Jadranka Vlahovec
Fizika - kemija - biologija lvan Gveri¢
Matematika — informatika Mia Cagi¢
Geografija i povijest lvan Dukié

Drustvena grupa predmeta

Ivanka Persi¢ Curdié

TZK

Kristijan Babi¢
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PLAN | PROGRAM RADA STRUCNOG VIJECA HRVATSKOG JEZIKA

realizacije izvedbenih planova i programa.

AKTIVNOSTI VRIJEME NOSITELJI
Izrada godisnjih izvedbenih kurikula i planova |
programa za gmlnatt;e | uskladivanje s ispitnim _ svi &lariovi
katalogom za drZzavnu mature rujan i
s A . vijeéa
Uredivanje elemenata | kriterija vrednovanja
Uskladivanje Citanja lektire u dogovoru s knjiznicom
Obiljezavanje Mjeseca hrvatske knjige, utvrdivanje
korelacije s programom gradanskog odgoja i
obrazovanja, predstavljanje razli¢itih modela praéenja istoad svi Clanovi
nastave te vrednovanje uéenickih dostignuca; poticanje P vijeca
uéenika na suradnicko uéenje i samostalniji pristup
radu.
Organizacija posjeta Interliberu, izviesce sa strucnih
seminara i simpozija, kontrolirana izvedba nastave i
praéenje motiviranosti u¢enika (problem indiferentnosti i shigtieni svi Elanovi
negativizma), priprema za sudjelovanje na natjecanjima, vijeca
rad na Skolskom listu, korelacija s drugim predmetima,
scenski odgoj u¢enika.
Napredovanje u radu s uéenicima s poteskoéama,
osnovni problemi pisanih provjera znanja i usmenog s Blaieil
ispitivanja i ocjenjivanja, razvoj plana za pobolj$anje prosinac ety
uspjeha u€enika ovisno o njihovim talentima i J
zanimanjima.
Medijska pismenost kao predmet analize, verbalna i
neverbalna komunikacija, rjeSavanje problematicnih shietani svi Clanovi
situacija u razrednim odjelima, pripreme za $kolsku ) J vijeca
razinu smotre LiDraNo i $kolsko natjecanje iz jezika.
ObiljeZzavanje Dana zaljubljenih u korelaciji s drugim . 2 .
) SN e . g g svi Clanovi
predmetima, predstavljanje skolskog lista Dvanaesterac, | veljaca < 7
: : s vijeca
| samovrednovanje rada nastavnika te napretka ucenika.
Propitkivanje koristenja razli€itin sredstva, pomagala i - .
. 1 Sne svi Clanovi
metoda u nastavnom procesu, izrada zajednickih ppt ozujak S E
= o vijeca
prezentacija, odlazak u kazaliste.
Sastavljanje zadataka objektivnog tipa, analiza
problema kod esejskog izlaganja teme, pismenost u . svi ¢lanovi
: N : : travanj e
svakodnevnoj komunikaciji, vanjsko vrednovanje vijeca
nastave hrvatskog jezika.
Demonstracija rezultata izvannastavnih aktivnosti,
analiza rezultata s natjecanja i uoavanje nacina za —_— svi ¢lanovi
. . p : : e svibanj o
bolje uspjehe, mogucnosti gostovanja hrvatskih pisaca u vijeca
prostorima skole.
Analiza rada na kraju nastavne godine, prijediozi i ;o .
- o : . ——— svi ¢lanovi
rasprave s cillem podizanja kvalitete nastave, analiza lipanj vijeéa
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PLAN | PROGRAM RADA STRUCNOG VIJEGA STRANIH JEZIKA

NOSITELJ VRIJEME
AKTIVNOSTI AKTIVNOSTI | REALIZACIJE
e Sastanak vijec¢a i izrada i usvajanje programa
Struénog vijeca Clanovi vijeéa,
o Dogovor o elementima i kriterijima vrednovanja u nastavnici Rujan
nastavi stranih jezika stranih jezika
e Obiljezavanja Europskog dana jezika
e Sastanak vije¢a, dogovor o fakultativnoj nastavi
vezanoj za projekt K1, ,Isti, a drugadiji Glanovi vijeca
e Kalendar natjecanja stranih jezika nastavnici | Prosinac
 Diseminacija o edukacijama vezanim za projekt K1, stranih jezika
»Isti, a drugadiji
e Sastanak vijeca, rezultati $kolskih natjecanja na Clanovi vijeta
Skolskoj, Zupanijskoj i drzavnoj razini nastavrich Ozujak
¢ Pripreme za DrZzavnu maturu stranih jezika
o Sastanak vije¢a, izvjestaj o uspjehu udenika na
DrZzavnoj maturi Clanovi vijeca,
e Realizacija nastave nastavnici Lipanj
e Prezentacija knjige i rada na projektu K1 stranih jezika
* Analiza rada Stru¢nog vije¢a stranih jezika

PLAN | PROGRAM RADA STRUCNOG VIJECA MATEMATIKE | INFORMATIKE

SADRZAJ RADA VRIJEME | NOSITELJ AKTIVNOSTI
e izrada i usvajanje programa Struénog vijeéa
e izrada operativnih programa .
e zaduzenja nastavnika 5}’{3” d ¢lanovi aktiva
o uskladivanje elemenata i kriterija ocjenjivanja KGR
e analiza Drzavne mature
* pripremanje u¢enika za $kolska natjecanja Studen
(natjecanje iz matematike/informatike, ,Klokan A ¢lanovi aktiva
bez granica®) P
e analiza uspjeha na kraju 1. polugodista
° organizacija i sudjelovanje na skolskim Su{ec‘gnj Sanovi didiva
natjecanjima veljaga -
e priprema uéenika za Drzavnu maturu
° !ZVJIE?t’aj " natjeciarjja Ozujak Elanovi aktiva
e izvjesce sa Strucnih skupova
° anaﬁza rada i uspvjeha na Pfraju nastavne godine Syibapj Eanavi aktiva
e anzaliza rada Struénog vijeéa Lipanj
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PROGRAM RADA STRUCNOG VIJECA FIZIKE, KEMIJE | BIOLOGIJE

SADRZAJ RADA

VRIJEME

NOSITELJI
AKTIVNOSTI

analiza rada strucnog skupa u protekloj $kolskoj godini
2020./2021.

Usvajanje godiSnjeg plana i programa struénog skupa
Uskladivanje elemenata i kriterija ocjenjivanja

Program stru¢nog usavrSavanja

Projekti u 8kolskoj godini 2021./ 2022.

Listopad

Svi ¢lanovi

Dogovor o provedenju gkolskih i Zupanijskih natjecanja iz
biologije, kemije i fizike

IzvjeSéa sa struénih skupova

Pripreme za maturu u prostorima $kole tijekom drugog
polugodista

Prosinac

Svi clanovi

Analiza rezultata s odrzanih skolskih natjecanja
Analiza rezultata rada u prvom polugodistu

,Dan otvorenih vrata Skole“i manifestacija ,Dojdi osmas"
Organizacija manifestacije ,Sajam zdravlja"

Veljaca

Svi élanovi

Analiza rada u drugom polugodistu
IzvjeSée o broju ucenika koji pristupaju drzavnoj maturi iz
biologije, kemije i fizike

Lipanj

Svi ¢lanovi

PLAN | PROGRAM RADA STRUCNOG VIJECA TJELESNE | ZDRAVSTVENE

KULTURE
x NOSITELJ
SADRZAJ RADA VRIJEME AKTIVNOSTI
o donosenje GodiSnjeg plana rada skupa
e zaduZenja profesora ; 8l :
¢ nabava opreme i rekvizita e R¥L GRe
o informacije o radu Skolskog sportskog kluba , DU- GI
e vremenik provodenja meduskolskih natjecanja, )
e BoZiéni turnir u nogometu (u suradnji s ostalim go kraja &l ;
skolama u zgradi) T R
. _ L . polugodista
e Natjecanja u rukometu, odbojci, kosarci i badminton
e analiza rezultata s odrZzanih natjecanja veljada : 4 ;
; i : STt Svi &lanovi
e natjecanja u badmintonu ozujak
o izvje$éa s odrzanih strugnih skupova 21.:};2; s
o . . il : . svi &lanovi
e izvjesca o uspjehu na meduzupanijskim natjecanjima polugodigta
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PROGRAM RADA STRUCNOG VIJECA GEOGRAFIJE | POVIJESTI

SADRZAJ RADA

VRIJEME

NOSITELJ
AKTIVNOSTI

Izrada okvirnog plana i programa rada za Skolsku
godinu 2018./ 2020.

Inovacije u radu vijeéa te predlaganje voditelja
Uskladivanje planova i programa i dodatnih grupa sa
Skolskim kurikulumom

Analiza pojedinaénih zaduZenja nastavnika

Ppotvrda elemenata i kriterija ocjenjivanja iz povijesti i
geografije

Strucni seminari — sudjelovanje i izvje$ca

rujan

Svi ¢lanavi skupa

Medunarodni dan smanjenja prirodnih katastrofa —
organizirati sat na temu klimatskih promjena koje postaju
uzrocnik sve razornijih prirodnih katastrofa

Popis i nabava potrebnih nastavnih sredstava i
pomagala, te struéne literature

Dan neovisnosti Republike Hrvatske 8.10.

Dan UN 24.10. - Sirenje tolerancije i promicanje
postivanja prava i osnovnihg sloboda ljudi

16.listopada Svijetski dan hrane

17. listopada - Medunarodni dan borbe protiv siromastva

listopad

Svi ¢lanovi skupa

Intenzivirati pripreme za natjecanja Ucenika

Nove metode i tehnologije rada s uéenicima

Svi Sveti - znacaj obiljeZzavanja

Dan sjec¢anja na Vukovar 18.11.

Posjet muzeju ili izloZbi u nasem gradu, a vezano uz
teme koje se obraduju

Odrzavanje kabineta i ucionica, rad s projektorima,
osvjeZavanje zidnih panoa -Pohadanje seminara vezanih
uz projekt e-8kole

studeni

Svi ¢lanovi skupa

Analiza realizacije nastavnih planova i programa
Medunarodni dan planina,

Dan &ovjekovih prava 10.12.

Ujednacavanje kriterija ocjenjivanja

Analiza odgojno-obrazovnih postignuéa ucenika u 1.
polugodistu

prosinac

Svi ¢lanovi skupa

Odlazak na stru¢ne seminare, pracenja te izvijesca sa
istih

Odlazak u muzeje, Zimski seminar geografa
Medunarodno priznanje RH - 15.01.

Pripreme za 2. polugodiste

Suradnja s drugim struénim vijec¢ima u skoli

27. sije€nja - Medunarodni dan sjeé¢anja na Holokaust

sijecanj

Svi €lanovi skupa=

Prema potrebi dodatni rad s maturantima

Aktivnosti vezane za drzavnu maturu

Pripreme za natjecanja iz povijesti i geografije u skoli, te
Zupanijska natjecanja

veljaca

Pojedinatna
zaduzenja ¢lnova
vijeca

60



GODISNJI PLAN I PROGRAM RADA SKOLE

SADRZAJ RADA

VRIJEME

NOSITELJ
AKTIVNOSTI

Razmijena iskustava izmedu drugih vijeca u skoli
Posjet povijesnom muzeju grada Zagreba - Opaticka,
Hrvatskom Skolskom muzeju ili Etnografskom muzeju
Dodatna nastava i rad sa maturantima

Svjetski dan voda, 22.3. ,Zastita okoli$a i energetska
ucinkovitost",

Fond za zastitu voda i energetsku ucinkovitost

ozujak

Svi

clanovi skupa

Suradnja sa ostalim izvannastavnim grupama u skoli
Uskrs - najveci krécanski blagdan,

Dan planeta Zemlje, 22 4.

Odlazak na teren - geografija — struéno usavrsavanje
Aktivnosti pojacanog rada s maturantima - prema potrebi

travanj

Svi ¢lanovi skupa

Pojacani rad s maturantima i aktivhosti vezane uz
polaganje drzavne mature iz geografije i povijesti
Odlazak u Drzavni arhiv na predavanje i radionice
Obilazak znamenitosti Grada Zagreba uz dan grada
Zagreba 31.05. (terenski rad)

svibanj

Svi

¢lanovi skupa

Realizacija nastavnih planova i programa

Analiza odgojno-obrazovnih postignuca u¢enika u 2.
polugodistu

Analiza rada struénog vijeca i struénog usavrsavanja
nastavnika

5. lipnja - Svjetski dan okolisa

lipanj

Svi

¢lanovi skupa

Izvrsavanje poslova povjerenih od strane ravnatelja
Prijedlozi zaduZenja za ukljugivanje u projekte, planiranje
novih projekata

srpanj

Svi ¢lanovi skupa

PLAN | PROGRAM RADA STRUCNOG VIJECA FILOZOFIJE, LOGIKE, ETIKE,
VJERONAUKA, SOCIOLOGIJE, PSIHOLOGIJE | POLITIKE | GOSPODARSTVA

pristupanje ispitima drzavne mature u cilju
poboljSanja rezultata

s NOSITELJ
SADRZAJ RADA VRIJEME AKTIVNOSTI

Formiranje stru¢nog aktiva IX. mjesec Svi ¢lanovi

Analiza rezultata drzavne mature | rasprava o Xll. mjesec Svi ¢lanovi

strategijama pobolj$anja rezultata mature

lzviesca sa strucnih vijec¢a | analiza provedenih skolskih | Il. mjesec Svi ¢lanovi

natjecanja

Strategije pripremanja ucenika za V. mjesec Svi ¢lanovi
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PLAN STRUCNOG OSPOSOBLJAVANJA |
USAVRSAVANJA

UVODENJE NASTAVNIKA POCETNIKA U SAMOSTALAN RAD

Uvodenje nastavnika pocetnika u samostalan rad zahtjeva:
- upoznavanje ustrojstva i djelatnosti $kole te njene uloge u odgojno - obrazovnom

sustavu,

- osposobljavanja za ostvarivanje svih etapa pedagoskog procesa (planiranje,
programiranje i izvodenja nastave),

- uspostavljanje kvalitetne komunikacije sa svim subjektima odgojno - obrazovnog rada
(nastavnicima, uéenicima, roditeljima, struénim suradnicima, ravnateliem i strucnim
tijelima u skoli),

- upoznavanje zakona i provedbenih propisa kojima je reguliran Zivot i rad skole

- upoznavanje pripravnika s Pravilnikom o polaganju strucnih ispita nastavnika srednjih
skola.

PLAN PERMANENTNOG STRUCNOG OSPOSOBLJAVANJA |
USAVRSAVANJA

Plan permanentnog strucnog usavr$avanja nastavnika obuhvaca individualne i
kolektivne oblike:

1. INDIVIDUALNI OBLICI:
- pracenje strucne literature, ¢asopisa, znanstvenih TV emisija i sl.

2. KOLEKTIVNI OBLICI:

- struéni skupovi u XIl. gimnaziji prema godignjem programu Nastavnickog vijeca i
struénih vije¢a

- predavanja vanjskih suradnika s temama vezanim uz djecu s posebnim odgojno-
obrazovnim potrebama

- struéni skupovi, seminari i svjetovanja u organizaciji Agencije za odgoj i

- obrazovanije te razli¢itih strukovnih udruga.

Individualne oblike, kolektivne oblike u gkoli i kolektivne oblike usavr§avanja izvan Skole

nastavnici planiraju posebnim godisnjim planom struénog usavr8avanja. Okvirno je za sve
oblike usavrsavanja predvideno godisnje 130 sati.
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PODACI O OSTALIM AKTIVNOSTIMA U FUNKCIJI
ODGOJNO-OBRAZOVNOG RADA | POSLOVANJA

PROGRAM RADA RAZREDNIKA

Djelokrug, sloZzenost i odgovornost razredni¢kog posla vrlo je velik te obuhvaéa:

1. Ostvarivanje uvjeta za djelovanje razrednog odjela kao dobro uredene socijalne
zajednice

2. Ostvarivanje jedinstvenih odgojnih ciljeva medu temeljnim sudionicima u odgoju (roditelji,
nastavnici ¢lanovi Razrednog vijeéa i drustveno okruzenje).

3. Ostvarivanje pedagosko-administrativnih poslova sa svrhom uspjes$nog uklapanja
razrednog odjela u Skolski sustav

U svom radu razrednik ¢e se oslanjati na suvremena postignuca iz podrucja odgojne
znanosti, uvaZzavajuci neke od temeljnih nacela:

UvaZavanje vrijednosti i dostojanstva svakog ucenika

Nenasilno riesavati probleme i sukobe

Poticati kod ucenika samosvijest i pozitivnu sliku o sebi

Paticati iznoSenje oscbnog misljenja uz punouvaZavanje razlicitih stavova
Pomoéi svakom uceniku ostvariti odgovarajuci status u razredu i $koli

Djelovati osobno i s ostalim ¢lanovima Razrednog vijeca, na uvaZavanju principa
individualizacije kako bi vecina ucenika zadovoljila temeljne potrebe
Osvjestavati kod roditelja suodgovornost u odgoju i obrazovanju djece

Djelovati interdisciplinarno i timski ( pedagoska siuZba, élanovi Razrednog vijeca,
roditelji, razrednik i struénjaci izvan $kole}

9. Ukljucivati roditelje u ostvarivanje svih odgojno-obrazovnih zadada.

OOk N~

@ N

Cilj razrednikovog djelovanja je dobrobit svakog ucenika u razrednom odjelu, zdrav
ucenicki rast i razvoj u samoostvarenju pozitivnih vrijednosti i vrlina, te puno ostvarenje
uéenikovih prava i duznosti u skoli.

Razrednik je administrator koji skrbi o skladnom uklapaniju razrednog odjela u Skolski
ustroj, vodi i pohranjuje relevaninu pedagosku dokumentaciju o njinovu radu i uspjehu.

ADMINISTRATIVNI | DRUGI RAZREDNICKI POSLOVI
- izrada Godisnjeg plana i programa rada razrednika

- upis podataka u e-Dnevnikna pocetku Skolske godine

- oznacCavanje radnih dana i raspodjela sati u dnevniku rada

- ustrgj redarske sluZbe u odjelu i skrb o redoslijedu uéeni¢kog deZurstva u Skoli

- skrb o radnoj disciplini, pravima i duZnostima svakog ucenika u odjelu

- pracenje ucenickih izostanaka s nastave i njihovo opravdavanje

- sredivanje i upisivanje potrebnih podataka u e-Dnevniku

- pripremanje i izvedba sata razrednika

- pripremanje i vodenje sjednica Razrednog vijeca

- pisanje zapisnika sa svih sjednica i sastanaka

-  pisanje svjedodzbi na kraju godine

- organizacija i pracenje predmetnih, razlikovnih, razrednih i popravnih ispita za
ucenike svog razreda

- Upis podataka u Maticnu knjigu

- vodenje razredne dokumentacije
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- Suradnja s upravom S$kole, stru¢nim suradnicima u razvojno-pedagoskoj sluzbi,

lijeénicima i drugim struénjacima izvan $kole

- primanje roditelja u odredenom terminu

- priprema | vodenje roditeljskih sastanaka
- sudjelovanje u pripremi i izvadenju izleta i ekskurzija
- suradnja s ¢lanovima Razrednog vijeca.

KULTURNA | JAVNA DJELATNOST

U okviru program kuiturne i javne djelatnosti skole razli¢itim aktivnostima ¢e bit
obiljezeni sljedeci datumi i dogadanja. Tijekom godine planirane su sljedeéa obiljzavanja:

Datum Dogadaj Nositelji aktivnosti
Listopad 2021, | poounarodni mjesec Skolskh | | 1omigevie, K Serdarevit
njiznica

24.- 31.10. Svijetski tiedan medijske i > g 3
2021. informacijske pismenosti B. Trebes, Riseria Malonics
1. 112021 Svi sveti Darko Majdi¢, K. Z. Ciémak

Dan sje¢anja na zrive X
18.11.2021. | Domovinskog rata, Vukovarai | o-_Horvat Skunca, F. Vudrag,

: razrednici

Skabrnje
od 1.12. 2021. | Advent — Bozi¢ (boZiéni sajam) . Pergi¢ Curgié, razrednici
10.12.2021. Dan &ovjekovih prava |. Duki¢, D. Horvat Skunca
15. 1. 2022. Dan medunarodnog priznanja RH | S. Lisjak, I. Dukié

Medunarodni dan sjec¢anja na i -
27.1.2022. Y I. Duki¢, 8. Lisjak
28.1. 2022. Noé muzeja razrednici
8.2.2022. Dan sigurnijeg interneta B. Trebes, B. Huzjak, razrednici
23. 2. 2022. Dan ruzi¢astih majica B. Huzjak, I. Persi¢ Curéié
11. 3. 2022. Dani hrvatskog jezika K.Z. Ciémak, G. Novakovi¢
14.3. 2022. Dan broja PI M. Cagié, D. Soldié
14.-20.3.2022. | Tjedan mozga S. Vedek Simunovié, D. lvoSevié
22. 3. 2022. Svjetski dan voda D. lvosevi¢, K. Pernar
11.-18.4.2022. | obiljeZzavanje Uskrsa F. Vudrag, D. Majdi¢

Svjetski tjedan sigurnosti na ” - -
1.do 7.5.2022. AT D. lvosevi¢, |. He¢imovié¢
5.5, 2022, Svjetski dan portugalskog jezika | A. Svilari¢, I. Tomicevic¢
8.~ 15. 5.2022. | Tjedan Crvenog kriza 8. Veéek Simunovié, K. Babié¢

B. Huzjak, B. Malenica, J. Vahovec,
29. 5.2021. Dani otvorenih vrata D. Soldi¢, M. Caci¢, D. lvosevig, 1.
Gveri€, I. Zmiga, M. Kovacevié¢

5. 6. 2021. Svjetski dan okolisa S. Lisgjak, I. Duki¢
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PLAN IZLETA | EKSKURZIJA

Prema zakljutku sa sastanka Vije¢a roditelja i usvojenom Skolskom kurikulumu, ove
skolske godine planirani su jednodnevni i dvodnevni izleti, a destinacije i nacin realizacije izleta
ovisit ¢e o epidemioloskoj situaciji u Republici Hrvatskoj i zemljama u okruzenju.

Dan s$kole, 25. svibnja 2021. godine bit ¢e radni, ali nenastavni dan. Toga dana organizirat
ée se posjet kulturnim ustanovama Grada Zagreba ili ée se organizirati izleti u okolici Zagreba
o éemu ée se odluciti u dogovoru s Vije¢em roditelja. Plan i program provedbe bit ée izraden
nakon roditeljskih sastanaka. Svi planirani izleti sastavni su dio $kolskog kurikuluma.

Zakljutak sastanka Vijeca roditelja je da se i pri realizaciji svih izvannastavnih aktivnost

imaju u vidu materijane mogucénosti roditelja.

ZDRAVSTVENA DJELATNOST

Nositelji aktivnosti su djelatnici skole i lijenica skolske medicine, ili voditelji programa iz
zdravstvenih podrudja. Tijekom Skolske godine provodit ¢e se sljedece aktivnosti vezane uz
promicanje vrijednosti zdravog Zivota:

programu obaveznog
cijepljenja

zastita uéenika

Skolska lijecnica

SVRHA NOSITELJ
PODRUCJE RADA AKTIVNOSTI AKTIVNOSTI KORISNICI
; . ; Zdravstvena v . ucenici prvih
Sistematski pregledi saSit ol Skolska lijecnica reprads
Pregledi za utvrdivanje o
iy Odredivanje

zdravstvenqg sana| adgovarajuceg Skolska lijeénica ucenici
sposobnosti za nastavu il
TZK prog
Ciieplisnic uGenika prama Zdravstvena uéenici zavrdnih

razreda

Skolovanja ucenika s
individualnim pristupom

ucenike

Savjelovalisal radza 5?2:1?;ma ucenici, roditelji
:gzgl\iﬁ,i kr\;;dite[;el roditeljima i Skolska lijeénica i
nastavnicima
Zdravstveni odgoj i Edukacija sttgi":snﬁas{:jrez;\?jrr‘:?c:?’
promicanje zdravija uc¢enika gy ' uéenici
razrednici
Timski rad povjerenstva &
radi provodenja Pr.on'am  oblik Siolska lieni o
rimjerenog oblika primjereni obli olska lijiecnica ucenici s
P skolovanja za Strucni tim skole teskoéama
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SKOLSKI PREVENTIVNI PROGRAM

PODRUCJE

NOSITELJI

borbu s negativnim
posljedicama
sekstinga

DJELOVANJA AKTIVNOST CILJEVI AKTIVNOSTI VRIJEME
Riziéna Predavanja za | educiranje roditelja o Psihologinja, | 8.-6. mj
ponasanja roditelje — opasnostima uzimanja | razrednici,
prevencija sredstava ovisnaosti 8k.lijegnica
ovisnosti
Mjesec borbe Utvrditi uestalost Psihologinja, | 11.-12. mj.
protiv ovisnosti | konzumacije razrednici
- radionice psihoaktivnih tvari
prevencije ucenika 1. razreda;
konzumiranja Usvajanje znanja o
psihoaktivnih psihoaktivnim tvarima i
tvari za u€enike | posljedicama
1. razreda konzumacije
psihoaktivnih tvari;
Usvajanje vjestina
zauzimanja za sebe
(kako se oduprijeti
vr$njackom pritisku)
Prevencija Poboljsano znanje o Pedagoginja, | tijekom
kockanija, obiljezjima igara na Mirela godine
program ,Tko sreéu i psihosocijalnim | Kovacevié,
zapravo posljedicama prof.,
pobjeduje?" kockanja; razrednici
radionice za PoboljSana statisticka
ucenike 2. znanja o $ansama i
razreda, vjerojatnostima;
predavanje za Smanjene kognitivhe
roditelje, distorzije povezane s
predavanje za kockanjem;
Nastavni¢ko Unaprijedene vjestine
vijeée rieSavanja problema i
donosenja odluka;
Unaprijedene vjestine
odolijevanja
vrénjackom pritisku;
Osnazen osjecaj
generalne samo-
efikasnosti
Program Prepoznavanja i Nositelji tijekom
SextYouth — procjene posijedica za | projekta, godine
radionice za osobe koje su izloZzene | psihologinja
ucenike, sekstingu, kao i
roditelje i nacinima upucivanja
nastavnike nadleZnih institucija za
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PODRUCJE NOSITELJI
DJELOVANJA AKTIVNOST CILJEVI AKTIVNOSTI VRIJEME
Sigurnost u Predavanje za | Promicanje prometne | Ministarstvo sijecan]
prometu ucenike 1. kulture unutarnjih 2022.

razreda poslova
Skolski uspjeh | Radionice: Promicati vaznost Pedagoginja, | 9.-10. mj.
,UGiti kako uciti" | ucenja; psihologinja,
za ucenike 1. Usvajati razli¢ite razrednici 1.
razreda strategije ucenja; razreda
Prevenirati
prokrastinaciju;
Preuzeti odgovornost
Za osobni proces
ucenja;
Potaknuti razvoj
vjestine upravljanja
vilastitim ciljevima kod
ucenika
Podrska Identificirati uCenike s | Pedagoginja, | tijekom
ucenicima u teskoéama ucenja i psihologinja, | godine
riziku od ucenike u riziku od razrednici,
gkolskog skolskog neuspjeha; nastavnici
neuspjeha Kroz savjetodavni
individualni i grupni rad
s u€enicima,
nastavnicima i
roditeljima pruziti
podrdku u svladavanju
nastavnih sadrZaja
Komunikacijske | Radionice Usvoijiti tehnike Psihologinja, | tijekom
vjestine komunikacijskih | aktivhog slusanja i razrednici godine
vjestina za asertivne komunikacije
ucenike 2. (ja poruke®)
razreda
Nasilje Radionice Prepoznati razlicite Psihologinja, | tijekom 2.
prevencije oblike nasilja pedagoginja, | polugodista
vrSnjackog (emocionalno, fizitko, | razrednici
nasilja za seksualno) uzivo i
ucenike 1. online;
razreda Usvojiti metode mirnog

riesavanja sukoba;
Nauciti sto uciniti i
kome se obratiti u
slucaju
doZivljenog/pocinjenog
nasilja;

Nauciti Sto uciniti i
kome se obratiti ako
svjedo€imo nasilju;
Nauciti kako biti
podrska osobama koje
dozZivljavaju nasilje
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PODRUCJE

NOSITELJI

DJELOVANJA | AKTIVNOST CILJEVI AKTIVNOSTI VRIJEME
Nasilje | Radionice Prepoznati razliite Psihologinja, | tijekom
| prevencije oblike nasilja u bliskim | razrednici godine
| nasilja u bliskim | vezama (emocionalno,
vezama za fizicko, seksualno);
uéenike 3. Usvojiti metode mirnog
razreda rieSavanja sukoba;
Nauciti Sto uciniti i
kome se obratiti u
sluéaju
dozZivljenog/podinjenog
nasilja u vezi;
Naugiti Sto uciniti i
kome se obratiti ako
svjedogimo nasilju;
Naugiti kako biti
podrdka csobama koje
doZivijavaju nasilje u
vezi
Obiljezavanje Prevencija vrénjackog | Pedagoginja, | veljaca
dana ruZicastih | nasilja psihologinja 2022.
majica
Tielesno i Tjedan zdravlja | Usvojiti zdrave Zivotne | Sanda Vecek | tijekom
mentalno navike; Simunovié, godine
zdravlje prof.
Diana
lvosevic, prof.
Anda Vladi¢,
prof.
Natasa
Galovié, prof.
Provedba Utvrditi mentalno Psihologinja tijekom
istraZivanja zdravlje ucenika godine
.Kako smo i upitnikom CORE-YP;
koliko znamo o | Utvrditi razinu znanja
mentalnom ucenika o psihickom
zdravlju® zdravlju;
Utvrditi stavove
ucenika o osobama s
psihickim
poremecajima
Kako se nositi s | Usvajanje znanja o Psihologinja tijekom
anksioznoS¢u? | anksioznosti (Skolska, godine

—za ucenike 2. i
3. razreda

drustvena, javni
nastup) i napadajima
panike;

Usvajanje vjestina
nosenja s
anksioznoscu i
napadajima panike
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PODRUCJE

NOSITELJI

DJELOVANJA AKTIVNOST CILJEVI AKTIVNOSTI VRIJEME
Profesionalno Sto prije, Ukazati na vaznost Razrednici, tijekom
usmjeravanje tijekom i nakon | odabira buduceg koordinatorica | godine
drzavne mature | zvanja u skladu sa drzavne
za ucenike 4. sposobnostima, mature,
razreda vrijednostima i psihologinja
interesima;
Informirati uéenike o
razlicitim
mogucnostima
nastavka vlastitog
gkolovanja/karijere;
Informirati u€enike
zavrsnih razreda o
fakultetima u RH
Volonterski klub | Poticati Razvoj baze $kolskih | Ambidekster | 10.-6. mj
volonterski rad i | volonterskih projekata | klub,
gradanski Ivanka Persi¢-
aktivizam; Curgi¢, prof.
osnazivati i
educirati mlade
za bolju

ukljuéenost u
civilno drustvo
* poticati
suradniju,
prijateljstvo,
poznanstva
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GODISNJI PLAN I PROGRAM RADA SKOLE

Godisnji plan i program rada Xll. gimnazije za Sk.godinu 2021. / 2022. usvojen
je na sjednici Skolskog odbora dana 5. listopada 2021. godine.

Predgjednica Skolskog odbora Ravnateljica
el—ra, t  ZAGRE E - @, T@c M Aes
Andreja Marina, prof. .7/ Blazenka-Je&minek, dipl. ing.

"

Klasa: 602-03/21-02/42
Ur.broj; 251-297-06-21-01

U Zagrebu, 5. listopada 2021. godine
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