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1. PODACI O UVJETIMA RADA XII. GIMNAZIJE

XII. gimnazija obavlja svoju djelatnost u ulici Gjure Prejca 2, u zgradi koja je
izgradena sredinom osamdesetih godina, a predvidena je za 750 udenika. Uz XII.
gimnaziju prostore koriste jo§ tri srednje $kole: Prehrambeno - tehnoloska 3kola,
Poljoprivredna Skola i Veterinarska $kola. Sveukupno je u zgradi oko 2000 ucenika.
Gimnazija koristi sjeverni dio drugog kata s ukupno 8 ucionica i dvije ucionice u
sjevernom dijelu prizemlja. Ukupna povrSina zatvorenog prostora iznosi 1100 m?.
Planom koriStenja predvideno je da ucionice budu specijalizirane ( kemija, fizika i
biologija — dvije ulionice, glazbena i likovna umjetnost — jedna udionica,
informatika — jedna ucionica), ali zbog nedostatka prostora u tim se uéionicama
odvija 1 nastava iz ostalih predmeta. Prostor koji koristimo nije dostatan za
realiziranje redovne nastave i ostalih aktivnosti koje su planirane Skolskim
kurikulumom i GodiSnjim planom i programom. Nedostatak prostora je problem koji
nam remeti redovno realiziranje nastave te je zatrazena pomo¢ Gradskog ureda za
obrazovanje kulturu i sport. S problemom prostora upoznato je i Vijece Cetvrti
Gornje Dubrave koje je, kao i Gradski ured za obrazovanje i sport, podrzalo na$
prijedlog o izgradnji nove zgrade.

U proteklom razdoblju rijeSeni su imovinsko pravni odnosi, a Grad Zagreb je
raspisao natjeCaj za idejno urbanisti¢ko-arhitektonsko rjesenje. U tijeku su radovi
vezani uz ishodenje lokacijske dozvole.

XII. gimnazija raspolaze informati¢kom ucionicom s ukupno 12 ratunala. Zbog
nedostatka prostora ta se u¢ionica koristi i za nastavu ostalih predmeta. U prostore
XII. gimnazije uveden je bezi¢ni Internet. Time e Internet biti dostupan svim
profesorima, Sto ¢e poboljsati kvalitetu izvodenja nastave. U 8 udionica instalirani
su projektori s raCunalima dok se u preostale dvije u¢ionice Koristi prijenosna
oprema.

Nastava tjelesne i zdravstvene kulture odvija se u sportskoj dvorani smjestenoj
neposredno uz Skolsku zgradu. Raspored koriStenja sportske dvorane dogovoren je s
ostalim Skolama i sportskim klubovima.

Iz svega navedenog vidljivo je da XII. gimnazija realizira svoj program na
postojecoj lokaciji uz dosta poteSkoca. Za kvalitetnu realizaciju nastavnog plana i
programa bio bi nam potreban cijeli drugi kat postojeCe zgrade. Time bi bilo
omoguceno realiziranje sadrzaja izborne i dodatne nastave te izvannastavnih
aktivnosti za koje postoje interesi uCenika kao i formiranje specijaliziranih u¢ionica i
koriStenje opreme i postojecih nastavnih pomagala koja trenutno nisu dovolno
iskoriStena.

Nadamo se razumijevanju i pomoéi Ministarstva znanosti, obrazovanja i sporta i
Gradskog ureda za obrazovanje, kulturu i sport u rjeSavanju pitanja prostora i
opremljenosti naSe Skole.

XII. gimnazija u Zagrebu utemeljena je odlukom Ministarstva prosvjete i sporta
21. listopada 1992. godine. Obavlja djelatnost srednjeg Skolstva izvodeéi program
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opc¢e gimnazije, a od Skolske godine 2005./06. i program jezi¢ne gimnazije. Ove
Skolske godine izvodi se program opce gimnazije.

2. PODACI O IZVRSITELJIMA POSLOVA

Na pocetku Skolske godine 2016./2017. u XII. gimnaziji zaposleno je 49
djelatnika, od toga 41 nastavnik. S punim je radnim vremenom 30 nastavnika ,a
nepuno radno vrijema realizira 11 nastavnika.

Struénu sluzbu skole ¢ine:
- ravnateljica Skole

- pedagoginja

- psihologinja

TR .

Strucna tijela su:
- Nastavnicko vijece
- Razredno vijece.

Administrativno - tehni¢ku sluzbu ¢ine:
- tajnica Skole

- raCunovoda

- administrator

- osoblje za tehnicko odrzavanje.

Uz ravnateljicu $kolom upravlja Skolski odbor.

[F'%]



2.1 PODACI O NASTAVNICIMA I STRUCNIM SURADNICIMA

IME I PREZIME STRUCNA | RADNI
SPREMA ODNGOS
ODR./NEO
1 Blazenka Je¢minek VSS N
3. | Barbara Arié VSS N
4. | Drazena Andeli¢ VSS N
5. | Kristijan Babié VSS N
6. | Zeljka Babié VSS N
8. | Martina Bacié VSS N
0. | Tea Bajan VSS N
10. | Ines Ban VSS O
11. | Juraj Bubalo VSS N
12. | Mia Cagi¢ VSS N
13. | Katarina Zrinka VSS N
Cie¢mak
15. | Ivan Dukié VSS N
16. | Jasenka Fiirst VSS N
17. | Natasa Galovi¢ VSS N
18. | Ana Gmajnic VSS O
19. | Andrea Grzina VSS N
20. | Darinka Gusek VSS N
21. | Ivan Gverié VSS N
22. | Nada Kaspret V5SS N
23. | Mirela Kovacevié VSS N
24. | Visnja Kovacié¢ VSS N
25. | SnjeZana Lisjak VSS N
26. | Biserka Malenica VSS N
27. | Andreja Marina VSS N
28. | Kristina Mati¢ VSS N
29. | Mirela Mikec VSS N
30. | Nikolina Misié VSS N
31. | Goran Novakovié VSS N
32. | Ines Patafta VSS O
33. | Ivanka Per3i¢ Curéi¢ | VSS N
34. | Korana Serdarevié VSS N
35. | Dijana Soldi¢ VSS N
36. | Nikola Sandrk VSS N
37. | Katarina Spani¢ VSS N
38. | Ivana Stajdohar VSS N




39. | Ana Strbac-Zupan VSS N
40. | Bozica Trebes VSS N
41. | Ornela Vali¢ VSS N
42 | Ivana Valjak VSS N
43. | Sanda VSS N
Vedek Simunovié
44, | Anda Vladi¢ VSS N
45. | Jadranka Vlahovec VSS N
46. | Kata VSS N
Zivkovié-Pavlinugié
47. | Ivan Tomicevic VSS N
48. | Ljiljana Creaj- VSS O
Husidié

2.2 PODACI O ADMINISTRATIVNO - TEHNICKOM OSOBLJU

IME I IPREZIME | STRUKA NAZIV
POSLA

Vedrana Moguljak | mag. prava tajnik

( neplaceni dop.)

Amra Sarunovié mag. prava tajnik

Mira Pepic diplomirani ekonomist | raCunovoda

Mirjana Bertic¢ prof. filozofije i administrator

religijske kulture
Vlasta Dorotié SSS spremacica
Dragica KomuSar | NSS spremacica




2.3 PODACI O TJEDNOM ZADUZENJU NASTAVNIKA U NASTAVI

HRVATSKI JEZIK
KATARINA ZRINKA CICMAK
II.a,b,c 3x4=12
IV.a,b 2x4= 8
Ukupno 20 sati
GORAN NOVAKOVIC

I1.d Ix4= 4
IV.c,d,e 3x4=12
IV.cde (izb.) 1x2= 2
Ukupno 18 sati
STRANI JEZICI

ENGLESKI JEZIK 1 TALIJANSKI JEZIK

ANDREJA MARINA

ILa Ix3= 3
IV.a,b,c,d,e 5x3 =15
IV.e 1x2 = 2
II.a (SRZ) 1x2 = 2
Ukupno 22 sata
TEA BAJAN

Talijanski jezik

IIl.d,e 2x2=4
Engleski jezik

lc Ix3=3
Ill.c,d,e 3x3=9
IV.abcde( izb) 122 =2
II. ( dopunska) 1x1=1
IIl.e (SRZ) 1x2= 2

Ukupno 21sat

BISERKA MALENICA
Lab,c,d 4x4 =16
IV. ab (izb) Ix2= 2

I III (novinarska) 1x2 = 2
Ukupno 20 sati

KORANA SERDAREVIC ( INES BAN

[l.a,b,c.d.e S5x4 =20
Ukupno 20 sati
JADRANKA VLAHOVEC
L.a,b,d 3x3=9
Ill.a,b 2x3= 6
III.abcde (izb) 1%2 = 2
III.b( SRZ) 2= 2
Ukupno 19 sati

NADA KASPRET
Engleski jezik

IL.b,c,d 3x3=9
Talijanski jezik

Léd 2x2 =4

I1.d 1x2 =2
IV.cd 1x2=2
IV.d (SRZ) 1x2=2
Ukupno 21 sat



NJEMACKI JEZIK

VISNJA KOVACIC ORNELA VALIC
II.a,b,c 3x2=06 L.a,bd 2x2=4
I11 Ix2=2 II.b Ix2=2
IV.a,b,c 3x2=6 III.a,bd,c 3x2=6
IV.b (SRZ) 1x2=2 IV.e 1x3=3
Ukupno 16 sat Ve 1%2 =32

; IIl.c (SRZ) 1x2=2

Ukupno 21 sat
LATINSKI JEZIK
MARTINA BACIC
Lab.cd, 4x2 = 8
Il.a,b,c.,d 4x2 =
III. ( izb.-povijest) 1x2= 2
II — dodatna 1x1 =
IL.b (SRZ) 1x2 =2
Ukupno 21 sat
GLAZBENA UMJETNOST LIKOVNA UMJETNOST
DARINKA GUSEK JASENKA FURST
La.b.e.d, 4x1=4 I.a,b,c,d 4x1 =4
II.a,b,c,d 41 =4 I.a,b,c,d 4x1 =4
Ill.a,b,c,d,e 5x1=5 Ill.a,b,c,d,e 5x1=15
IV.a,b,c,d,e 5x1=5 IV.a,b,c.d,e 5x1=5
IV.e (SRZ) 1x2 =2 I.d (SRZ) 1x2 =2
Ukupno 21 sat 1I.d ( etika) Ixl= ]
Ukupno 21 sat

BIOLOGIJA
SANDA VECEK SIMUNOVIC - ANA STRBAC ZUPAN
IL.a,b,c,d 4x2 = § IL.a,b,c,d 5x2 =10
IV.a,b,c,d,e 5x2=10 II.a,b,c.d 4x2 = 8
[I.abcde (izb.) Ix2= 2 [I.abcde Ix2= 2
[1.d (SRZ ) Ix2=213 Ukupno 20 sati

Ukupno 22 sata



KEMIJA

ANDA VLADIC

Il.a,b,c,d
[Ml.a
IV.a,b,c,d,e
IV.c (SRZ)

4x2 =8
Ix2=2
5x2 =10
Ix2=2

Ukupno

FIZIKA

22 sata

NATASA GALOVIC

Il.a,b,c.d
IV.c

IT (dopunska)
Satniéar + voditelj

4x2 =8
Ix2=2
Ix1=1

=11

Ukupno

IVANA VALJAK

IV.a,b,d.,e

IV ( dodatna)

22sata

4x2 =8
Ixl =1

Ukupno

MATEMATIKA

0 sati

DRAZENA ANDELIC

I1.a,d
IV.ac.d.e

2x4 =8
4x3=12

Ukupno

ANA GMAJINIC

Ill.a,b,c,d,e
IV.b

20sati

5x3=15
1x3=3

Ukupno

18 sati

KRISTINA MATIC

I.a,b,c,d 4x2 =28
[Ml.b,c.d.e 4x2 =28

Lc ( SRZ) 1x2=2
Ukupno 18 sati
IVAN GVERIC

IIl.a,b,c,d,e 5x2=10
Lab,c,d 42 =8
[l.abcde (izb) 1x2=2
[Il.a ( SRZ) 1x2=2
Ukupno 22 sata
IVANA STAJDOHAR

La,b 2x4 =8
1L.b.¢ 2x4= 8
IV.ad 2x1= 2
II.c (SRZ) 1x2=2
Ukupno 20 sati
DIJANA SOLDIC

I.c,d 2x4 =8
[V.bce 1x2=2
Ukupno 10 sati



INFORMATIKA

BOZICA TREBES

L.a,b,c.,d 4x3 =12
Il.abcd 1x2= 2
QOdrzavanje kab. 1x2=2
Ukupno 16 sati

GEOGRAFIJA 1 POVIJEST

IVAN DUKIC

Geografija

IV.a,b,c,d,e 5x2 =10
Povijest

IV.a,b.c.d 4x3 =12
Ukupno 22 sata

SNJEZANA LISJAK

Geografija

IIl.a,b,c,d,e 5%2=10
Povijest

IIl.a,b,c,d,e 5x2=10
IIl.abcde (izb.-geo) Ix2=2
Ukupno 22sata

DRUSTVENA GRUPA PREDMETA

KATA ZIVKOVIC

Psihologija

I1.a,b,c.d, 4x1 = 4
II.a,b,c.d,e 5x1= 5
Politika 1 gospodarstvo

IV.d,e 2x1= 2
Ispitni koordinator =g
Ukupno 19 sati

MIRELA KOVACEVIC

I. a,b,c.d 4x2 =8
II.a,b,c.d 4x2 =8
Il.abcd  (izb) 1x2=2
Ukupno 18 sati
ANDREA GRZINA

Povijest

L.a,b,c,d 4x2 =18
Il.a,b,c.d 4x2 = 8
IV.e Ix3=3

II. abcd  (izb) 1x2=2
Lb ( SRZ) 1x2=2
Ukupno 23 sata
NIKOLINA MISIC

Logika

Il.a,b,c,d,e 5x1=5
Filozofija

IV.ab,c,d,e 5x2 =10
Etika

I.be 2x1 =2
II.b,d 2x1=2
[.d (SRZ) 1x2=2
Ukupno 21 sat



JURAJ BUBALO
Sociologija

IIl.a,b,c.d,e 5x2=10
Politika i gospodarstvo

IV.a,b,c 3x1=3
etika

II1.be Ixl=1
Ukupno 14 sati

TJELESNA I ZDRAVSTVENA
KULTURA

KRISTIJAN BABIC

I.a,b,c,d 4x2 =38
II.a,b 2x2 =4
IIl.a,b.c.d.e 5x2 =10
Ukupno 22 sata
INES PATAFTA

Il.c.d 2x2=4
Ukupno 4 sata
VJERONAUK

MIRELA MIKEC

L.a,b 2x2=4
II.a,b,d 2x2=4
IIl.a,c,d,e 4x2 =8
IV.d,e 2x2 =4

L.a (SRZ) Ix2=2
Ukupno 22 sata
IVANKA PERSIC CURCIC
1.€ Ix2=2

IL.b 1x2=2

Il.a,b 2x2=4

IV.d 1x2=2

l.a(SRZ) 1x2=2
Ukupno 12 sati
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NIKOLA SANDRK

IV.a,b,c,d,e 5x2=10
IV .(rukomet) Ixl=1
Ukupno 11 sati



3. GODISNJI KALENDAR RADA ZA SKOLSKU GODINU 2016./2017.
Na temelju Odluke o pocetku i zavrSetku nastavne, broju radnih dana i trajanju
odmora ucenika osnovnih i srednjih skola za skolsku godinu 2016./2017., XIIL.

gimnazija donosi sljede¢i kalendar rada:

3.1 TWEK SKOLSKE GODINE

01.rujna 2016. .covreecireceeeene pocetak Skolske godine
08 i 2010, s pocetak nastavne godine
ST o [ IR ——— zavrSetak nastave za ucenike zavrSnih
razreda
14. lipnja 2017, oo zavrsetak nastavne godine
31. kolovoza 2017. cccevrereeieineeee kraj Skolske godine

05. rujna 2016. do 23. prosinca 2016. ....prvo polugodiste
27. prosinca 2016. do 11. sijecnja 2017. ...zimski odmor ucenika

12. sijecnja 2017. do 19. svibnja 2017. ...... drugo polugodiste za ucenike zavr$nih
razreda
12. sijeCnja 2017. do 14. lipnja 2017. ....... drugo polugodiste

13. travnja 2017. do 21. travnja 2017........ proljetni odmor ucenika
16. lipnja 2017. do 31. kolovoza 2017. ...... ljetni odmor ucenika

Blagdan Svi sveti je u utorak 1. studenog 2016., pa ¢e ponedjeljak 30. listopada biti
neradni dan, a nastava planirana za taj dan odrzat e se u subotu 5. studenog 2016.
Zadnjeg radnog dana u prvom polugodistu nastavna Ce biti realizirana po posebnom
rasporedu sati i tog dana Ce se realizirat sadrzaji Gradanskog odgoja kao i aktivnosti
vezane uz predstojece blagdane.

3.2 RAZREDNI, PREDMETNI, RAZLIKOVNI I DOPUNSKI ISPITI

a) Predmetni i razredni ispiti za maturante

12, 9vibnjg 2017T. 2 cossesrermmmans objava rasporeda polaganja ispita
13, d@ L8, BBl 2011, cowmmmmmssmm polaganje ispita

b) Predmetni i razredni ispiti za ucenike L., II. i III. razreda

05 hpja 201 L.  sommmwmresrmsrse objava rasporeda polaganja ispita
07.do 12. lipnja 2017, .o, polaganje ispita
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Ucenici koji su u XII. gimnaziju upisani uz obvezu polaganja razlikovnih ispita,
duZni su iste poloziti do kraja skolske godine 2016./17. Nastavnicko vijeée donijelo
je odluku da se ispiti mogu polagati u terminima: od 5. do 9. prosinca 2016., od 3. do
6. travnja 2017., od 29.svibnja do 2. lipnja 2017. godine, te 24. i 25. kolovoza 2017.
godine.

3.3 DOPUNSKI RAD I POPRAVNI ISPITI

Temeljem c¢l. 75. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli za
ucenike koji na kraju nastavne godine imaju ocjenu nedovoljan iz najviSe dva
predmeta, Skola je duZna organizirati pomo¢ u ucenju i1 nadoknadivanju znanja uz
dopunski rad koji je u¢enik duzan pohadati.

Dopunski rad odrZat ¢e se u vremenu od 29. svibnja do 8. lipnja 2017. godine
za ucenike zavrSnih razreda, te od 26. lipnja do 5. srpnja 2017. godine za ostale
ucenike. Trajanje dopunskog rada utvrdit ¢e Nastavnicko vijece. UCenici koji tijekom
dopunskog rada ne ostvare oCekivane ishode i nastavnik im zakljuci negativnu
ocjenu, upucuju se na polaganje popravnih ispita koji se odrzavaju krajem skolske
godine, a najkasnije do 25. kolovoza 2017. godine.

Raspored odrzavanja dopunskog rada i popravih ispita bit ¢e objevljen na
web- stranici Skole 1 oglasnoj plo¢i u skoli.

POPRAVNI ISPITT:
17.118. kolovoza 2017. ......cccvvnienennn. prijave polaganja ispita
22. do 24. kolovoza 2017 .suciss sosmenanans soss polaganje ispita

3.4 KALENDAR MATURE

U skolskoj godini 2016./2017. ucenici Cetvrtih razreda polazu Drzavnu maturu
prema Kalendaru polaganja ispita Drzavne mature, koji je donio NCVVO uz
suglasnost MZOS. Zbog nedostatka prostora i potrebe postivanja pravila provodenja
mature, u vrijeme provodenja ispita nastava ¢e biti organizirana prema posebnom
rasporedu.

LIJETNI ROK DRZAVNE MATURE

DATUM ISPIT VRIJEME
6. lipnja 2017. | Psihologija 9.00
Informatika 14.00
7. lipnja 2017. | Kamija 9.00
Sociologija 14.00
8. lipnja 2017. | Politika 1 gospodarstvo 9.00
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Logika 14.00
9. lipnja 2017. | Biologija 9.00
Francuski jezik 14.00
12. lipnja 2017. | Likovna umjetnost 9.00
Spanjolski jezik 14.00
13. lipnja 2017. | Fizika 9.00
Povijest 14.00
14. lipnja 2017. | Njemacki jezik A1 B 9.00
Filozofija 14.00
16. lipnja 2017. | Engleski jezik A1 B 9.00
19. lipnja 2017. | Hrvatski jezik A i B ( esej) 9.00
20. lipnja 2017. | Hrvatski jezik A i B ( test) 9.00
Etika 14.00
21. lipnja 2017. | Geografija 9.00
Talijanski jezik A1 B 14.00
23. lipnja 2017. | Glazbena umjetnost 9.00
Vjeronauk 14.00
26. lipnja 2017. | Matematika A i B 9.00
27. lipnja 2017. | Materinski jezici nacionalnih manjina (esej) 9.00
Gréki jezik 14.00
28. lipnja 2017. | Materinski jezici nacionalnih manjina (test) 9.00
Latinski jezik 14.00

Objava rezultata je 12. srpnja 2017., rok za prigovore 14. srpnja 2017., konac¢na
objava rezultata 17. srpnja 2017., a podjela svjedodzbi je 20. srpnja 2017.

JESENSKI ROK DRZAVNE MATURE

DATUM ISPIT VRIJEME
23. kolovoza 2017. | Logika 9.00
Glazbena umjetnost 14.00
24. kolovoza 2017. | Etika 9.00
Geografija 14.00
25. kolovoza 2017. | Sociologija 9.00
Filozofija 14.00
28. kolovoza 2017. | Materinjski jezici nac. manjina (esej) 9.00
Greki jezik 14.00
29. kolovoza 2017. | Materinjski jezici nac. manjina (test) 9.00
Francuski jezik 14.00
30. kolovoza 2017. | Hrvatski jezik A i B (esej) 9.00
Likovna umjetnost 14.00
31. kolovoza 2017. | Hrvatski jezik A i B ( test) 9.00
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Talijanski jezik A 1 B 14.00
1. rujna 2017. Engleski jezik A1 B 9.00
Povijest 14.00
4. rujna 2017. Matematika A1 B 9.00
Spanjolski jezik A i B 14.00
5.ruma 2017. Njemacki jezik A 1B 9.00
Kemija 14.00
6. rujna 2017. Biologija 9.00
Psihologija 14.00
7.rujna 2017. Fizika 9.00
Politika 1 gospodarstvo 14.00
8. rujna 2017. Informatika 9.00
Vjeronauk 14.00

Objava rezultata je 13. rujna 2017., rok za prigovore je 15. rujna 2017., konacna
objava rezultata 19. rujna 2017., a podjela svjedodzbi je 21. rujna 2017. godine

3.5 SJEDNICE NASTAVNICKOG VIJECA

Nastavni¢ko vijeCe Cine nastavnici, struéni suradnici i ravnatelj Skole. Sjednice
Nastavnickog vijeéa saziva ravnatelj u skladu s planom i potrebama. U Skolskoj
godini 2016./2017. planirane su sjednice:

09. rujna 2016, .oovceirieierceee e organizacija rada u k. god. 2016./17.
28. 1ujna 2016, e, izvjestaj o realizaciji GodiSnjeg plana
i programa rada i Skolskog kurikuluma
............................... prijedlog GodisSnjeg plana i programa
rada za skolsku godinu 2016./2017.,
prijedlog Skolskog kurikuluma

23. prosinca, 2016,  sssssmmsms § o izvjeS¢e o rezultatima rada u prvom

polugodistu
ozujak 2017, e strucno usavrsavanje ( tema i sadrzaj
bit ¢e definirani tijekom godine)

25. svibnja 2017 oo s izvijeSce o rezultatima rada tijekom
skolske godine - maturanti

21. lipnja 2017, oo e izvjeS¢e o rezultatima rada na kraju
nastavne godine

T.stpmja. 2007 sosmosuamomsmmmsiss i o izvjes$ée o uspjehu nakon dopunskog
rada, organizacija rada tijekom ljetnih
mjeseci

25.kolovoza 2017, covevviiiiiiiiii izvjesSce o uspjehu nakon provedenih

popravnih ispita
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31 kolovoza201 Tx wnsevmvunmmsssassemsmmn rezultati odgojno-obrazovnog rada na
kraju skolske godine

+ prema potrebi u tijeku Skolske godine
3.6 SJEDNICE RAZREDNIH VIJECA
Razredno vijeée Cine nastavnici koji izvode nastavu u razrednom odjelu. Sjednice

saziva razrednik u skladu s planom i potrebama. U Skolskoj godini 2016. / 2017.
planirane su sjednice:

27.128. listopada 2016. .coeevvrvviereenennane. informativna sjednica

22 .prosinca 2016. e izvjes¢e na kraju prvog polugodista

12. g 2017  scssssssuases informativna sjednica

24, BabiaZUlT, cssesmsvmmmspms uspjeh maturananta na kraju nastavne
godine

20. lipnja 2017. ... uspjeh ucenika na kraju nastavne godine

07 srprija 2017,  cionim 95 sniitinde emtn uspjeh u€enika nakon dopunskog rada

+ prema potrebi tijekom nastavne godine

3.7 PODJELA SVJEDODZBI

Podjela svjedodzbi ucenicima koji su s uspjehom zavr$ili nastavnu godinu kao i
ucenicima koji su upuceni na dopunski rad bit ¢e 7. srpnja 2017. godine. Svecana
podjela svjedodZzbi maturantima bit ¢e 28. lipnja 2017., dok ¢e podjela maturalnih
svjedodzbi i1 potvrda o poloZzenim ispitima drzavne mature biti 20. srpnja 2017.
godine.

3.8 UPISI UCENIKA

Upis ucenika u prve razrede odvijat ¢e se prema Odluci o upisu u prve razrede
koju donosi ministar. Ucenici koji ponavljaju razred duzni su se javiti u tajnistvo
Skole prije pocetka nastave kako bi bili rasporedeni u odgovarajuéi razredni odjel.

3.9 RODITELJSKI SASTANCI

U tijeku skolske godine razrednici ¢e odrzati najmanje tri roditeljska sastanka.
Prvom roditeljskom sastanku prvih razreda, prisustvovat ¢e ravnateljica 1
pedagoginja. Ravnateljica ¢e upoznati roditelje s programom i radom skole.
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Tijekom prvog polugodiSta, ravnateljica i ispitna koordinatorica nazodit de
roditeljskim sastancima Cetvrtih razreda i upoznati roditelje s Pravilnikom o
polaganju Drzavne mature 1 Kalendarom polaganja ispita DrZavne mature.

3.10 DAN SKOLE - OSTALI BLAGDANI I ZNACAJNI DATUMI

Dan skole je 19. svibnja 2017. godine. Tog dana bit ¢e organizirane kulturne i
sportske aktivnosti u kojima ¢e sudjelovati uCenici i nastavnici, te Ce predstaviti
rezultate svojeg rada a izvannastavnih aktivnosti tijekom godine. Plan i program
obiljezavanja Dana $kole sastavni je dio Skolskog kurikuluma. Znagajniji datumi:
Dan kruha, Dan neovisnosti, Dan sjecanja na Vukovar, Sv. Nikola, boziéni i uskrsni
blagdani 1 Praznik rada bit ¢e obiljezeni prigodnim izlozbama i predavanjima te
drugim manifestacijama. Povodom boZi¢nih blagdana bit ¢e organizirana prodajna
izloZba ucenickih radova, a prihod ¢e biti doniran u humanitarne svrhe.

3.11 SUSRETI I NATJECANJE UCENIKA

U tijeku Skolske godine ucenici sudjeluju u natjecanjima koje organizira:
Agencija za odgoj 1 obrazovanje, Sportski savez Grada Zagreba, Gradski ured za
obrazovanje, kulturu i sport i Grad Zagreb. Ucenici ¢e sudjelovati u projektima i
aktivnostima koje ¢e biti najavijene tijekom godine. Hrvatsko matematic¢ko drustvo
organizira natjecanje “Klokan”. Na ovom natjecanju nasi ucenici sudjeluju u velikom
broju.

4. PODACI O DNEVNOJ I TJEDNOJ ORGANIZACIJA RADA
4.1 RAZREDNI ODJELI

U Skolskoj godini 2016./2017. u XII. gimnaziju u 18 razrednih odjela upisana su
444 ucenika.

RAZRED L I1. 111 IV. | UKUPNO
BROJ ODJELA 4 4 5 5 18
BROJ UCENIKA 107 105 117 | 114 443
BROJ DJEVOJAKA 72 49 73 71 265
BROJ PONAVLJACA 3 )
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Podaci o broju razrednih odjela/ obrazovnih skupina po stranim jezicima:

RAZREDI L 11. 11. IV. UKUPNO
PRVI STRANI ENGL. 4 4 35 4,5 17,5
JEZIK NJEM. - 0,5 i
DRUGI STRANI | ENGL. - - - 0.5 0,5
JEZIK NJEM. 3 4 4 15
TAL. 2 1 2 1 6

4.2 ORGANIZACIJA NASTAVE

U XII. gimnaziji nastava se realizira u petodnevnom radnom tjednu u dva turnusa
koji se tjedno izmjenjuju. Prvi i tre¢i razredi su u jednom turnusu, a drugi 1 ¢etvrti u
drugom turnusu. Nastava se izvodi po turnusima i to prije podne od 8 do 13.55 sati,
a poslije podne od 14 do 19.55 sati. Dnevni i tjedni raspored nastave objavljen je na

oglasnoj plo¢i u zbornici, a u€enicima je priopéen po razrednim odjelima.

Tijekom S$kolske godine organizirana su dezurstva u prostorima Skole. U svako]
smjeni dezuraju po dva profesora i dva ulenika. Dezurne profesore odreduje

ravnateljica u dogovoru s voditeljem, a dezurne uc¢enike odreduju razrednici.

4.3 RAZREDNICI I NJIHOVI ZAMJENICI

RAZRED RAZREDNIK ZAMIENIK
RAZREDNIKA
1. LA Mirela Mikec Biserka Malenica
2 I.B Andreja Grzina Bozica Trebe$
3. L C Kristina Matié Dijana Soldi¢
4. I.D Nikolina MiSié Mirela Kovacevié
3, II. A Andreja Marina Drazena Andeli¢
6. I11. B Martina Bacié Kristijan Babi¢
4 I1.C Ivana Stajdohar Katarina Zrinka Ci¢mak
8. I.D Sanda Vecek Simunovi¢ Goran Novakovié¢
9. 1. A Ivan Gverié Juraj Bubalo
10. 1. B Jadranka Vlahovec Ines Ban
11. HI. C Ornela Vali¢ Ana Gmajnic
12, 1. D Jasenka Furst Ana Strbac Zupan
13. 1. E Tea Bajan Snjezana Lisjak
14.  |IV.A Ivanka Persi¢ Curgié Nikola Sandrk
I5. IV.B Visnja Kovacié Ivan Duki¢
16. IV.C Anda Vladié NatasSa Galovié
17. IV.D Nada Kaspret Kata Zivkovié Pavlinusi¢
18. IV.E Darinka Gusek Ivana Valjak
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Raspored s terminima primanja roditelja i davanjem infrmacija bit ¢e objavljen na
web-stranici §kole.

5. TJEDNI I GODISNJI BROJ SATI PO RAZREDIMA 1 OBLICIMA RADA

5.1 NASTAVNI PROGRAM OPCE GIMNAZIJE

NASTAVNI PREDMET I. IL 1. IV.
RAZRED | RAZRED | RAZRED |RAZRED

HRVATSKI JEZIK

I.STRANI JEZIK

LATINSKI JEZIK

GLAZBENA UMJETNOST

4
3
II. STRANI JEZIK 2
2
1
1

p— | |

LIKOVNA UMJETNOST

— = = [P D W | B
b2
bW

PSIHOLOGIJA -

P N B S R D

[ESU = G S S I |

LOGIKA -

o
]
[N N

FILOZOFIJA .

,_.
=

SOCIOLOGIJA

[w—
[

POVIJEST

[S—
P

GEOGRAFIJA

[
W

MATEMATIKA

[a—
- i

FIZIKA

(R
Wh

KEMIJA

N RN
NSNS S RIVERE RSN R NN
P (W[

[Su—
o

BIOLOGIJA

[RORRNS R RSO E E S VR R SN

ek
el

INFORMATIKA

e
o0

POLITIKA I
GOSPODARSTVO

I

I

1
[a—

19. | TIELESNA I ZDRAVSTV. |2 2 2 2
KULTURA

20. |IZBORNI | VJERONAUK |2 2

PREDMET | ETIKA 1

._.
B[ = | b
[—

21. |IZBORNI 2
PREDMET

UKUPNO 33(32) |34(33) |34(33) |34(33)
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5.2 TJIEDNI BROJ SATI PO NASTAVNOM PROGRAMU ZA SVE
RAZREDNE ODJELE
NASTAVNI PREDMET LRAZ ILRAZ. |IILRAZ. |IVRAZ §| UKUPNO
4 ODIJ. 5 ODJ. 50DJ. |40DIJ. 18 ODJELA
Op¢a Opca Opcéa Op¢a
l. HRVATSKI JEZIK 16 16 20 20 12
2. I.STRANI JEZIK 12 12 15 18 57
3. II.STRANI JEZIK 10 10 12 10 42
4, LATINSKI JEZIK 8 8 - - 16
8 GLAZBENA UMJ. 4 4 5 5 18
6. |LIKOVNA UMJ. 4 4 5 5 18
(2 PSIHOLOGUJA - 4 5 - 9
8. LOGIKA - - 5 = S
9. FILOZOFIJA - - - 10 10
10. | SOCIOLOGIJA - - 10 - 10
11. | POVIJEST 8 8 10 15 41
12. | GEOGRAFIJA 3 3 10 10 36
13. | MATEMATIKA 16 16 15 15 62
14. | FIZIKA 8 8 10 10 36
15. | KEMUJA 3 3 10 10 36
16. | BIOLOGUJA 8 8 10 10 36
17. | INFORMATIKA 12 - ]2
18. | POLITIKA I GOSP. = - - 5 3
19 I TZEK 8 8 10 10 36
20. | VJERONAUK 6 6 10 8 30
21. | ETIKA 2 2 2 1 7
22. |1ZBORNI | INFORMAT. 2 2
PREDMET | HRVATSKI J. 4 4
GEOGRAFIJA 7 2 4
POVIJEST 2 2 4
FIZIKA 2 2
BIOLOGIJA 2 2 4
ENGLESKI J. 2 2 4
MATEMATIKA 4 4
UKUPNO 138 138 174 170 622
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53 GODISNJI BROJ SATI REDOVNE I IZBORNE NASTAVE

NASTAVNI PREDMET .RAZ. |ILRAZ. |IILRAZ. [IV.RAZ. [ UKUPNG
HRVATSKI JEZIK 560 560 700 640 2424
I. STRANI JEZIK 420 420 525 576 2055
II. STRANI JEZIK 350 350 420 320 1510
LATINSKI JEZIK 280 280 630
GLAZBENA UMJETNOST | 140 140 175 160 618
LIKOVNA UMJETNOST 140 140 175 160 618
PSIHOLOGIJA 140 175 350
LOGIKA 175 175
FILOZOFIJA 256
SOCIOLOGIJA 350 320 350
POVIJEST 280 280 350 1364
GEOGRAFIJA 280 280 350 480 1236
MATEMATIKA 560 560 525 320 2169
FIZIKA 280 280 350 480 1236
KEMIJA 280 280 350 320 1236
BIOLOGIJA 280 280 350 320 1236
INFORMATIKA 420 420
POLITIKA I 160 128
GOSPODARSTVO
TZK 280 280 350 320 1236
VIERONAUK 210 210 350 256 1096
ETIKA 70 70 70 32 242
IZBORNI INFORMATIKA 70 70
PREDMET | HRVATSKI JEZIK 128 134
GEOGRAFIJA 70 70 140
POVIJEST 70 70 140
BIOLOGIJA 70 70 140
FIZIKA 70 70
ENGLESKI J. 70 64 134
MATEMATIKA 128 128
UKUPNO |ZAJEDNICKI [4830  |4550  [5740  [5184  [20304
DIO
ZAJEDNICKI +[4830 [4830  [6090  [5504  [21254
[ZBORNI




5.4 IZBORNA, DODATNA T DOPUNSKA NASTAVA

Ucenicima od drugog do Cetvrtog razreda opée gimnazije ponudeni su sljededi
izborni predmeti: drugi razredi — informatika, povijest, geografija i biologija. Treéi
razredi — engleski jezik, povijest, geografija, fizika ( astronomija) i biologija. Cetvrti
razredi — hrvatski jezik, engleski jezik 1 matematika. UCenici su anketirani krajem
prosle skolske godine, a prilikom upisa odabrali su jedan od ponudenih predmeta.

Razredi Izborni predmet Broj ucenika
II informatika 23
povijest 27
geografija 28
biologija 27
I engleski jezik 26
biologija 18
geografija 20
povijest 27
fizika/ astronomija 26
hrvatski jezik 40
IV engleski jezik 22
matematika 52

Za ucenike koji ¢e tijekom godine imati poteSkoée u svladavanju nastavnih
sadrZzaja pojedinih predmeta, bit ¢e organizirana dopunska nastava. Raspored
izvodenja i popis ucenika bit ¢e objavljen tijekom godine.

Za zainteresirane ucenike organizirana je dodatna nastava iz latinskog jezika,
fizike 1 rukometa.

Planovi i programi ostalih aktivnosti sastavni su dio Skolskog kurikuluma.



6. PLANOVI RADA

U nastavku su Godi3nji planovi rada ravnateljice i struénih suradnika.

6.1 PLAN I PROGRAM RADA RAVNATELJICE SKOLE ZA SKOLSKU

GODINU 2016./2017.

PROGRAM RADA RAVNATELIJICE

REDNI | SADRZAJ RADA GODISNJE
BROJ SATI
1. Organizacijski poslovi i poslovi planiranja u $kolskoj godini | 184
2016./2017.
2 PedagoSko instruktivni i savjetodavni rad 380
3. Admiistrativno — financijsko i materijaino poslovanje Skole | 250
4. Suradnja s pedago$kom sluzbom $kole 200
3, Analiticko-studijski rad 140
6. Suradnja s okruzenjem 140
7 Rad u struénim i upravnim tijelima $kole 240
8 Suradnja s ustanovama i institucijama izvan $kole 120
5. Strucno usavrSavanje 130
UKUPNO 1784
SADRZAJ RADA VRIJEME BROJ
REALIZACIJE | SATI
1. ORGANIZACIJSKI POSLOVI I POSLOVI
PLANIRANJA U SK. GOD. 2016./2017.
- tehni¢ke 1 organizacijske pripreme za 45
pocetak kolovoz
nastave u novoj Skolskoj godini rujan 40
- konzultacije, dogovor i pomo¢ u izradi
rasporeda sati 55
- priprema i izrada Skolskog kurikuluma i
Godisnjeg plana i programa rada skole 20
- izrada dokumentacije za praéenje i realizaciju
plana i programa Skole 24
- nabava udZbenika, prirucnika i ostalog
didaktickog materijala.
UKUPNO 184
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PEDAGOSKO INSTRUKTIVNI I
SAVJETODAVNI RAD

- posjet satima nastave sa svrhom uvida u tijekom 70
organizaciju nastavnog rada sata godine

- posjet nastave nastavnicima pocetnicima sa 20
svrhom pruzanja pomoci i uvodenja u '
samostalan rad

- praenje 1 ocjenjivanje rada djelatnika sijecan]j 40

- savjetodavni rad s uenicima ( individualni i 45
grupni)

- pracenje ostvarivanja suradnje Skole i studeni 40
roditelja travanj

- pracenje 1zostajanja ucenika s nastave te uvid | sijeéan; 40
u razloge izostanaka

- zdravstvena i socijalna zastita uCenika i prosinac 30
djelatnika

- grupni oblici instruktivnog rada s 40
nastavnicima na NV tijekom godine

- pruZanje pomo¢i u¢enicima s tesko¢ama u tijekom godine | 30
razvoju

- priprema za Drzavnu maturu svibanj 25

UKUPNO 380

ADMINISTRATIVNO — FINANCIISKO I

MATERIJALNO POSLOVANIJE SKOLE

- rad na izradi prijedloga godi$njeg i prosinac 40
polugodis$njeg financijskog plana

- organiziranje i pruZanje pomoc¢i u izradi tijekom godine | 30
normativnih akata Skole tijekom godine

- pracenje zakonskih propisa 30

- imenivanje komisija i povjerenstava sijecanj 50

- organizacija obavljanja poslova inventure i

zavrsnog ra¢una — suradnja s raCunovodstvom 20

- pracenje kretanja utroSka financijskih travan]

sredstava svibanj 20

- organiziranje tehni¢kog odrzavanja Skolskog | svibanj

protora, saniranja nastalih kvarova i 20
utvrdivanje nastale Stete 15

- plan godisnjih odmora 25

- analiza prostornih 1 materijalnih uvjeta rada

- analiza kadrovskih uvjeta

UKUPNO 250
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SURADNIJA S PEDAGOSKOM SLUZBOM

- unapredenje odgojno-obrazovnog rada tijekom godine | 60
- odgojna problematika travanj 30
- profesionalna orijentacija u OS Dubrave tijekom godine | 30
- analiza uspjeha ucenika prosinac 30
- pracenje opterecenosti ucenika i pronalazenje 20
rjesenja 20
- snimanje socio-ekonomskog statusa uCenika 10
UKUPNO 200
ANALITICKO — STUDIJSKI RAD

- analiza efikasnosti odgojno-obrazovnog prosinac 45
procesa

- analiza odgojne situacije sijecanj 30
- izvjeS¢a sa sjednica RV tijekom godine | 20
- ispitivanje stupnja razvijenosti u¢enickog 10
povezivanja nastavnih sadrzaja matematike s

ostalim predmetima 20
- ocjene 1 sugestije vezane uz pobolj$anje kolovoz

nastavnog procesa 15
- analiza ostvarenja Godi$njeg plana i
programa rada $kole i Skolskog kurikuluma

- izvjestaj o radu tijekom godine i mjere za

poboljsanje

UKUPNO 140
SURADNJA S OKRUZENJEM

- podjela i koordinacija rada, povezivanje tijekom godine | 35
zadataka i ljudi te uskladivanje individualne i

skupne aktivnosti s ciljevima

- savjetovanje s djelatnicima i razmatranje 35
njihovih misljenja i prijedloga

- motiviranje suradnika 20
- razrjeSavanje konflikata, problemskih 20
situacija 1 stvaranje dobrih odnosa

(uvazavanje i postivanje) u skoli 30
- uvaZavanje internih potreba djelatnika

(struéno usavrsavanje), napredovanje i

razvitak sposobnosti

UKUPNO 140
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RAD U STRUCNIM [ UPRAVNIM
TUELIMA SKOLE

- sudjelovanje u pripremi i tijeku sjednica
Skolskog odbora

- pripremanje, vodenje i analiza sjednica
Nastavnickog vijeéa

- pripremanje i vodenje sastanaka Ispitnog
povjerenstva

- pracenje 1 primjena zakona i provedbenih
propisa

- rad na izradi 1 primjeni internih propisa

- kadrovska problematika

- predavanja, informacije i upute za stru¢ne
sluzbe skole

- provodenje odluka i zakljucaka stru¢nih
sluzbi

tijekom godine

30
40
40
50
30
30

20

UKUPNO

240

SURADNJA S USTANOVAMA 1
INSTITUCIJAMA 1ZVAN SKOLE

- suradnja sa sluzbama Ministarstvom
znanosti

obrazovanja i sporta

- suradnja s Gradskim uredom za obrazovanje
kulturu 1 sport

- suradnja s Agencijom za odgoj i obrazovanje
- suradnja s Nacionalnim centrom za vanjsko
vrednovanje

- suradnja s kulturnim i zdravstvenim
ustanovama

- suradnja s osnovnim 1 srednjim skolama

- rad u projektima “Poduzetnicko ucenje”,
“Matematika izmedu realnog i virtualnog”

tijekom godine

30
30

30
10

UKUPNO

120

STRUCNO USAVRSAVANJE
- sudjelovanje na skupovima u organizaciji:

1. MZOS-a,

2. GUOS

3. AZOO

4. UHSR

5. Zagrebackog ogranka UHSR-a
-organizacija 1 sudjelovanje na stru¢nim
usavriavanjima u Skoli

130

UKUPNO GODISNJE

1784




6.2 PLAN I PROGRAM RADA RAZVOJNO-PEDAGOSKE SLUZBE

voditeljica nastave.
Godisnji planovi i programi radovih stru¢nih suradnika ¢ine cjeloviti program

razvojno-pedagoske sluZzbe, a posebno u podrucju suradnje s u€enicima, roditeljima,

pripreme za ostvarivanje odgojno-obrazovnog rada i suradnje s ostalim djelatnicima

skole.

PLAN I PROGRAM RADA PEDAGOGINJE

PODRUCJE RADA
1. Planiranje i programiranje odgojno-obrazovnog rada 255
2. Neposredan odgojno-obrazovni rad s u€enicima 315
3 Neposredan odgojno-obrazovni rad s nastavnicima i razrednicima 210
4. Neposredan odgojno-obrazovni rad s roditeljima 140
. Suradnja s ravnateljicom 105
6. Suradnja s voditeljicom i psihologinjom 70
7 Suradnja s drugim institucijama/udrugama 50
8. Suradnja s ostalim sluzbama u 8koli 35
0. Bibliotekarsko —informacijska i dokumentacijska djelatnost 175
10. Postignuc¢a odgojno-obrazovnog rada 35
11. Razvojno pedagoski poslovi, akcijska istraZivanja i projekti 35
12. Evidentiranje rada i samovrednovanje 70
13 Stru¢no usavrsavanje 150
14. Kulturna, zdravstvena i socijalna djelatnost 35
15, Ostali poslovi 124

UKUPNO PLANIRANO 1784
Red | Podrucje rada Br. | Vrijeme
br. sati
L. Planiranje i programiranje odgojno- 235 | srpanj

obrazovnog rada: rujan

e (Godisnji plan i program rada pedagoga

e Godisnji plan i program Skole

e Skolski kurikulum

e Mjesecni i tjedni planovi rada pedagoga

e Plan stru¢nog usavrSavanja profesora i
pedagoga

e Prijedlog tema za satove razrednika
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Prijedlog dnevnog reda za prvi roditeljski
e Priprema za rad sa subjektima:
o udenici
O nastavnici
o roditelji
(savjetodavni rad, individualni rad, SR, ZOO,
preventivni rad, roditeljski sastanci, stru¢no
usavr$avanje u ustanovi...)

2. Neposredan odgojno-obrazovni rad s 315
ucenicima:
o Komisija za upis ucenika u 1. razrede
° Formiranje razrednih odjela
. Raspored ucenika ponavljaca
Savjetodavni rad (individualni — grupni)
Razvoj 1 napredovanje u¢enika
° Prihvat i rad s novoupisanim u¢enicima
. Vijece ucenika
° Zdravstveno pracenje ucenika (molbe za tijekom godine
tjelesni odgoj, cijepljenja, sistematski pregled za
prve razrede)
° Izrada obrasca individualiziranog pristupa
° Uspjeh ucenika
° Izostanci u€enika
° Ucenici ponavljaci, ucenici s posebnim
potrebama (daroviti ucenici, ucenici s
zdravstvenim poteskocama)
° Rad u razrednim odjelima
° Humanitarne akcije
° Organizacija razlikovnih/predmetnih ispita
. Individualizirani pristupi
Ne zato jer ne, Sigurno u prometu,
Mjesec borbe protiv ovisnosti, Zdravstveni odgoj
3 Neposredan odgojno-obrazovni rad s 210 | tijekom godine

nastavnicima i razrednicima

e Individualni / savjetodavni rad s
nastavnicima
Razredna vijeca
Nastavnicka vijeca
Pedagoska vijeca
Upisna komisija
Povjerenstvo za razlikovne ispite
Kontinuirana suradnja s nastavnicima i
voditeljima stru¢nih aktiva
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Individualno stru¢no usavrsavanje
Suradnja s razrednicima (SR, roditeljski
sastanci, razrednicka dokumentacija,
Razredna knjiga...)

Pracenje kvalitete izvodenja nastavnog
procesa

Pracenje primjene individualiziranog
pristupa

Provedba samovrednovanja kvalitete skole
Organizacija javno — kulturnih
manifestacija : Dojdi osmas, Dani otvorenih
vrata Skole, Humanitarne akcije

Neposredan odgojno-obrazovni rad s
roditeljima

Individualni / savjetodavni rad s roditeljima
Suradnja pri upisu 1 tijekom Skolske godine
Pravodobno informiranje roditelja
Roditeljski sastanci

Vijece roditelja

140

tijekom godine

Suradnja s ravnateljicom
-Organizacijski poslovi

Formiranje razreda

Prihvat u€enika 1. razreda
Zajednicki roditeljski sastanci
Dani otvorenih vrata
Humanitarne akcije

Suradnja u tijeku realizacije odgojno —
obrazovnog programa (analiza uspjeha

ucenika, pracenje rada nastavnika, poslovi oko
vodenja smjene)

Godisnji plan i program
Skolski kurikulum

Nastavnici / razrednici
Ucenici / roditelji
Vijece roditelja
Vijece ucenika

Suradnja s okruzenjem skole

Pedagoska dokumentacija nastavnika

Izvjesée rada pedagoga

105

tijekom
godine

tijekom
godine

Suradnja s voditeljicom i psihologinjom

Uc€enici

70




e Roditelji

e Ravnatelj

e Nastavnici / razrednici
e Vijece roditelja

e Vijece uCenika

e Nastavnicko vijece

e Razredna vijeca

e Pedagosko vijece

e Povjerenstvo za ucenike

Suradnja s drhgim institucijama/udrugama
e Skolska lije¢nica

e UCcenicki domovi

o CZSS

e GUOKS

e AZOO

e PU

e MZOS

e NCVVO

e Forum za slobodu odgoja

50

Suradnja s ostalim sluzbama u Skoli

35

Bibliotekarsko-informacijska i

dokumentacijska djelatnost

e Godisnji plan i program rada pedagoga

e Mjesecni i tjedni plan rada pedagoga

e Pracenje realizacije i samovrednovanje rada

e Uvid u vodenje pedagoske dokumentacije
razrednika (Razredna knjiga...)

e Evidentiranje pedagoske dokumentacije za rad

s nastavnicima, ucenicima, roditeljima,
mentoricom

Vodenje Dnevnika rada

Individualno usavrsavanje nastavnika
Obrasci/ upitnici

Evidencija provedbe individualiziranog
pristupa

e Radionice

L75

Postignuéa odgojno obrazovnog rada
e Periodi¢ne analize ostvarenih rezultata
e Polugodisnja analiza ocjena 1 izostanaka
e Analiza i izvjeSCe na kraju nastavne i
Skolske godine

35

29




e IzvjeSce rada pedagoga
Ankete ucenika

Razvojno- pedagoski poslovi, akeijska
istrazivanja i projekti
e Unapredivanje odgojno — obrazovnog rada
o Istrazivanje prema potrebama Skole

33

Evidentiranje rada i samovrednovanje

e Dnevnik rada

e Tjedne analize rada pedagoga

e MjesecCne analize rada pedagoga

e Polugodidnja analiza rada pedagoga

e (odisnja analiza rada pedagoga

e PolugodiSnja analiza ostvarenja $kolskog
programa

e GodisSnja analiza ostvarenja Skolskog
programa

e Tim za samovrednovanje kvalitete Skole

70

Stru¢no usavrSavanje

e Sudjelovanje u odrzavanju stru¢nih skupova
za struéne suradnike prema katalogu
struénih skupova za 2016. /2017. godinu

e Sudjelovanje na Zupanijskim stru¢nim
skupovima za stru¢ne suradnike pedagoge

e Sudjelovanje u usavrSavanju Foruma za
slobodu odgoja:

e Citanje i pisanje za kriti¢ko misljenje

e (drzavanje predavanja za profesore

e Pracenje stru¢nog usavrSavanja profesora

e [zrada individualnog plana stru¢nog
usavrsavanja

o Pracdenje stru¢ne literature i periodike

150

Kulturna, zdravstvena i socijalna djelatnost:

- koordinacija skupina koje ureduju skolske
prostore

- LIDRANO - organizacija natjecanja

- posjeti filmskim i kazaliSnim predstavama

- suradnja s knjiznicom na planu kulturnih akcija

35

rujan, listopad

tijekom
godine

Ostali poslovi

124

UKUPNO:

1784
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PLAN I PROGRAM RADA SKOLSKOG PSIHOLOGA

PODRUCJE RADA BROJ | VRIJEME
SATI | REALIZACIJE
1. | NEPOSREDNI ODGOJNO-OBRAZOVNI RAD 60

- izvodenje nastave zdravstvenog odgoja i
preventivnih programa na razini ustanove.

2. | SAVIETODAVNI RAD 260
- individualno i grupno psihologijsko savjetovanje
ucenika i roditelja ( prilagodba srednjoj skoli,
stjecanje socioloskih vjestina)

- suradnja s razrednicima i predmetnim profesorima

3. | SURADNJA S INSTITUCIJAMA 1ZVAN SKOLE 70
- kontakti 1 suradnja s osnovnim 1 srednjim $kolama,
centrima za socijalnu skrb, sluzbama u podrucju
fizickog 1 mentalnog zdravlja irazvoja djece

- suradnja s organima lokalne uprave i samouprave

4. | PREVENTIVNI I ISTRAZIVACKI PROGRAMI 36
- organizacija, provodenje i vrednovanje programa u
cilju poboljsanja kvalitete rada u skoli, $kolskog
uspjeha, te onih koji se odnose na zastupanje interesa
djece i na zaStitu njihova mentalnog zdravlja

5. | STRUCNO USAVRSAVANIE 20
- stru¢ni skupovi u organizaciji Agencije za odgoj i
obrazovanje, Sekcije za skolsku psihologiju

- kontinuirano stru¢no usavrsavanje

- kontinuirano pracenje struc¢ne literature u podrucju
adolescentnog razvoja i suvremenih pristupa ucenju i
poucavanju

tijekom Skolske
godine

UKUPNO 446
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6.3 PLANIPROGRAM RADA VODITELJICE ( SATNICARKE )

PODRUCJE RADA | SADRZAJ RADA BROJ
SATI
1. | ORGANIZACIJA - pracenje realizacije nastave (broj sati)
NASTAVNOG - organiziranje provodenja mature,
PROCESA - raspored predmetnih, razlikovnih,
razrednih 1 popravnih ispita
- organiziranje zamjena najavljenih na 200

dan izostanka
- organiziranje dezurstava profesora i

ucenika
2. | SURADNIJA SA - sudjelovanje u izradi Godisnjeg plana 1
STRUCNIM programa skole
SLUZBAMA - suradnja s voditeljima stru¢nih skupova
SKOLE I - konzultacije s nastavnicima oko 80
NASTAVNICIMA | rasporeda sati sukladno realizaciji
3. | SURADNIJA S - konzultacije s ucenicima vezane uz
UCENICIMA tekuce poteskode u realizaciji programa 30
4. | VODENIE - podaci o naknadnim upisima i ispisima
DOKUMENTACUE | - podaci o provedenim ispitima
- knjiga zamjena u nastavi 174

- evidencija prisutnosti nastavnika
- pedagoska dokumentacija ucenika

UKUPNO 490

6.4. PLAN I PROGRAM RADA KNJIZNICARA XII. GIMNAZIJE

ey e

ey e

PODRUCJE RADA BROJ SATI
1. | ODGOJNO-OBRAZOVNI RAD 915
2. | STRUCNI I INFORMACIJSKIRAD 437
3. | KULTURNA I JAVNA DJELATNOST 172
5. | STRUCNO USAVRSAVANIJE 120
6. | SURADNIJA S RAVNATELJEM, NASTAVNICIMA 140

[ STRUCNIM SLUZBAMA SKOLE

UKUPNO 1784
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PODRUCJE RADA

SADRZAJ RADA

|

BROJ
SATI

ODGOJNO-
OBRAZOVNI RAD

| - neposredna  pedagoska  pomoé
ucenicima

pri izboru grade u knjiZnici i rad na
izvorima informacija

- organizirano 1 sistematsko upoznavanje
- pomo¢ ucenicima u obradi zadanih
tema,

referata, samostalnih radova,
prezentacija za nastavu, izradu
edukativnih plakata

215

STRUCNI I
INFORMACIJSKI
RAD

- vodenje sustavne nabave knjiZni¢ne
grade 1 oblikovanje zbirki

-----

RV

predmetna i sadrzajna obrada ¢asopisa

- izrada tematskih bibliografija i biltena
nove literature

- izrada statistic¢kih pregleda o koristenju
knjizni¢na grade

- 1izvjeSce o radu knjiznice, stanju fonda i
provedbi revizije fonda

- pravilan smjestaj, zaStita 1 Cuvanje

e .

437

KULTURNA I
JAVNA
DJELATNOST

- planiranje 1 programiranje kulturnih
aktivnosti 1 izrada godiSnjeg plana
kulturnih akcija

- obiljeZavanje obljetnica znacajnih
licnosti 1 dogadaja

- organizacija tematskih izloZzbi,
knjizevnih susreta, promocija knjiga,
predstava, tribina i predavanja za
ucenike

- suradnja s kulturnim ustanovama i
institucujama u gradu Zagrebu i Sire
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4. STRUCNO - sudjelovanje na stru¢nim skupovima i
USAVRSAVANIJE seminarima u organizaciji MZOS-a,
AZOO-a, i Zupanijskih stru¢nih vijeéa,
Maticne sluzbe i NSK-a 120
- praCenje 1 Citanje stru¢ne literature,
recenzija novih knjiga, kataloga
izdavackih kuc¢a, udzbenicke literature za
potrebe ucenika i nastavnika

5. SURADNIJA S - suradnja s ravnateljem i raunovodom u
RAVNATELIJEM, vezi nabave opreme i fonda knjiZnice 140
NASTAVNICIMAT | - suradnja s predmetnim nastavnicima i
STRUCNIM razrednicima, voditeljima struénih aktiva
SLUZBAMA - suradnja u vezi nabave fonda
SKOLE - sudjelovanje na Nastavni¢kom vijeéu i

stru¢nim aktivima Skole
UKUPNO 1784

7. PLAN RADA SKOLSKOG ODBORA I OSTALIH STRUCNIH TIJELA

7.1 GODISNJI PLAN RADA SKOLSKOG ODBORA

Prema odredbama Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovncg i srednjoj skoli ,
Statuta i Poslovnika o radu Skolskog odbora XIL. gimnazije, Skolski se odbor sastaje
po potrebi, redovno Cetiri do Sest puta tijekom Skolske godine.

Skolski odbor rjeSava poslove za koje je ovlasten prema odredbama Zakona o odgoju
i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj $koli:

SADRZAJ RADA VRIJEME Broj sati

1. | Radni odnosi rujan 2016 1
2. | Izvjestaj o realizaciji GodiSnjeg plana i
programa za Skolsku godinu 2015./ 2016.
Izvjestaj o realizaciji Skolskog kurikuluma za rujan 2
Skolsku godinu 2015./2016.

Donosenje Skolskog kurikuluma za $kolsku
godinu 2016./2017. godinu

Donosenje GodiSnjeg plana i programa rada
XII. gimnazije za $kolsku godinu

2016./2017.
3. | Radni odnosi listopad 1
Interni akti prosinac | 1




4. | Suglasnost za zasnivanje radnih odnosa. tijekom godine 4
Prijedlozi 1 misljenja (ravnatelju i osnivacu) o
pitanjima vaznim za rad i sigurnost u
Skolskoj ustanovi.

5. | DonoSenje financijskog plana, godiSnjeg i

polugodisnjeg obracuna na prijedlog sijecanj 2
ravnatelja.

6. | Tekuci poslovi, suglasnost za prijem novih tijekom 2
djelatnika. skolske godine

Sjednice saziva i priprema, u suradnji s tajnikom, predsjednik SO.
72 PLAN I PROGRAM RADA NASTAVNICKOG VIJECA

U tijeku Skolske godine sjednice Nastavnickog vijece odrzavat ce se prema
rasporedu koji je naveden u kalendaru rada ovog programa, a obavljat Ce sljedece:

SADRZAJ RADA

1. | Organizacija rada:

- ustrojavanje razrednih odjela i obrazovnih skupina
- imenovanje razrednika ( prijedlozi)

- osnivanje strucnih aktiva i imenovanje voditelja

- utvrdivanje razlikovnih ispita i rokova polaganja

- planovi stru¢nog usavrSavanja

o

- usvajanje Nastavnog plana i programa dodatne i dopunske nastave
- razmatranje prijedloga za Skolski kurikulum
- prijedlog GodiSnjeg plana 1 programa rada skole

- razmatranje zamolbi o promjeni programa 1 upisu u XII. gimnaziju ’
3. | Imenovanje ispitnog odbora. |

4. | Stru¢no usavrSavanje nastavnika i stru¢nih suradnika.
Informacije o susretima i natjecanjima u organizaciji AZOQO.
Drzavna matura.

5. | Analiza rada na kraju prvog polugodista.

6. | Pedagoske mjere
Dopunski rad

7 | Razmatranje Zahtjeva za preispitivanje ocjena.

8. | Rezultati odgojno-obrazovnog rada u sk. god. 2016./17.
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7.3. PLAN I PROGRAM RADA RAZREDNOG VIJECA

Razredna vijeca realiziraju svoj program na sjednicama koje se organiziraju prema
kalendaru rada.

SADRZAJ RADA VRIJEME
- briga o realizaciji Nastavnog plana i programa u

funkciji odgoja i obrazovanja ucenika tijekom godine
- pracenje razultata rada ucenika te sustavno

pruzanje potrebne pomo¢i uCenicima sijeCanj — lipanj
- utvrdivanje uspjeha ucenika po predmetima, kao

i opceg uspjeha
- organiziranje izvannastavnih aktivnosti rujan

(izborne, dodatne i dopunske nastave ) u
skladu s odlukama Nastavnickog vijeca

- koordiniranje rada svih razrednih odjela rujan
- predlaganje planova ucenickih izleta i struénih
ekskurzija tijekom godine
- izricanje pedagoskih mjera sprjeCavanja iz svoje
nadleZnosti — ukor prosinac — svibanj
- odlucivanje o zahtjevu ucenika za polaganje
ispita pred povjerenstvom tijekom godine

- suradnja s roditeljima i starateljima ucenika
- suradnja sa stru¢nim suradnicima Skole
(pedagog, socijalni pedagog, Skolski knjiznicar) | tijekom godine
- analiza izvjesc¢a razrednika o problemima

odredenog razrednog odjela




7.4 PLANIPROGRAM RADA VIJECA RODITELJA

SADRZAJ RADA VRIJEME | NOSITELJ
AKTIVNOSTI
1. | Konstituiranje Vijeca roditelja.
Imenovanje ¢lana Skolskog odbora iz reda rujan clanovi vijeca
roditelja.
Misljenje o prijedlogu Skolskog kurikuluma i
Godisnjeg plana.-i1 programa rada Skole za
2016./2017. godine.
Novi pravilnici i ostali akti.
3. | Osiguranje ucenika studeni/ ¢lanovi vijeca
prosinac
4. | Drzavna matura — informacije ravnateljica
Rezultati odgojno —obrazovnog rada u prvom sijecanj pedagoginja
dijelu nastavne godine ¢lanovi vijeca
5. | Analiza postojece sigumnosti u Skoli i mjere za ozZujak kontakt policajac
njezino poboljSanje.
6. | Analiza uspjeha na kraju nastavne godine. lipanj ravnateljica
pedagoginja

7.5 PLAN I PROGRAM RADA VIJECA UCENIKA

Sukladno ¢l. 71. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli se osniva
Vijece uCenika kojega Cine predstavnici ucenika svakog razrednog odjela.
Predstavnik Vijeéa uCenika mozZe sudjelovati u radu tijela skole kada se odlucuje o

pravima i obvezama ucenika, bez prava odlucivanja.

Djelokrug rada i na¢in izbora ¢lanova Vijeca ucenika utvrduje se statutom skole.

SADRZAJ RADA VRIJEME | NOSITELJ
AKTIVNOSTI
1. | Konstituiranje Vijeca uenika, izbor
predsjednika 1 zamjenika. rujan ravnateljica
Upoznavanje sa Pravilnikom o kriterijima pedagoginja
za izricanje pedagoskih mjera
Godisnji plan i program rada $kole u 3k.
god. 2016./2017. i Skolski kurikulum
2. | Informacije o projektima i moguénostima | listopad predsjednik Vijeca
ukljucivanja u iste. ucenika
3. | Pracenje i ocjenjivanje ucenika — prijedlozi pedagoginja
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za unapredivanje rada organiziranje pomodi | prosinac ravnateljica
u ucenju. Clanovi
[zostanci s nastave — prijedlozi za
rjeSavanje problema izostanaka.

4. | Uspjeh u€enika na kraju prvog polugodista | veljaca ¢lanovi

ucenika s teSkocama u adaptaciji.

5. | Postignuéa ucenika na natjecanjima. svibanj

Odgojna vrijednost izleta i ekskurzija.

¢lanovi VU

7.6 PLAN I PROGRAM RADA STRUCNIH VIJECA (AKTIVA)

U XII. gimnaziji formirana su sljedeca stru¢na vijeca:

Strucno vijece Voditelj

Hrvatski jezik, glazbena i likovna umjetnost | Katarina Zrinka Ci¢mak
Strani jezici Jadranka Vlahovec
Fizika, kemija i biologija Sanda Vedek Simunovié
Matematika 1 informatika Ivana Stajdohar
Geografija i povijest Andreja GrZina
Drustveno-humanisticka grupa predmeta Juraj Bubalo

TZK Nikola Sandrk

STRUCNO VIJECE HRVATSKOG JEZIKA, LIKOVNE I GLAZBENE

UMJETNOSTI

SADRZAJ RADA VRIJEME | NOSITELJ
AKTIVNOSTI

-izrada okvirnog plana rada za tekucu skolsku

godinu

-zaduZenja u nastavi i izvannastavnim aktivnostima | rujan

-izrada i prilagodba operativnih nastavnih planova
-utvrdivanje ve¢ zadanih kriterija ocjenjivanja
-razrada plana za izborna 1 dodatnu nastavu.

-odredenje ciljeva i ishoda nastave hrvatskog jezika
-utvrdivanje korelacije s programom gradanskog
odgoja i obrazovanja

-predstavljanje razli¢itih modela pracenja nastave te
vrednovanje uCenickih dostignuca.

listopad

svi ¢lanovi skupa

-izvjesée se struénih seminara i simpozija
-kontrolirana izvedba nastave i pradenje
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motiviranosti ucenika (problem indiferentnosti 1
negativizma).

-priprema za sudjelovanje na natjecanjima

-rad na Skolskom listu

-korelacija s drugim predmetima.

studeni

-rad s ucenicima s poteskocama

- rad s darovitim ucenicima

-osnovni problemi pisanih provjera znanja i
usmenog ispitivanja i ocjenjivanja

-razvoj plana za pripremu drZavne mature.

prosinac

-verbalna i neverbalna komunikacija
-medijska kultura kao predmet analize.

sijecanj

-analiza rada u prvom polugodistu i vrednovanje te
pohvala napretka ucenika.

veljaca

-vrednovanje i samovrednovanje rada nastavnika
-koristenje razlicitih sredstava, pomagala i metoda u
nastavnom procesu

-izrada ppt prezentacija

-odlazak u kazaliste i/ili izloZbu.

oZujak

-sastavljanje zadataka objektivnog tipa
-analiza problema kod esejskog izlaganja teme
-pismenost u svakodnevnoj komunikaciji
-vanjsko vrednovanje nastave hrvatskog jezika.

travan]

svi ¢lanovi skupa

-demonstracija rezultata izvannastavnih aktivnosti
-analiza rezultata s natjecanja i uocavanje nacina za
bolje uspjehe.

svibanj

-analiza rezultata rada na kraju nastavne godine
-prijedlozi i rasprave s ciljem podizanja kvalitete
nastave

-analiza realizacije nastavnih planova i programa.

lipanj

Voditelj:

Katarina Zrinka Ci¢mak, prof




STRUCNO VIJECE STRANIH JEZIKA

-tjedna 1 godiSnja zaduZenja nastavnika
-izvje§Ce o rezultatima drZzavne mature

SADRZAJ AKTIVNOSTI NOSITELJ VRIJEME
AKTIVNOSTI | AKTIVNOSTI
1.| -donoSenje GodiSnjeg plana i programa
stru¢nog skupa sve Clanice rujan

2.| - isticanje vremenika provodenja Skolskih i
zupanijskih natjecanja iz stranih jezika
-izvjeSéa s odrzanih seminara

sve ¢lanice

do kraja prvog
polugodista

3.| - analiza rada u prvom polugodistu
- analiza rezultata s odrZanih $kolskih
natjecanja

sve ¢lanice

veljaca — ozujak
2017.

4.| - 1izvjesce o broju uCenika koji pristupaju
DrZavnoj] maturi ( osnovna i visa razina)

sve ¢lanice

tijekom drugog
polugodista

Voditelj:

Jadranka Vlahovec, prof.

STRUCNO VIJECE FILOZOFLJE, LOGIKE, ETIKE, PSIHOLOGIJE,
POLITIKE I GOSPODARSTVA, SOCIOLOGIJE I VJERONAUKA

SADRZAJ RADA VRIJEME | NOSITELJ
AKTIVNOSTI

I. |- formiranje i zaduZenja ¢lanova skupa rujan

-sadrzaji gradanskog odgoja Implementirani

u programe dru$tvenih predmeta
2. | - pracenje 1 ocjenjivanje ucenika u studeni

drustveno- humanistickim predmetima
3. | -1zvjeS¢a sa strucnih usavrSavanja veljaca svi ¢lanovi

- strategija pripremanja ucenika za Drzavnu

maturu

Voditelj:
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STRUCNQ VIJECE GEOGRAFILJE I POVIJESTI

SADRZAJ RADA

VRIJEME | NOSITELJ
AKTIVNOSTI

- izrada okvirnog plana rada za tekucu Skolsku
godinu

- zaduZenja u nastavi i izvannastavnim
aktivnostima

- utvrdivanje ve¢ zadanih kriterija ocjenjivanja

-razrada plana za izbornu i dodatnu nastavu

- rad suCenicima s poteSkoc¢ama

- novi elementi ocjenjivanja iz povijesti i
njihova primjena

rujan

svi Clanovi skupa

_tQ

- izvjeSc¢a sa seminara i stru¢nih usavr$avanja

- pripreme za sudjelovanje na natjecanjima

- analiza rada u prvom polugodistu i
vrjednovanje te pohvala napretka ucenika

- koriStenje razli¢itih sredstav, pomagala i
metoda u nastavnom procesu

- priprema za sudjelovanje na nnatjecanjima

sijecanj

svi Clanovi skupa |

-rezultati uenika na natjecanjima i uoCavanje
nacina za bolje uspjehe

-rezultati izborne nastave

-rezultati nastavnih programa

-analiza rezultata rada na kraju nastavne
godine

-prijedlozi i rasprave s ciljem podizanja
kvalitete nastave

-dogovor oko nacelne podjele satnice za iducu
Skolsku godinu

lipanj svi ¢lanovi skupa
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STRUCNO VIJECE MATEMATIKE I INFORMATIKE

SADRZAJ RADA VRIJEME | NOSITELJ
AKTIVNOSTI
1. | - konstituiranje stru¢nog skupa i donosenje | rujan voditeljica stru¢nog
programa rada skupa
- individualni programi stru¢nog
usavrSavanja

- dopunska nastava matematike, izborna
nastava matematike 1 informatike
- elementi ocjenjivanja

2. |- “Matematika izmedu realnog i virtualnog” | prosinac voditeljica stru¢nog
(izvjestaj o projektu) skupa

- priprema ucenika za natjecanja

- realizacija programa u prvom polugodistu

3. | - analiza uspjeha u matematici i informatici | veljaca svi ¢lanovi vijeca
u prvom polugodistu i mjere za poboljSanje
uspjeha
- pitanja i prijedlozi

4. | - realizacija programa u drugom polugodistu | lipanj svi Clanovi vijeca

- rezultati natjecanja

- projekt e-Skole

- prijedlog programa strunog vijeéa za
slijedecu skolsku godinu

- analiza rada stru¢nog vijeca

- pitanja 1 prijedlozi

Voditel]
Ivana Stajdohar, prof.

STRUCNO VIJECE FIZIKE, KEMIJE I BIOLOGILJE

SADRZAJ RADA VRIJEME | NOSITELJ
' AKTIVNOSTI

1. | - analiza rada strucnog vijeca u $kolskoj rujan
godini 2016./2017. svi ¢lanovi
- donosenje Godisnjeg plana i programa rada skupa
skupa

- uskladivanje elemenata i kriterija ocjenjivanja

2. |- dogovor o provodenju skolskih i Zupanijskih prosinac
natjecanja iz fizike, kemije i biologije

3. | - analiza rezultata s odrZzanih skolskih veljaca
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natjecanja svi
- analiza rezultata rada u prvom polugodistu ¢lanoviskupa

4. | - analiza rada u drugom polugodistu lipanj
- izvje§ce o broju ucenika koji polazu ispite
Drzavne mature iz biologije, fizike i kemije

} Voditelj:
Sanda Vecek Simunovié, prof.

STRUCNO VIJECE TJELESNE I ZDRAVSTVENE KULTURE

PROGRAM RADA
SADRZAJ RADA VRIJEME | NOSITELJ
AKTIVNOSTI
1. | -donoSenje Godisnjeg plana i programa rada | rujan
stru¢nog skupa
-analiza zaduZenja nastavnika
-nabava opreme i rekvizita
2. | -vremenik provodenja natjecanja prvo svi ¢lanovi
-BoZi¢ni turnir u nogometu polugodiste
-natjecanja u nogometu, rukometu, odbojci,
kosarci i badmintonu
3. | -pradenje, vrednovanje 1 ocjenjivanje u veljaca pedagoginja
nastavi TZK
4, analiza rezultata s odrzanih natjecanja ozujak
5. | -izvjesCe o uspjehu na meduzupanijskim svibanj svi ¢lanovi
natjecanjima
Voditelj:
Nikola Sandrk, prof.
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8. PLAN STRUCNOG OSPOSOBLJAVANJA I USAVRSAVANJA
8.1 UVODPENJE NASTAVNIKA POCETNIKA

Uvodenje nastavnika pocetnika u samostalan rad zahtjeva:

- upoznavanje ustrojstva i djelatnosti skole te njene uloge u odgojno-obrazovnom
sustavu

- osposobljavanja za ostvarivanje svih etapa pedagoskog procesa (planiranje,
programiranje i izvodenja nastave)

- uspostavljanje kvalitetne komunikacije sa svim subjektima odgojno-obrazovnog
rada (nastavnicima, uCenicima, roditeljima, stru¢nim suradnicima, ravnateljem i
struénim tijelima u 8koli)

- upoznavanje zakona i provedbenih propisa kojima je reguliran Zivot i rad Skole

- upoznavanje pripravnika s “Pravilnikom o polaganju strucnog ispita ulitelja i

struénih suradnika uditelja i stru¢nih suradnika u osnovnom 3kolstvu i nastavnika u

srednjem Skolstvu”

8.2 PLAN PERMANENTNOG STRUCNOG OSPOSOBLJAVANJA I
USAVRSAVANJA

Plan permanentnog struénog usavrSavanja nastavnika obuhvaca individualne i
kolektivne oblike:
1. INDIVIDUALNI OBLICI: pradenje stru¢ne literature, Casopisa, znanstvenih TV
emisija 1 sl.
2. KOLEKTIVNI OBLICI:
- struéni skupovi u XII. gimnaziji prema godiSnjem programu Nastavni¢kog vijeca
1 strucnih vijeca
- stru¢ni skupovi, seminari i savjetovanja u organizaciji Ministarstva znanosti
obrazovanja i sporta, te razli¢itih strukovnih udruga
Najveéi dio kolektivnih oblika struénog usavrSavanja organizirat Ce se prema
Katalogu stru¢nih skupova u organizaciji Agencije za odgoj i obrazovanje.
Individualne oblike, kolektivne oblike u 8koli i kolektivne oblike usavrsavanja izvan
$kole nastavnici planiraju posebnim godis$njim planom stru¢nog usavrSavanja.
Okvirno je za sve oblike usavrsavanja predvideno godisnje 130 sati.
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9. PODACI O OSTALIM AKTIVNOSTIMA U FUNKCIJI ODGOJNO -
OBRAZOVNOG RADA I POSLOVANJA

9.1 PROGRAM RADA RAZREDNIKA
Dijelokrug, sloZenost i odgovornost razredni¢kog posla vrlo je velik te obuhvaca:

1. Ostvarivanje uvjeta za djelovanje razrednog odjela kao dobro uredene socijalne
zajednice.

2. Ostvarivanje jedinstvenih odgojnih ciljeva medu temeljnim sudionicima u odgoju
(roditelji, nastavnici, élanovi Razrednog vije¢a i drustveno okruzZenje).

3. Ostvarivanje pedagosko-administrativnih poslova sa svrhom uspjeSnog uklapanja
razrednog odjela u Skolski sustav.

U svom radu razrednik ée se oslanjati na suvremena postignuéa iz podrucja
odgojne znanosti, uvazavajuci neke od temeljnih nacela:

. Uvazavanje vrijednosti i dostojanstva svakog ucenika.

. Nenasilno rjesavati probleme i sukobe.

. Poticati kod ucenika samosvijest i pozitivau sliku o sebi.

. Poticati iznoSenje osobnog misljenja uz puno uvazavanje razlicitih stavova.

Pomodi svakom uceniku ostvariti odgovarajuci status u razredu i skoli.

Djelovati osobno i s ostalim ¢lanovima Razrednog vije¢a na uvaZavanju principa

individualizacije kako bi veéina ucenika zadovoljila temeljne potrebe.

. Osvjestavati kod roditelja suodgovornost u odgoju i obrazovanju djece.

. Djelovati interdisciplinarno i timski (pedagosSka sluzba, clanovi Razrednog vijeca,
roditelji, razrednik i strucnjaci izvan Skole) na rjeSavanju svih odgojno-
obrazovnih zadaca.

9. Ukljucivati roditelje u ostvarivanje svih odgojno-obrazovnih zadaca.

A A W o~

Co ™

Cilj razrednikovog djelovanja je dobrobit svakog ucenika u razrednom odjelu,
zdrav uéenicki rast i razvoj u samoostvarenju pozitivnih osobnih vrijednosti i vrlina,
te puno ostvarenje ucenikovih prava i duznosti u skoli.

Razrednik je administrator koji skrbi o skladnom uklapanju razrednog odjela u
$kolski ustroj, vodi i pohranjuje relevantnu pedagosku dokumentaciju o njthovu radu
i uspjehu.

ADMINISTRATIVNI | DRUGI RAZREDNICKI POSLOVI

izrada godisnjeg plana i programa rada razrednika

upis podataka u razrednu knjigu na pocetku nastavne godine

oznacavanje radnih dana i rasporeda sati u dnevnom radu

ustroj redarske sluzbe u odjelu i skrb o redosijedu ucenickog dezurstva u §koli
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- skrb o radnoj disciplini, pravima i duZnostima svakog ucenika u odjelu

- pracenje ucenickih izostanaka s nastave i njihovo opravdavanje

- sredivanje i upisivanje potrebnih podataka u Imeniku ucenika i Dnevniku rada

- pripremanje i izvedba sata razrednika

- pripremanje i vodenje sjednica Razrednog vijeca

- pisanje zapisnika sa svih sjednica i sastanaka (u Dnevnik rada )

- sredivanje ocjena i pisanje izvjeSca o uspjehu i vladanju ucenika na kraju
polugodista i svjedodzbi na kraju nastavne i Skolske godine

- organizacija i pracenje predmetnih, razlikovnih, razrednih i popravnih ispita za
ucenike iz svog razreda

- upis podataka u Maticnu knjigu na kraju nastavne i Skolske godine

- sredivanje razredne dokumentacije i ucenickih dosjea na kraju Skolske godine

- vodenje i nadzor svih akcija prikupljanja novca, knjiga i slicno, prema Godisnjem
planu i programu rada

- suradnja s upravom Skole, strucnim suradnicima u razvojno-pedagoskoj sluzbi,
lifecnicima i dr. strucnjacima izvan skole

- primanje roditelja jedan sat tjedno u odredenom vremenu

- pozivanje roditelja u $kolu i suradnja s njima po potrebi

- priprema i vodenje roditeljskih sastanaka

- sudjelovanje u pripremi i vodenje izleta i ekskurzija

- suradnja s ¢lanovima Razrednog vijeca

9.2 KULTURNA I JAVNA DJELATNOST

Tijekom $kolske godine prigodnim ée se aktivnostima obiljeziti znac¢ajni datumi:
a) bozi¢ni blagdani
b) Dan otvorenih vrata
c) uskrsni blagdani
b) Dan §kole
¢) Dan drzavnosti Republike Hrvatske
d) Dan maturanata
Programi provedbe navedenih manifestacija i obiljezavanja blagdani su sastavni dio
Skolskog kurikuluma.

9.3 ZDRAVSTVENA DJELATNOST

- planiranje programa zdravstvene zastite u¢enika u suradnji sa Skolskom
lije¢nicom

- organizacija cijepljenja ucenika

- organizacija sistematskih pregleda

- realizacija sadrzaja vezanih uz zdravstveni odgoj ( Skolska lijecnica)

- suradnja s domovima zdravlja na ostalim podrucjima grada zbog zdravstvenih
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potreba ucenika i uspjesne kontrole izostanaka s nastave
- javne tribine za ucenike:
“ALKOHOL”, “PUSENJE”, “REPRODUKTIVNO ZDRAVLIJE”, “AIDS”
- kvaliteta okoli$a i zdravija
- razlicCiti ekoloski sadrzaji ostvarit ¢e se temama na satovima razrednika u
dogovoru s u¢enicima

9.4 PLAN IZLETA I EKSKURZIJA

Planiranje i provedba svih izleta i ekskurzija ostvaruje se prema Pravilniku o
izvodenju izleta, ekskurzija i drugih odgojno-obrazovnih aktivnosti izvan Skole.
Na prijedlog razrednika i predmetnih nastavnika, Vijeée roditelja je jednoglasno
prihvatilo organiziranje izleta i ekskurzija za uCenike i to: za ucenike prvih razreda
planiran je jednodnevni 1ili dvodnevni izlet u Sjevernu Italiju, Be¢ ili Dvorce
Bavarske, za ucenike drugih razreda planiran je dvodnevni izlet u Italiju ( Venecija
ili Padova- Verona, dok ¢e krajem lipnja za ucenike tre¢ih razreda biti organizirano
maturalno putovanje u jednu od destinacija: Grcka Makedonija, Italija, Spanjolska,
Berlin- Prag i Francuska. O destinaciji ¢e odluciti ucenici i roditelji.

9.5 SKOLSKIPREVENTIVNI PROGRAMI
9.5.1 PROGRAM MJERA POVECANE SIGURNOSTI DJECE

Cilj programa:

- svi oblici prevencije u cilju fizicke sigurnosti djece u Skoli

- smanjivanje pojava rizi¢nog ponasanja koje dovodi do nasilja

- humanizirati rad u skoli i poticati pozitivno Skolsko ozralje, a prije svega
prevenirati Skolski neuspjeh

AKTIVNOSTI U RADU S UCENICIMA:

- individualni i grupni rad, sat razrednika, individualni razgovor

CILJEVI: - razvijanje socijalnih vjeStina
- razvijanje pozitivne slike o sebi
- razvijanje samopostovanja
- pravilan stav prema agresiji i sl.
- poticati uc¢enike da koriste ormari¢ za emotivne poruke “POMOC”
- individualni rad riziénih skupina sa Skolskim pedagogom
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AKTIVNOSTI U RADU S NASTAVNICIMA.:

- svrsishodna predavanja na temu problema agresije i nasilja ( Nastavnicko vijece)
- upoznavanje s postupanjem u kriznim situacijama, suradnja s kontakt-policajcem
zaduZenim za podrucje oko skole

- upucivanje nastavnika na pracenje struéne literature vezane uz problem nasilja

AKTIVNOSTI U RADU S RODITELJIMA:

- tematski roditeljski sastanci prema potrebi tijekom godine
- analiza odgojne situacije po razrednim odjelima ( Vijeée roditelja)
- individualne specifiéne skupine roditelja

Obveza je uprave Skole da se izmedu Cetiri srednje Skole koje rade u istoj zgradi
uspostavi dobru koordinaciju rada sa svrhom sigurnog boravka u $koli svih ucenika,
djelatnika i roditelja.

9.5.2 PROGRAM PREVENCIJE PUSENJA

Program je donesen u cilju prevencije pusenja i odvikavanja ucenika koji su ovisni o
nikotinu.

U prevenciji ¢e se tijekom godine pratiti rezultati provodenja programa u radu s
ucenicima, roditeljima i nastavnicima.

Program se temelji na odluci Vlade RH o zabrani pusenja.

NajvaZnija pretpostavka dosljednog provodenja programa je VIERA SVIH DA JE
PUSENJE STETNO ZA ZDRAVLJE I NEODVIKAVANJEM UGROZAVAMO
ZIVOT NEPUSACA KOJI SE NALAZE U NASOJ BLIZINIL.

AKTIVNOSTI:

Aktivnosti ¢e se provoditi kroz: rad s ucenicima, rad s roditeljima i rad s
nastavnicima.

RAD S UCENICIMA:

SATOVI RAZREDNIKA

Oblici rada: forntalni, grupni i pedagoske radionice
Sadrzaj rada:

- Sto mogu raditi umjesto pusiti?

- pusenje i vanjski izgled

- Kako vrsnjacima re¢i NE?

- Sto je pozitivna slika koju imamo o sebi?

- materijalne Stete od pusenja
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- MoZemo li pomo¢i prijateljima da prestanu pusiti?
- Je li pasivno pusSenje Stetno?

INDIVIDUALAN RAD — prema potrebi ucenika

RAD S NASTAVNICIMA:

Nastavnicko vijece — “Nastavnici trebaju ucenicima”

Oblici rada: frontalni i skupni

Individualni kontakti: poticanje, a ne podrZavanje akcije “PUSENIE JE STETNO
ZA ZDRAVLIE”.

RAD S RODITELJIMA:

Roditeljski sastanci

Oblici rada: frontalni, skupni, individualni

Na svim roditeljskim sastancima odrzati predavanje na temu Stetnosti pusenja.
Roditelje motivirati u individualnim kontaktima da budu dosljedni u mjerama
poticanja i sprecavanja, te da budu uzor svojoj djeci.

RAVNATELJICA
Ustrajati na dosljednoj provedbi Zakona o zabrani pusenja.

PEDAGOGINJA I VODITELJICA SMIENE
Obaviti anketiranje ucenika za godinu 2014./2015. te istu ponoviti za dvije godine
nakon provedbe pojedinacne edukacije predvidene ovim programom.

NASTAVNICI TZK

Skola treba podrzati akcije nastavnika TZK u organizaciji slobodnog vremena koje
oni ustrojno provode subotom.

Pojacati tjelesnu aktivnost i vjezbe pravilnog disanja te upozoriti u¢enike na njthovu
vaznost za zdravlje, kao i na opasnost od pusenja.

Poticati afirmaciju ucenika koji se bore s porokom, osobito onih koji su u tome
ustrajni 1 postiZzu zapazene rezultate.

NASTAVNICI BIOLOGIJE I KEMIJE
U nastavnim jedinicama pri obradi organa koji osobito stradaju kod pusaca, treba

istaknuti Stetnost duhana, kao i detaljno upozoriti na kemijski sastav duhana.
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Za realizaciju programa zaduZeni su svi djelatnici $kole, a koordinaciju ¢e obaviti
tim u sastavu:

1. Ana Strbac Zupan - prof. biologije

2. Zeljka Babié — psihologinja

3. Danijela Bolc¢evié- Turci¢ — roditel;.
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Godisnji plan i program rada XII. gimnazije za Sk.godinu 2016./2017. usvojen je
na sjednici Skolskog odbora dana 29. rujna 2016. godine.

KLASA:602-03/16-02/05
URBROJ: 251-297-01-16-01

Predsjednik Skolskog odbora Ravnateljica
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Juraj Bubalo, prof. Blazenka Je¢minek, dipl. ing.



