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Na temelju ¢lanka 53. Statuta XII. Gimnazije donosim

ODLUKU
o proceduri popunjavanja narudzbenice za nabavu roba, usluga ili radova od
dobavljaca

. Ovom odlukom utvrduje se postupak popunjavanja narudZbenice za nabavu roba, usluga ili
radova od dobavljaca.

. Nabavu roba, usluga ili radova pokreée zaposlenik XII. gimnazije popunjavanjem zahtjeva
za nabavu materijala, usluge. Na temelju zahtjeva administrator popunjava narudZbenicu
za dobavljaca, osim u sludaju kad se takva nabava provodi prema sklopljenom ugovoru.

. U narudZbenici se upisuje mjesto i datum, broj narudZenice i godina izdavanja, podatci o
nazivu i sjedistu kupca i dobavljaca s osobnim identifikacijskim brojem, kome se isporuka
obavlja, rok isporuke, na¢in otpreme i na¢in placanja, za potrebe koje ustrojbene jedinice
se naru¢uje, redni broj, naziv robe, usluga ili radova, jedini¢na mjera, koli€ina, jedini¢na 1
ukupna cijena.

. NarudZbenicu potpisuje ravnateljica XII. gimnazije koja ju odobrava, §to se ovjerava Zigom
ustanove.

5. Ova odluka stupa na snagu danom njenog donoSenja.
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